Universidad La educacién publica y de calidad en artes es un derecho.
de las Artes

TERMINOS DE REFERENCIA DE LA ADQUISICION DE ESCANERES
PROFESIONALES PARA LA DIGITALIZACION DE LOS ARCHIVOS DE
GESTION ADMINISTRATIVA'Y ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD DE LAS
ARTES

1) ANTECEDENTES:

El articulo 26 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador dispone que “La educacién es un
derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e inexcusable del Estado.
Constituye un area prioritaria de la politica publica y de la inversién estatal.”

El articulo 27 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone que: “La educacion se
centrara en el ser humano y garantizard su desarrollo holistico, en el marco del respeto a los
derechos humanos, al medio ambiente sustentable y a la democracia; sera participativa, obligatoria,
intercultural, democrética, incluyente y diversa, de calidad y calidez; impulsara la equidad de
género, la justicia, la solidaridad y la paz; estimulara el sentido critico, el arte y la cultura fisica, la
iniciativa individual y comunitaria, y el desarrollo de competencias y capacidades para crear y
trabajar. La educacion es indispensable para el conocimiento, el ejercicio de los derechos y la
construccion de un pais soberano, y constituye un eje estratégico para el desarrollo nacional”,

El articulo 350 ibidem que: “El sistema de educacion superior tiene como finalidad la formacion
académica y profesional con vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnolégica;
la innovacién, promocion, desarrollo y difusién de los saberes y las culturas; la construccién de
soluciones para los problemas del pais, en relacion con los objetivos del réegimen de desarrollo”.
Mediante Ley publicada en el Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 145 de 17 de diciembre
de 2013 fue creada la Universidad de las Artes, como institucion de educacion superior de derecho
publico, sin fines de lucro, con personeria juridica propia, con autonomia académica, administrativa,
financiera y organica, acorde a los principios establecidos en la Constitucion y en la Ley Organica
de Educacion Superior.

Mediante resoluciéon No. TE-TELETRABAJO-2020-023 de 21 de diciembre de 2020, el Tribunal
Electoral de la Universidad de las Artes, en su articulo primero declara: como ganadores del proceso
de elecciones de la Universidad de las Artes a Rector(a), Vicerrector(a) Académico(a) y
Vicerrector(a) de Posgrado e Investigacion en Artes para el periodo del 1 de enero de 2021 al 31
de diciembre de 2025, a los siguientes: Rector(a): William Anibal Herrera Rios, Dr.; Vicerrector(a)
Académico (a): Bradley Hilgert; PhD. Vicerrector(a) de Posgrado e Investigacion: Olga del Pilar
Lépez Betancur, Dra.;

Segun el acuerdo ministerial no. 031-2020 del Ministro de Telecomunicaciones y de la Sociedad de
la Informacién del 21 de Octubre del 2020, para entidades auténomas que no son de la funcion
ejecutiva aplica el capitulo VI para proyectos de software o servicios relacionados software. y/ o
autorizacion de criticidad de software o servicios relacionados.

El articulo 18 de la Constitucion de la Republica del Ecuador expresa que todas las personas, tienen
derecho a:

"1. Buscar, recibir, intercambiar, producir y difundir informacién veraz, verificada, oportuna,
contextualizada, plural, sin censura previa acerca de los hechos, acontecimientos y procesos de
interés general, y con responsabilidad ulterior. 2. Acceder libremente a la informacién generada en
entidades publicas, o en las privadas que manejen fondos del Estado o realicen funciones publicas.
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No existira reserva de informacidn excepto en los casos expresamente establecidos en la ley. En
caso de violacion a los derechos humanos, ninguna entidad publica negara la informacion."

El articulo 379, numerales 3y 4, establece que son parte el patrimonio cultural tangible e intangible
relevante para la memoria e identidad de las personas y colectivos, y objeto de salvaguardia del
Estado, entre otros:

"3. Los documentos, objetos, colecciones, archivos, bibliotecas y museos que tengan valor historico,
artistico, arqueoldgico, etnografico o paleontolégico. 4. Las creaciones artisticas, cientificas y
tecnolégicas".

La Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica indica:

El articulo 1, garantiza el ejercicio del derecho de acceder a la informacion publica al establecer:
"El acceso a la informacién publica es un derecho de las personas que garantiza el Estado. (...)".
El articulo 10, establece que:

"Es responsabilidad de las entidades publicas, personas juridicas de derecho publico y demas
entidades publicas, crear y mantener registros publicos de manera profesional, para que el derecho
a la informacion se pueda ejercer a plenitud, por lo que, en ningln caso se justificara la ausencia
de normas técnicas en el manejo y archivo de la informaciéon y documentacién para impedir u
obstaculizar el ejercicio de acceso a la informacién publica, peor aln su destruccién. Quienes
administren, manejen, archiven o conserven informacién pulblica, seran personalmente
responsables, solidariamente con la autoridad de la dependencia a la que pertenece dicha
informacion y/o documentacién, por las consecuencias civiles, administrativas o penales a que
pudiera haber lugar, por sus acciones u omisiones, en la ocultacién, alteracién, pérdida y/o
desmembracion de documentacién e informacion publica. Los documentos originales deberan
permanecer en las dependencias a las que pertenezcan, hasta que sean transferidas a los archivos
generales o Archivo Nacional. (...)".

Que la Ley Orgéanica para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites Administrativos dispone la
optimizacién de tramites administrativos, regular su simplificacién y reducir sus costos de gestion,
con el fin de facilitar la relacién entre las y los administrados y la Administracion Pablica y entre las
entidades que la componen; asi como, garantizar el derecho de las personas a contar con una
Administracién Publica eficiente, eficaz, transparente y de calidad.

Que la Regla Técnica Nacional para la organizacion y mantenimiento de archivos determina que
los fondos documentales que estan bajo custodia y responsabilidad de los servidores publicos, que
por su naturaleza, importancia o estado fisico requieren ser digitalizados para su conservacién y
facil acceso para definir su autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad.

2) JUSTIFICATIVO DE LA CONTRATACION.-

La presente contratacion se justifica con base en el memorando Nro. UA-SAD-DIGEDA-2021-0142-
M del 12 de agosto de 2021 de la Directora de Gestion Documental y Archivo(s) Clara Albertina
Ordofiez Loor y el informe técnico adjunto UA-SAd-DIGEDA-2021-009-IT del 12 de agosto del 2021
gue firma la misma colaboradora.

3) OBJETO DE CONTRATACION

Adquisicion de Escaneres como instrumentos que permiten en el marco de la responsabilidad de
DIGEDA, asegurar la integridad y disponibilidad del patrimonio documental a través de los
mecanismos que garanticen la preservacion de los mismos.
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4) ALCANCE

La adquisicién permitird que los responsables de la recepcién, de los procesos y los gestores
documentales (encargados de los procesos de custodia y conservacién) cumplan con los
procedimientos y con técnicas archivisticas para la desmaterializacién que garantizaran la fidelidad
e integralidad de la informacion que reposa en la UARTES.

5) MODALIDAD DE CONTRATACION

La presente contratacion se realizara por el procedimiento de Subasta Inversa Electronica de
acuerdo al Articulo 47 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, que sefiala:
“Subasta Inversa.- Para la adquisicién de bienes y servicios normalizados que no consten en el
catalogo electrénico, las Entidades Contratantes deberan realizar subastas inversas en las cuales
los proveedores de bienes y servicios equivalentes, pujan hacia la baja el precio ofertado, en acto
publico o por medios electronicos a través del Portal de COMPRAS PUBLICAS”.

6) CPC DE CONTRATACION

CPC: 452900014 ESCANER

7) METODOLOGIA DE TRABAJO

La entrega de los equipos serd dentro del plazo contractual en las instalaciones de la
Universidad de las Artes ubicado en Malecon y Francisco Aguirre Abad (Edificio de la Ex
Gobernacion).

La entrega de los bienes se la realizara al Administrador del Contrato los mismos que seran
revisados y contabilizados a satisfaccion.

Posterior a la recepcion se realizara el acta de entrega/recepcion de los bienes contemplados en la
presente contratacion en las cuales se registraran los datos de los equipos.

Luego serealizara la verificacion de la funcionalidad de los bienes, a entera conformidad de la
Universidad de las Artes, el contratista brindara la capacitacion requerida al personal designado por
la entidad contratante, con su respectiva memoria técnica y manuales de usuario de los equipos
ofertados.

Los gastos que se generen en los trabajos de transporte, instalacion, configuracion y puesta en
marcha de los equipos y accesorios necesarios, estaran a cargo del contratista.

El contratista en conjunto con el administrador del contrato programaran un calendario de
capacitacién a usuario final y a equipo técnico de soporte de los equipos a adquirirse.

El contratista debera presentar un cronograma de mantenimientos preventivos en sitio, el cual sera
revisado por el administrador de contrato mismo que podra autorizar o rechazar la propuesta de
mantenimiento.
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8) INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD
Informacién relativa a los equipos

La Universidad de la Artes distribuira dichos equipos en las siguientes ubicaciones e incluiran con
mantenimiento periddico y reposicién de partes originales y certificadas de fabrica.

La distribucion de estos escaneres se basa acorde al volumen documental que han generado en
su periodo de gestion y la mayor concentracion de documentos se focaliza en las siguientes areas:

] ASIGNACION
EDIFICIO AREA 3 DIRECCION
DE ESCANER
Direccion de Talento 1
Humano
Direccién Financiera 1
El Telégrafo 1 Boyacay 10
g DIGEDA de Agosto
Rectorado, Relaciones
Internacionales, 1
Comunicacién y Normativa
Vicerrectorado de Posgrados 1
e Investigacion
MZ 14 Centro de Innovacion MZ 14 9 de. OFtubre
, , y Pichincha
y Secretaria de Vinculo con 1
la Sociedad
Vicerrectorado Académico y 1
Escuelas i
‘g : . o Malecoén y
Gobernacién Bienestar Universitario 1 Agui
- - — - guirre
Direccion Administrativa - 1
Unidad de Bienes

Ademas, todas las unidades administrativas y académicas podran hacer uso de los escaners segin
la necesidad que requieran.

9) PRODUCTOS Y SERVICIOS ESPERADOS

El cuadro de especificaciones de equipos en cuanto a especificaciones y capacidades es el

siguiente:
ESPECIFICACION TECNICAS ESCANNER

Tipo: Escaner Duplex de Alta velocidad
Descripcion: Escaner a dos caras de una sola pasada
Cantidad: 9 (NUEVE)
COMPONENTE REQUERIMIENTOS OFERTADO OBSERVACIONES
DATOS DE FABRICACION
Marca Especificar
Modelo Especificar
Numero de Parte Especificar
ESPECIFICACIONES DE
HARDWARE
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Escala de grises y a color

- Tipo de Digitalizacion
. de hasta 80ppm y 160ipm; 300ppp (pixeles por
- Velocidad pulgada).
- Ciclo diario - 3000 documentos
- Tamafio papel A

- Capacidad de paginas (alimentacion) Igual 0 mayor de 100 paginas (75 gr/m2)

- Continuidad de la digitalizacién pasadalas 100 paginas

- Alimentador de documentos automaticos duplex (una sola pasada)
- Capacidad de Resolucion dptica: 200, 300, 600ppp
ESPECIFICACIONES DE

SOFTWARE

- Software OCR baésico incluido

- Compatibilidad SO Windows (opcional Mac y/o Linux)

10) PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion de esta contratacion sera de 90 dias laborables contados a partir de la entrega
del anticipo.

11) PRESUPUESTO REFERENCIAL

Conforme lo establecido en el Art. 265 de la CODIFICACION DE RESOLUCIONES DEL SERCOP,
establece que: “Presupuesto referencial. - Para los procedimientos de Subasta Inversa Electrénica
el presupuesto referencial no sera visible, sin embargo, las entidades contratantes deberan
registrarlo al momento de la creacién de dicho procedimiento en el Sistema Oficial de Contratacién
del Estado —SOCE”.

12) FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizara 70% de anticipo a la firma del contrato y 30% al término de la instalacién, previo
informe favorable del administrador del contrato, suscripcion del acta de entrega — recepcion
definitiva, y presentacion de la factura correspondiente por parte del contratista.

13) LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO O ENTREGA DE LOS BIENES

Los Equipos seran entregados inicialmente para el registro en la unidad de Bienes en:

- Edificio UARTES Ex Gobernaciéon (Malecén Simén Bolivar y Francisco Aguirre), Pabellon
Humberto Salgado Planta Baja, UNIDAD DE BIENES.

Posteriormente seran instalados en:

- Edificio TELEGRAFO (Boyaca y 10 de Agosto)

- Edificio MZ 14 Centro de innovacion cultural (9 de Octubre y Pichincha)

- Edificio UARTES Ex Gobernacion (Malecon Simaén Bolivar y Francisco Aguirre)
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14) VALOR DE LOS PLIEGOS

Para esta contratacion el pliego esta disponible, sin ningin costo, en el Portal Institucional, del
SERCOP www.compraspublicas.gob.ec; el oferente que resulte adjudicado, una vez recibida la
notificacidn de la adjudicacién, no pagara ningun valor, de conformidad con lo previsto en el inciso
4 del articulo 31 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica -LOSNCP.

15) LUGAR DE ENTREGA DE LA OFERTA

El oferente deberd revisar la informacion establecida en los términos de referencia y condiciones
particulares de los pliegos, lo que le servird para identificar la documentacion complementaria que
debera presentar para acreditar los requisitos minimos solicitados y demas condiciones de
participacion. En atencion a las modificaciones presentadas a los formularios 1.1 PRESENTACION
Y COMPROMISO; y 1.3 NOMINA DE SOCIOS Y ACIONISTAS; en la oferta que arroja el Médulo
facilitar MFC de acuerdo a Resolucién Externa Nro. RESERCOP2020-00000110 de fecha 21 de
septiembre de 2020. Se solicita a los oferentes presentar dichos formularios actualizados como
anexos a la oferta. De acuerdo a los lineamientos establecidos por el ente rector de las
contrataciones publicas SERCOP mediante oficio circular Nro.SERCOP-SERCOP-2020-0022-C de
fecha 27 de octubre de 2020, la oferta técnica se receptara a través del Portal de Compras Publicas
SOCE (Obligatorio).

16) VIGENCIA DE LA OFERTA

De acuerdo a lo establecido en el articulo 30 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, las ofertas estaran vigentes por 30 (treinta) dias.

17) OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

a. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
e Cumplir cabalmente con las obligaciones derivadas del objeto de esta contratacion.

¢ Entregar los bienes objeto de la presente contratacion a entera satisfaccion de la Universidad de
las Artes.

e Cumplir con las condiciones de las Garantias entregadas.
e Entregar los bienes objeto de la presente contratacién en cajas selladas por el fabricante.

b. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

e Facilitar al contratista las condiciones necesarias para el cumplimiento del objeto de esta
contratacion.

¢ Realizar el pago una vez que los bienes se han recibidos a entera satisfaccion, y se haya suscrito
el Acta de Entrega Recepcion Definitiva.

¢ Cinco dias para atencién y respuesta de peticiones del contratista.
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18) ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

El administrador del contrato sera Patricia Josefina Ayala Happe (Directora de Gestion
Documental y Archivo.)

19) DELEGADO TECNICO

El delegado técnico seleccionado para este proceso es la Ing. Clara Albertina Ordofiez Loor
(Analista 1 de gestion documental).

20) GARANTIAS

De conformidad al articulo, 74 y 76 de la Ley organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
el contratista debera presentar las siguientes garantias:

e Garantia de buen uso de Anticipo 100%, y

e Garantia Técnica. -El oferente debe garantizar los equipos por un periodo de un afio en caso de
averia o dafios debidos a defectos de fabrica en materiales o accesorios acorde a las condiciones
de estos términos de referencia, el certificado de garantia debera ser entregado previo a la entrega
definitiva.

21) MULTAS

Las multas se impondran por retardo en la ejecucion de las obligaciones contractuales conforme al
cronograma valorado, asi como por incumplimientos de las demas obligaciones contractuales, las
gue se determinaran por cada dia de retardo; las multas se calcularan sobre el porcentaje de las
obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse conforme lo establecido en el contrato.

El contratista conviene en pagar a la Universidad de las Artes, en concepto de multa, la cantidad
equivalente al uno por mil (1X1000), de las obligaciones que se encuentran pendientes de
ejecutarse, por cada dia de retraso e incumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas
en el presente instrumento para la entrega del servicio por parte del contratista.

En todos los casos, las multas seran impuestas por el administrador del contrato, y el fiscalizador,
si lo hubiere, el o los cuales estableceran el incumplimiento, fechas y montos.

Las multas impuestas al contratista pueden ser impugnadas en sede administrativa, a través de los
respectivos recursos, o en sede judicial o arbitral.

22) PARAMETROS Y METODOLOGIA DE EVALUACION

REQUISITOS MINIMOS:

Descripcién Parametros de calificacion Cumplimiento Observaciones
El oferente debera presentar la totalidad de Cumple/no
Integridad de la | 10s formularios en sobre sellado cumple
oferta debidamente rotulado, las hojas de la oferta
deberan ser numeradas y sumilladas.
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- EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA MINIMA:

TIPO Descrincion 55(53232%?1 N??eelggise V;Ig;tc(i)el Sumatoria de
P los dltimos F')sinzlilares minimo por todas las
anos contrato experiencias
El Oferente debe presentar al
menos 2 contratos similares o actas Cantidad
de entrega con equipos de marca = méaxima de
ClENERAL acreditadas y reconocidas 15 afios proyectos $50,00 $1.000,00
internacionalmente aceptados
2
El Oferente debe presentar al
menos 2 contratos similares o actas Cantidad
de entrega de escaners de marca méaxima de
ESPECIFICA | acreditadas y reconocidas 5 afios proyectos $25,00 $500,00
internacionalmente aceptados
2
- OTROS PARAMETROS DE EVALUACION
Descripcién Parametros de calificacion Cumplimiento Observaciones
Cumple /no
Certificacién de cumple
Distribuidor Presentar certificado original — actualizado
Autorizado (2021) de ser distribuidor autorizado de la
marca, en el que certifica al oferente como
distribuidor  autorizado de los equipos|
ofertados en este proceso, debe referir el
namero del proceso.
Descripcién Catalogos/folletos 0 manuales de los bienes Cumple /no
Técnicade los| ofertados cumple
insumos
Garantia El oferente debe entregar una Garantia Cumple /no
Técnica Técnica sobre los equipos con vigencia de cumple
un afo.
Guayaquil, 29 de Noviembre de 2021
Solicitado: Aprobacion:

iell Firmado el ectroni camente por
s PATRICI A
JOSEFI NA AYALA

i HAPPE
Nombre: Patricia Ayala Happe Nombre: César Guevara Macas
Cargo: Directora de gestion Cargo: Director de Tecnologia
documental y archivo. de la Informacion (E)
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