
Memorando Nro. UA-SAD-CAF-DA-CP-2022-0080-M

Guayaquil, 24 de octubre de 2022

PARA: Oscar Dayan Valencia Cárdenas
Secretario Administrativo 

ASUNTO: SOLICITUD DE REEMBOLSO POR PASAJE ADQUIRIDO PARA
ASISTIR A LA CAPACITACIÓN "ORIENTACIONES TÉCNICAS
APLICADAS A LA GESTIÓN DE LA COMPRA PÚBLICA EN
INSTITUCIONES DE EDUCACIÓN SUPERIOR" DICTADO POR EL
SERCOP 

 
De mi consideración: 
 
El 28 de septiembre de 2022 la Directora General del SERCOP a través de correo
electrónico remite al Rector de la Universidad de las Artes la invitación a la capacitación
denominada: “ORIENTACIONES TÉCNICAS APLICADAS A LA GESTIÓN DE LA
COMPRA PÚBLICA EN INSTITUCIONES DE EDUCACIÓN SUPERIOR”; evento
realizado el día lunes 3 de octubre de 2022, en el Auditorio de la SENESCYT, ubicado en
la calle Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper – Quito, de 10h30 a
12h30 am. 
  
El 30 de septiembre de 2022, el Dr. William Herrera solicita: 
  
“Les pido por favor organizar la participación de la delegación de UArtes que quedaría
conformada de la siguiente manera: 

Secretario Administrativo 
Delegado de la Coordinación de Planificación y Gestión Estratégica: Sugiero que sea
Giovanny Guadalupe 
Delegado de la Dirección Administrativa: Sugiero que sea Paola Macías”  

El 30 de septiembre de 2022 a través de correo electrónico se recibió la disposición del
Director Administrativo: “Estimada Paola, Favor asistir a la capacitación según lo
requerido por nuestro Rector en el mail que antecede, por lo que se solicita acceder a la
compra de su boleto para el viaje, mismo que será tramitado a través de reembolso por
parte del SA.” 
  
En cumplimiento de lo antes señalado, se adquirió un pasaje para el 3 de octubre de 2022
en las rutas Guayaquil – Quito – Guayaquil por el valor de $113,69 (Ciento trece con
69/100 dólares de los Estados Unidos de América). 
  
Por lo expuesto, solicito se digne autorizar el pago por reembolso de los valores señalados
en el presente documento. 
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Para el trámite se adjunta los siguientes documentos: 

1.  Invitación del SERCOP 
2.  Agenda del 03 de octubre de 2022 
3.  Correo electrónico sobre disposición de viaje 
4.  Formulario de Solicitud de pasajes aéreos 
5.  Comprobante de compra de boletos 
6.  Pases de abordar 
7.  Memorando Nro. UA-SAD-CAF-DA-2022-0531-M 
8.  Certificación No. 260-CPOA-UA-CPGE-2022 
9.  Certificación Presupuestaria No. 321

Con sentimientos de consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Melba Paola Macias Romero
ANALISTA 3 DE COMPRAS PÚBLICAS  

Anexos: 
- INVITACION SERCOP.jpg
- AGENDA.pdf
- CORREO ELECTRONICO DISPOSICION DE VIAJE.pdf
- Formulario de solicitud de pasaje oct 03-signed-signed.pdf
- COMPROBANTE DE PASAJE.pdf
- PASES DE ABORDAR.pdf
- ua-sad-caf-da-2022-0531-m_imposibilidad_de_compra.pdf
- certificación_poa_260_reembolsos.pdf
- certificación_presupuestaria_321-pasajes_interior.pdf

Copia: 
José Isaac Carabajo León
Director Administrativo (E)
 

Priscila Mabell Amores Rodriguez
Directora Financiera (E)
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