




























Memorando Nro. UA-SAD-2022-0086-M

Guayaquil, 30 de marzo de 2022

PARA: María Michelle Ulloa Landívar

Docente 

ASUNTO: Notificación de terminación de contrato 

 

De mi consideración: 

 

Por medio de la presente se notifica lo siguiente: 

En el artículo 58 de la Ley Orgánica del Servicio Público en concordancia con el

literal f) del artículo 146 de su Reglamento, el contrato de servicios ocasionales, por

su naturaleza, puede darse por terminado en cualquier momento y en forma

unilateral por parte de la autoridad nominadora. 

Mediante memorando nro. UA-VA-2022-0062-M, de 21 de marzo de 2022, el

Vicerrector Académico detalla lo siguiente: "...con base en lo señalado por el Jefe

del Departamento de Nivelación (E), el Vicerrectorado Académico autoriza la

terminación de contrato del personal de apoyo académico del Departamento de

Nivelación con corte al 31 de marzo de 2022(...). Solicito a la Secretaría

Administrativa y a la Dirección de Talento Humano continuar con el debido

proceso, en cumplimiento a la normativa legal vigente."

En relación a lo expuesto, se procede a notificar la terminación unilateral del Contrato de

Servicios Ocasionales Nro. CSO-2022-217, suscrito por usted con la Universidad de las

Artes. Adicionalmente, solicito se sirva entregar los documentos habilitantes para el

respectivo trámite de liquidación: 

1.  Informe de gestión firmado por el servidor y aprobado por el jefe inmediato. 

2.  Formato de Paz y Salvo (documento adjunto) 

3.  Acta de entrega-recepción de bienes (Solicitar al funcionario Darlys Alvarado al

correo darlys.alvarado@uartes.edu.ec) 

4.  Carnet de la Institución en caso de tenerlo, caso contrario debe emitir un documento

que indique que este no fue entregado, o en el caso de pérdida realizar el documento

autorizando el descuento del mismo. 

5.  Declaración Juramentada, realizar el trámite en la Página de la Contraloría General

del Estado, mismo que está en el siguiente

link, http://www.contraloria.gob.ec/Portal/ServiciosOnLine/Accesos (al momento de

finalizar la declaración de fin de gestión favor enviar una copia del formulario y

constancia debidamente suscrito a la funcionaria Karen Rosado Parrales al correo

karen.rosado@uartes.edu.ec). 

6.  Renuncia o Notificación y copia del contrato debidamente suscrito 

7.  Certificado de no adeudar expedientes (Descargar de la página de la

UARTES-Gestión documental)
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Memorando Nro. UA-SAD-2022-0086-M

Guayaquil, 30 de marzo de 2022

Agradezco, en nombre de la Universidad de las Artes, la colaboración y dedicación

entregada a esta institución. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Oscar Dayan Valencia Cárdenas

SECRETARIO ADMINISTRATIVO  

Referencias: 
- UA-VA-DAEA-DN-2022-0014-M 

Copia: 
Bradley Hilgert

Vicerrector Académico
 

Juan Carlos Fernández Enríquez

Jefe del Departamento de Nivelación (E)
 

Jéssica Beatriz Plaza Manzaba

Directora de Talento Humano
 

Walter Vicente Yagual Pita

Asistente Administrativo 1

bp/jp
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LIQUIDACIÓN DE VACACIONES (*) 

NOMBRE Y APELLIDOS  Michelle Ulloa Landívar 

ÁREA: Docente  

FECHA DE INGRESO: 06/11/2015 

FECHA DE TERMINACIÓN DE CONTRATO: 31/03/2022 

MODALIDAD: Contrato Ocasional 

(+)   PERMISOS  (ART. 29 LOSEP) 

FECHA MOTIVO DÍAS 
HORAS 

TOTAL DE HORAS 

DESDE HASTA 

31/12/2015 Permiso oficial  13:09 17:00  

06/01/2016 Descuento de atrasos  8:00 8:12 0:12:00 

18/02/2016 Permiso personal  8:00 17:00 8:00:00 

13/02/2016 Permiso personal  11:00 13:00 2:00:00 

20/02/2016 Permiso personal  9:45 13:00 3:15:00 

02/02/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:12 0:12:00 

04/02/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:16 0:16:00 

05/02/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:14 0:14:00 

10/02/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:17 0:17:00 

11/02/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:31 0:31:00 

24/02/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:14 0:14:00 

26/02/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:19 0:19:00 

29/02/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:15 0:15:00 

22/04/2016 Permiso personal  14:00 17:00 3:00:00 

11/07/2016 Permiso personal 1 8:00 17:00 8:00:00 

22/07/2016 Permiso personal  8:00 11:00 3:00:00 

01/03/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:16 0:16:00 

03/03/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:16 0:16:00 

04/03/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:33 0:33:00 

07/03/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:11 0:11:00 

09/03/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:18 0:18:00 

11/03/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:13 0:13:00 

16/03/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:12 0:12:00 

21/03/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:13 0:13:00 

22/03/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:14 0:14:00 

28/03/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:15 0:15:00 

11/04/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:12 0:12:00 

18/04/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:15 0:15:00 

20/04/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:17 0:17:00 

25/04/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:11 0:11:00 

26/04/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:17 0:17:00 

27/04/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:11 0:11:00 



 

 
 

28/04/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:16 0:16:00 

29/04/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:11 0:11:00 

02/05/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:12 0:12:00 

03/05/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:18 0:18:00 

04/05/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:12 0:12:00 

05/05/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:11 0:11:00 

13/05/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:12 0:12:00 

16/05/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:18 0:18:00 

17/05/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:11 0:11:00 

26/05/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:15 0:15:00 

30/05/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:19 0:19:00 

01/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:21 0:21:00 

02/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:13 0:13:00 

03/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:26 0:26:00 

06/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:15 0:15:00 

07/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:20 0:20:00 

09/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:12 0:12:00 

13/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:25 0:25:00 

14/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:12 0:12:00 

15/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:15 0:15:00 

16/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:12 0:12:00 

17/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:16 0:16:00 

20/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:15 0:15:00 

22/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:17 0:17:00 

23/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:23 0:23:00 

27/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:11 0:11:00 

29/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:16 0:16:00 

30/06/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:14 0:14:00 

01/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:15 0:15:00 

04/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:14 0:14:00 

05/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:22 0:22:00 

06/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:15 0:15:00 

07/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:21 0:21:00 

08/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:19 0:19:00 

12/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:10 0:10:00 

13/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:17 0:17:00 

14/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:09 0:09:00 

15/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:17 0:17:00 

18/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:22 0:22:00 

19/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:12 0:12:00 

20/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:13 0:13:00 

21/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:16 0:16:00 

26/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:08 0:08:00 



 

 
 

27/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:09 0:09:00 

28/07/2016 Descuento de atrasos  8:00 08:13 0:13:00 

25/08/2016 Permiso personal  8:00 08:08 0:08:00 

26/08/2016 Permiso personal  8:00 8:10 0:10:00 

30/08/2016 Permiso personal  8:00 8:07 0:07:00 

24/10/2016 Permiso personal  8:00 8:15 0:15:00 

10/11/2016 Permiso oficial  14:30 17:00  

18/11/2016 Permiso oficial  14:30 17:00  

07-12/12/2016 Permiso personal  14:30 17:00 2:30:00 

06/01/2017 Permiso oficial  8:00 15:00  

06/02/2017 Permiso personal  8:00 8:10 0:10:00 

08/03/2017 Permiso personal  8:00 17:00 8:00:00 

10/03/2017 Permiso personal  8:00 8:08 0:08:00 

13/03/2017 Permiso personal  14:00 17:00 3:00:00 

16/03/2017 Permiso personal 1 8:00 17:00 8:00:00 

24/03/2017 Permiso personal  8:00 11:25 2:52:00 

05/04/2017 Permiso personal  14:00 17:00 3:00:00 

06/04/2017 Permiso personal 1 8:00 17:00 8:00:00 

07/04/2017 Permiso personal  8:00 13:00 5:00:00 

18-27/04/2017 Vacaciones 10 8:00 17:00 80:00:00 

28/04/2017 Permiso oficial  16:30 17:00  

02/05/2017 Permiso oficial  16:30 17:00  

03/05/2017 Permiso oficial  16:30 17:00  

16-17/05/2017 Permiso personal 2 8:00 17:00 16:00:00 

11/05/2017 Permiso personal  8:00 8:16 0:16:00 

18/05/2017 Permiso personal  8:00 8:29 0:29:00 

04/07/2017 Permiso personal  8:00 8:07 0:07:00 

05/07/2017 Permiso personal 1 8:00 8:07 8:00:00 

17-28/07/2017 Vacaciones 12 8:00 17:00 96:00:00 

05/09/2017 Permiso personal  14:00 17:00 3:00:00 

13/09/2017 Permiso personal 1 8:00 15:30 6:30:00 

15/09/2017 Permiso personal  8:00 9:20 1:20:00 

29/09/2017 Permiso personal  8:00 17:00 8:00:00 

30/09/2017 Permiso personal  8:00 8:07 0:07:00 

13/10/2017 Permiso personal  8:00 8:07 8:00:00 

06/11/2017 Permiso personal 1 8:00 17:00 8:00:00 

08/11/2017 Permiso personal  8:00 13:00 5:00:00 

08/11/2017 Permiso personal  11:30 17:00 4:30:00 

10/11/2017 Permiso personal  8:30 17:00 7:30:00 

15/11/2017 Permiso personal  8:00 9:45 1:45:00 

17/11/2017 Permiso personal  8:30 17:00 7:30:00 

01/12/2017 Permiso personal  14:00 17:00 3:00:00 

15/12/2017 Permiso personal  8:30 17:00 7:30:00 



 

 
 

26/02/2018 Permiso personal  8:00 8:06 0:06:00 

28/12/2017 Permiso personal 1 8:00 17:00 8:00:00 

29/12/2017 Permiso personal  14:00 17:00 3:00:00 

06-16/03/2018 Vacaciones 11 8:00 17:00 88:00:00 

6-17/03/2019 vacaciones docente 12 8:00 17:00 96:00:00 

19/03/2019 cita medica  14:40 17:00  

20-21/03/2019 permiso medico 2 8:00 17:00  

9-15/09/2019 vacaciones docente 7 8:00 17:00 56:00:00 

23/12-05/01/2020 vacaciones docente 12 8:00 17:00 96:00:00 

26/02-08/03/2020 vacaciones docente 12 8:00 17:00 96:00:00 

31/08-06/09/2020 vacaciones docente 7 8:00 17:00 56:00:00 

24/12-03/01/2021 vacaciones docente 9 8:00 17:00 72:00:00 

22/02-07/03/2021 vacaciones docente 14 8:00 17:00 112:00:00 

24/12-02/01/2022 vacaciones docente 8 8:00 17:00 64:00:00 

14-20/02/2022 vacaciones docente 7 8:00 17:00 56:00:00 

    1162:19:00 

Observaciones:  

 

VACACIONES     
 

REMUNERACION UNIFICADA    
 

   Valor mensual Valor diario  
 

30 x año mes días  
 

   1.571,23 52,37  
 

30 / 12 mes =  2,5 días x mes    
 

      
 

30 / 360 día =  0,08 días/ mes    
 

      
 

30/240 horas = 0,125 x horas    
 

      
 

 ds mes año   
 

 25 4 6   
 

 2,08 10,0 180,0   
 

      
 

(*) Perm imputables 
Vacaciones,   192,08  

 

horas por descontar 1.162,19   145,27  
 

   TOTAL DIAS DE VACACIONES 46,81  
 

 
 
 
 
 
Elaborado por: 
Stephanie Rivadeneira 
Analista 1 de Desarrollo Institucional 

Firmado electrónicamente por:

GRACIELA STEPHANIE
RIVADENEIRA APOLO


