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INFORME FINAL DE GESTION

1. DATOS GENERALES

NOMBRES: Andrea Fernanda Moya Rivadeneira
UNIDAD: Direccion de Relaciones Internacionales
CARGO: Analista de Convenios Internacionales

PERIODO: Marzo — Abril 2022

Este informe corresponde a los 2 meses de actividades, desde mi ingreso a trabajar como

Analista 1 de Convenios internacionales.

2. ANTECEDENTES

Para la entrega del cargo, la Direccidn de Relaciones Internacionales solicita la entrega de un

informe fina! de funciones como parte del proceso de desvinculacion.

3. ACTIVIDADES DEL PUESTO

o Realiza actividades de administracién de convenios en la parte operativa, gomo
visitas de estudiantes verificando el acompafiamiento de! docente.
e Realiza los informes técnicos de los acuerdos o convenios con instituciones:
internacionales.
e Realiza acuerdos con las instituciones a nivel internacional para formalizarlos con las
firma de las partes. |
o Identifica y maneja las redes internacionales (informe técnico y preparacion para
aprobacién juridica). |
e Elabora informe de los convenios actuales; y por firmar; y dar seguimientc»;y avance

jos.

de los proyectos y actividades realizadas en cumplimiento de los conven
s Realiza la negociacién, elaboracion y suscripcién de convenios y acuerdoside

cooperacién con instituciones extranjeras.

Dir Boyacs y 10 de Agosto, Guayaquil - Ecuadar
Teigton: +593 4 2590700
Correo: info@uartes.edu.ec
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Realiza el seguimiento de los procesos internos de aprobacion de las convenciones

internacionales; busca recursos para el desarrollo de las convenciones.

o Coordina con las unidades académicas y administradores de convenios para el

cu

mplimiento de los acuerdos estipulados en los instrumentos de cooperacién

internacional.

e Generainformacion actualizada y completa sobre |as alianzas con instituciones

extranjeras, paises o zonas geograficas e informar a Cancilleria.

o Coordinay gestiona los programas de movilidad académica internacional de la

insjitLJcién.
i

4. PRODUCTOS Y SERVICIOS REALIZADOS

Durante elltiempo de gestion realicé las siguientes tareas:
i

™
)
QL

yoracion de informes técnicos y preparacion para aprobacién juridica de los

convenios con la Alianza Francesa de Guayaquil, Universidad Nacional de las Artes de

Argentina y el Instituto Politécnico de Lisboa.

e Gegtion de envié de convenios con Stetson y Sam Houston State University.

o Asesorias con estudiantes interesados en intercambio o movilidad.

ordinacion y participacion de la Direccidn de Relaciones Internacionales en la Feria

78]

ervicios organizada por la DAESCU.

° Apoyo y seguimiento a la convocatoria del Programa para Hispanohablantes en
Francia
e Apoyo y seguimiento a la convocatoria de Programa de Diplomatura con la UNA

o Cogrdinacion de documentacion para agenda internacional a Cuba, del Vicerrector

Acgde mico.

o (e

sti

on de pasantes para las diferentes Direcciones de la Universidad con la UNIR.

e Cogrdinacidn con la AFG sobre evento de Artivismo.

e Manejo de publicaciones en las redes sociales de Internacionales.

Dir: Boyaca y 10 deiAdosto, Guayaquil - Ecuadar

Telefono: +5
Corren: |

foguartes

93 4 2590700

=rlyLec
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i

e labores diarias de logistica y operatividad de la Direccion

5. ACTIVIDADES RELEVANTES

Dentro del periodo que trabajé en la Direccion de Relaciones Internacionales, hu 3052
eventos importantes:
e VISITA DEL EMBAJADOR DE INDONESIA
Coordinacion de visita del Embajador de Indonesia, el Sr. Agung Kurniadi, qu;ien nos
visité para coordinar la gestion de proyectos culturales que promuevan p*é(:%ticas

artisticas propias de Ecuador y de indonesia.

e CONVOCATORIA DE PROGRAMA PARA HISPANOHABLANTES EN FRANCIA -
Apoyo en la coordinacion y seguimiento del programa para personal administrativo

de la Universidad de las Artes para Hispanchablantes en Francia.

6. RECOMENDACIONES

La Direccién de Relaciones Internacionales es una direccién que visiona muchos proyectos
que llevan a la internacionalizacién de la Universidad, por lo que se requiere personal para

lograr esta meta.

ELABORADO POR: APROBADO POR:

-

Dir,: Boyaca y 10 de Agosto, Guayaquil - Ecuador
Telgiono: +593 4 205890700
Correc: infoguartes.eduec

\ /
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Andrea Moya Susan ngra
Analista 1 de Convenios Internacionales Directora de Relaciones Internacionales
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CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

CONSTANCIA DE OTORGAMIENTO DE LA DECLARACION PATREM?ONIAL
JURADA ELECTRONICA '

A

1. IDENTIFICACION DE LA DECLARACION

1.1 TIPO DE DECLARACION INICIO DE GESTION PERIODICA FINl DE GESTION X

2. IDENTIFICACION DEL DECLARANTE

2.1 Ndmero de Cédula 0916725088 2.2 Apellidos v MOYA RIVADENEIRA ANDREA  |2.3 Nacionalidad |ECUATORIANO
Nombres Completos [FERNANDA i

2.4 Estado Civil DIVORCIADO

3. DATOS INSTITUCIONALES DEL DECLARANTE

NOKIBRE INSTITUCION CARGO [ FUNCION PERIODO PROVINCIA clUDAD
DESDE HASTA
UNIVERSIDAD DE LAS ARTES |[Analista de Convenios 2022-03-03 [2022-04-30 GUAYAS GUAYAQUIL
Internacionales

4. DATOS DE DOCENTE UNIVERSITARIC

NOMBRE INSTITUCION EDUCATIVA | HORAS DIARIAS PEEiSODO PROVINCIA CIUDAD
DE DOCENCIA DESDE

AUTORIZO SE LEVANTE EL SIGILO DE MIS CUENTAS BANCARIAS;
DECLARO NO ADEUDAR MAS DE DOS PENSIONES ALIMENTICIAS;

ORDENAMIENTO JURIDICO VIGENTE.

DECLARO SENALAMIENTO DE DOMICILIO ¥ DIRECCION ELECTRONICA PARA RECIBIR NOTIFICACIONES RELACIONADAS CON LA JECLARACION PATRIMCNIAL
JURADA; ;

= DECLARO NO ENCONTRARME INCURSO EN NEPOTISMO, E iNHABILIDADES O PROHIBICIONES PREVISTAS EN LA CONSTITUCIONDE.LA REPUBLICA Y EL

PERMITA;
RATIFICO QUE DETALLO MIS ACTIVOS Y PASIVOS BAJO JURAMENTO, SIN NECESIDAD DE ACUDIR ANTE AUTORIDAD JUDICIAL.

DECLARO QUE NO ME ENCUENTRO INCURSO EN NINGUNA CAUSAL LEGAL DE IMPEDIMENTO, INHABILIDAD O PROHIBICION PARA EL EJERCICIO DE UN
PUESTO, CARGO, FUNCION O DIGNIDAD EN EL SECTOR PUBLIGO. ; :

DECLARO QUE NO ME ENCUENTRO EN INTERDICCION GIVIL, NO SOY DEUDOR QUE SE SIGA PROCESO DE CONCURSO DE ACREEDORES Y NOME HALLO EN
ESTADO DE INSOLVENCIA FRAUDULENTA DECLARADA JUDICIALMENTE. NO ME ENCUENTRO EN MORA DEL PAGO DE CREDITOS ESTABLECIDOS A FAVOR DE
ENTIDADES Y ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO. NO ME ENCUENTRO EN MORA CON EL GOBIERNO NACIONAL, GOBIERNOS F\UTONOMOS
DESCENTRALIZADOS, SERVICIOS DE RENTAS INTERNAS, BANCO CENTRAL DEL ECUADOR, INSTITUCIONES FINANCIERAS ABIERTAS O CERRADAS
PERTENECIENTES AL ESTADO, ENTIDADES DE DERECHO PRIVADO FINANCIADAS CON EL CINCUENTA POR CIENTO O MAS CON RECURSOS PUSLICOS,
EMPRESAS PUBLICAS, O,EN GENERAL, CON CUALQUIER ENTIDAD U CRGANISMO DEL ESTADC O QUE SEAN DEUDORES DEL ESTADO POR CONTRIBUCION O
SERVICIG QUE TENGAN UN ARO DE SER EXIGIBLE; O QUE SE ENCUENTRE EN ESTADO DE INCAPACIDAD CIVIL. JUDICIALMENTE DECLARADA

DECLARC NO DESEMPENAR MAS DE UN CARGO PUBLICO SIMULTANEAMENTE A EXCEPCION DE LA DOCENCIA UNIVERSITARIA S IEI\;‘iPRE QUE M HORARIO LO

- DECLARO QUE NO HE SIDO CONDENADO POR DELITOS DE PECULADO, CONCUSION, COHECHO, EXTORSION, SOBORNO, ENRIQUEC!M[ENTO ILicIro,

PREVARICATO; Y EN GENERAL NO HE SIDO SENTENCIADO POR DEFRAUDACION AL ESTADO Y DEMAS ENTIDADES Y ORGANISMOS DEL ESTADO.

DECLARO QLUIE NO HE SIDO CONDENADO POR DELITOS ADUANERQS, TRAFICO DE SUSTANCIAS ESTUPEFACIENTES Y PSICOTRGPECAS LAVADO DE ACTIVOS
ACOSO0 SEXUAL, EXPLOTACION SEXUAL, TRATA DE PERSONAS, TRAFICO ILICITO O VIOLACION.

|
DECLARCO QUE NQ HE RECIBIDO DIRECTA O INDIRECTAMENTE CREDITOS VINCULADOS CONTRAVINIENDO EL ORDENAMIENTO JUR!DICO VIGENTE.

DECLARQ BAJO JURAMENTO NO TENER DIRECTA O INDIRECTAMENTE BIENES O CAPITALES EN PAISES O JURISDICCIONES GON SIC}ERADOS COMO PARAISOS
FISCALES. :




U &)

= ECLARO QUE NO HE SIDO INDEMNIZADO POR CESACION DE FUNCIONES PRODUGTO DE LA SUPRESION DE Mi PUESTO DE TRABAJC, COMPENSACION O

RETIRC VOLUNTARIO

AN =

Firma del Declarante

GUAYAQUIL, 22/05/12

Vélido hasta : 2022/05/24

NOTA: El declarante debera presentar en la Unidad de Administracién del Talento Humano de 1a correspondiente institucion piablica, la

constancia de otorgamientc de la Declaracion Patrimonial Jurada.
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ACTA DE ENTREGA ~ RECEPCION
DEVOLUCION
BIENES DE LARGA DURACION Y CONTROL ADMINISTRATIVO ||
UA-CAF-CB-2022-023 i

En la ciudad de Guayaquil, el 28 de abril de 2022, comparecen en la celebracidon de la presente Acta, por
una parte, la Ing. Andrea Moya Rivadeneira con C.C. 0916725088 en su calidad de Analista 1 de Convenios
Internacionales y Ing. Stefano Recalde Escobar con C.C. 0922035035 en su calidad de Guardalmacén
General de la Universidad de las Artes con la finalidad de proceder a la entrega recepcion de lg siguiente:

NOQ. | CODIGO DETALLE SERIE MARCA COLOR | CANT. P, UNITARIO P.TOTAL] ?ESTADO
MUEBLES DE LOPEZ LOPEZ i
H 32314010 | OFICINAZARCHIVADOR/ ILIANAGS GALVEZ | BLANCO l 3 52,64 5 5244 ||/ BUENO
METAL ILEANA .
MUEBLES DE
. VACA PONCE VACA
2 32313680 oricrNA#E%CFRITORIOIM EDWIN 51 PONCE BLANCO 1 5 74.14 $ 74,14 [ BUENO
MUEBLES DE :
TELLO VICTOR .
3 29902361 OFICINMSII;}\.NG!RATOR VICTOR 12 TELLO GRIS l 3 85.86 $ 8586 BUENQ
MUEBLES DE
TELLO VICTOR _
4 29002425 OFICINMSULI;MGIRATOR VICTOR P76 TELLO GRIS 1 5 85.86 s 85,86 BUENGC
SUMAN 5 298,50

Sobre la base de las disposiciones legales del Reglamento, ¢l o los usuarios se encuentran en la obligacién
de observar lo siguiente:

RESPONSABLES

Art. 7.-Obligatoriedad.- Este reglamento rige para todos los servidores/as y las persopas que en
cualquier forma o cualquier titulo, trabajen presten servicio o ejerzan un cargo funcicn o digniftfad en el
sector publico; asi como las personas de derecho privado que dispongan de recursos ﬁL’:bEh'cos, de
conformidad a lo sefialado en la Ley Orgdnica de la Contraloria General del Estado, en lo éue Suere
aplicable a cuyo cargo se encuentre la administracion, custodia, uso y cuidado de los bienes ¢ fni)entarios
del Estado. Por lo tanto, no habrd servidor/a o persona alguna que por razon de su carng, Juncion o
Jjerarquia se encuentre exentola del cumplimiento de las disposiciones del presente reglamento, de

conformidad a lo previsto en el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador.

Art. 20.- Usuario Final. - Serd el responsable del cuidado, buen uso, custodia y conservacion de los
bienes e inventarios a 6l asignados para el desempefio de sus funciones y los que por delegadion expresa
se agreguen a su cuidado, conforme a las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes.

Art. 47.- Utilizacion de los bienes e inventarios. - Los bienes o inventarios de las entidades u
organismos comprendidos en el articulo I del presente reglamento, se utilizardn tnicamente parg-los fines
instittcionales. Es prohibido el uso de dichos bienes e inventarios para fines politicos, (electorales,
doctrinarios o religiosos, o para actividades particulares y/o extraitas al servicio pitblico @ al objetive
misional de la entidad u organismo.

Art. 49.-Dafio, perdida o destruccién de bienes e inventarios. - La maxima autoridad oisuldelegado
dispondrd la reposicion de bienes nuevos de similares o superiores caracteristicas, o, el pagoldel valor
feidfong: +h9)
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(D

actual del mercado al Usuario Final o los terceros que de cualguier manera tengan acceso al bien cuando
realicen acciones de mantenimiento o reparacién por requerimiento propio, salvo gue se conozca o se
compruebe la identidad de la persony causante de la afectacion al bien, sustentado en los respectivos
informes técnicos y demds documentos administrativos y/o judiciales.

En el caso de pérdida o desaparicion de los bienes por hurto, robo, abigeato, fuerza mayor o caso fortuito
se esatm_‘fiY a lo previsto en los articulos 146 y 150 de este reglamento, segtin corresponda.

Para constancia y fe de lo actuado, firman en unidad de acto, en original y 2 copias las personas que
intervienen en esta diligencia.

Entrega

|

\I_g.g/ Andred Moya Rivaieheira
Anallsta 1 de Convenies Internacionales

Un?versidad de las Artes Universidad'de las Artes
C.C. 0916725088 C.C. 092§035035

Telétono: +h93 4 7890700 |

infocuaties gdy e - wiswuartes pdu.oc

Matecdn Simon Bolivar y Francista Aguirre, Guayaguil - Ecuador &
@uarteser |
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UA-SAD-CAF-DA-CB-2(
Guayaquil, 28 de abril

CERTIFICACION

Por medio de la presente certifico que La Ing. A
Movya Rivadeneira con C.C 0916725088 quien pres
servicios como Analista 1 de Convenios Internacion:
la Universidad de las Artes, determinando ¢

funcionaria no posee bienes de Larga Duracién, C
ar

Administrativo ni Bienes de Consumo Interno a su ¢
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Analista'3 de Control de Bienes
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LIQUIDACION DE VACACIONES *)
NOMBRE Y APELLIDOS MOYA RIVADENEIRA ANDREA FERNANDA
AREA: DIRECCION DE RELACIONES INTERNACIONALES
FECHA DE INGRESO: 03/03/2022
FECHA DE TERMINACION DE CONTRATO: 30/04/2022
MODALIDAD: Contrato Ocasional
(+) PERMISOS (ART. 29 LOSEP)
p HORAS
FECHA MOTIVO DIAS T?IB?{]A]S)E
DESDE HASTA
permiso
29/03/2022 personal 8:00 9:45 1:45:00
permiso
06/04/2022 médico 8:00 17:00
1:45:00
Observaciones:
VACACIONES
REMUNERACION UNIFICADA
Valor mensual Valor diario
30 X afio | mes dias
1.212,00 40,40
30/ 12 mes = 2,5 dias x mes |
30/ 360 dia = 0,08 dias/ mes l
30/240 horas = 0,125 x horas l
ds mes l afio
28 1 0
2,33 2,5 0,0
(*) Perm imputables Vacaciones, 4,83
horas por descontar 1,45 0,18
TOTAL DIAS DE VACACIONES 4,65

Elaborado por:
Stephanie Rivadeneira
Analista 1 de Desarrollo Institucional

k. ; Firmado el ectr6ni camente por:
it GRACI ELA STEPHANI E
¥zl RI VADENEI RA APOLO
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Universidad
a de las Artes

Memorando Nro. UA-R-2022-0158-M
Guayaquil, 27 de abril de 2022

PARA: Andrea Fernanda Moya Rivadeneira
Analista 1 de Convenios

Jéssica Beatriz Plaza Manzaba
Directora de Talento Humano

ASUNTO: Respuesta: Renuncia Voluntaria Analista de Convenios Internacionales

Estimada Andrea:

En atencién a su renuncia presentada en el Memorando Nro. UA-DRI-2022-0056-M,
agradezco el compromiso y trabajo realizado durante sus funciones en la Direccién de
Relaciones Internacionales en la Universidad de las Artes, que permitié a la institucién
avanzar con su politica de internacionalizacidn.

Solicito a la Direcciéon de Talento Humano proceder con el tramite pertinente e informar
sobre el avance del mismo a la servidora Andrea Moya.

Atentamente,

Documento firmado electréonicamente

William Anibal Herrera Rios
RECTOR

Referencias:
- UA-DRI-2022-0056-M

Copia:
Susan Johanna Togra Diaz
Directora de Relaciones Internacionales (E)

Narcisa Horlanda Barzola Rivas
Analista 1 de Rectorado
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info@uartes.edu.ec - wwwuartes.edu.ec

Malecdn Simdn Bolivar y Francisco Aguirre, Guayaquil - Ecuador
§ v @ O @uartesec 11

* Documento generado por el SGD UArtes con plena validez



