
 UNIVERSIDAD DE LAS ARTES 

DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN ACADÉMICA Informe Nro.  
UA-VA-DPA-VTA-
2022-177 

MACROPROCESO Validación de Trayectoria Versión: 01 
PROCESO FUNCIONAMIENTO PLATAFORMA 

INFORMÁTICA PARA EL PROCESO DE 
VALIDACIÓN DE TRAYECTORIAS 
PROFESIONALES, ARTÍSTICAS O 
CULTURALES 

Fecha: 
07/06/2022 

ASUNTO INFORME SOBRE EL DESARROLLO DE LA 
FASE 4 DEL MODULO PARA LA 
ADMINISTRACION, CONFIGURACION Y 
GENERACION DE REPORTES DE LA 
PLATAFORMA DE VALIDACIÓN DE 
TRAYECTORIA 

Página 1 de 22 

 

 

Antecedentes 
 

En el Marco del Convenio de Cooperación, suscrito entre el Ministerio de Cultura 
y Patrimonio (MPyC) y la Universidad de las Artes con fecha de 14 de septiembre 
del 2021, donde se establece: 

 En la “CLÁUSULA TERCERA: Objeto.  ---   

El Objeto del presente Convenio Específico es planificar y ejecutar acciones 
conjuntas y   de   cooperación   interinstitucional, con   la   finalidad   de 
consolidar   los   procesos   de formación superior en artes y el otorgamiento de 
títulos de tercer nivel, a través de la Validación de Trayectorias Profesionales en 
el campo de las Artes.”   

En la CLÁUSULA SEXTA del instrumento indica que:     

“(…)6.2.  La Universidad de las Artes designa al titular de la Dirección de 
Planificación Académica, Benjamín Cortés Tapia, quien actuará como 
Administrador de este Convenio y será el encargado de coordinar las actividades 
necesarias para la correcta ejecución del proyecto, velando por el cabal y 
oportuno cumplimiento de todas las obligaciones asumidas a través de 
este instrumento legal. 

(…)   

6.5.   Las   Partes, se reservan   el derecho   de   en   caso   de interés institucional, 
designar a otro funcionario en calidad de Administrador del Convenio, para lo 
cual bastará cursar una comunicación a la contraparte, sin que sea necesaria la 
modificación del texto del convenio.”   

•        A fecha 30 de septiembre de 2021, mediante RESOLUCIÓN No. R---UA-
--TELETRABAJO---2021---025 se designó como Directora de Planificación 
Académica (E) de la Universidad de las Artes a la Dra. Ana María Carrillo.   

•        A fecha 13 de octubre de 2021, mediante Oficio Nro.  UA---R---2021---0185-
--O, el Rector notificó el cambio de administrador del convenio a su par del 
Ministerio de Cultura y Patrimonio (MCyP).   
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•          A la fecha 17 de diciembre de 2021, mediante RESOLUCIÓN No. UA-
OCSRSE-2021-0047, Artículo 13. – La o el postulante deberá cargar las 
evidencias que constituyen el portafolio en la plataforma informática creada 
para el efecto durante el periodo indicado en el cronograma del proceso de 
validación de trayectorias profesionales artísticas o culturales en la Universidad 
de las Artes. 

•          A fecha 18 de febrero del 2022, mediante Memorando No.- UA-SAD-
CPGE-2022-0196-M, la Coordinación de Planificación Estratégica emite la 
certificación POA Nro.- 064-CPOA-UACPGE-2022 del 18 de febrero del 2022, en 
el que consta las tareas “Contratación de un Analista 3 de Software y Base de 
Datos para Validación de Trayectoria Profesional Artística o Cultural” de la 
fuente 002, con ITEM presupuestario 530606. 

•          A fecha de 07 de marzo del 2022, mediante contrato de servicios civiles 
No.- CSC-2022-019, se indica que el producto a entregar: Informe sobre el 
Desarrollo de la Fase 4 del Módulo para la Administración, Configuración y 
Generación de Reportes de la Plataforma de Validación de Trayectorias. 

NORMATIVA 
REGLAMENTO INTERNO PARA LA VALIDACIÓN DE TRAYECTORIAS 
PROFESIONALES, ARTÍSTICAS O CULTURALES DE LAS CARRERAS DE 
TERCER NIVEL DE GRADO EN LA UNIVERSIDAD DE LAS ARTES. 

Artículo 17. –  El Vicerrectorado Académico receptará la documentación 
requerida por parte del postulante únicamente a través de la plataforma virtual 
creada para el efecto. 

Artículo 20. – Conformación de Comités. - Para la conformación de los Comités 
Evaluadores Interinstitucionales se solicitará, a todos los directivos de las 
carreras correspondientes, la designación de sus representantes, según la 
disciplina artística a ser evaluada y los perfiles correspondientes. 

Artículo 22. – Reportes individuales de evaluación. – Al finalizar la valoración del 
expediente, el Evaluador o Evaluadora generará el “Reporte individual de 
evaluación” a través de la plataforma informática, el cual se descargará en 
formato PDF. Dicho documento constituirá un insumo para las decisiones que se 
tomarán durante la “sesión de evaluación”. El evaluador o evaluadora firmará 
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electrónicamente este reporte como señal de la responsabilidad y compromiso 
con la veracidad del proceso y lo cargará en la plataforma 

•          A la fecha 3 de junio del 2020, mediante Reglamento No. RPC-SO-14-
No.282-2020, Artículo 15. - Funciones del comité evaluador interinstitucional 
para la validación de trayectorias profesionales artísticas o culturales. 

a) Nombrar a un presidente de entre los miembros designados por la IES que 
gestiona el proceso de validación; b) Analizar la documentación proporcionada 
por el solicitante. La información deberá ser notificada a cada miembro que 
conforma el comité previo a la sesión; 

c) Solicitar información adicional a la evidenciada en el portafolio de producción 
artística y documentación de respaldo, de considerarlo necesario; 

d) Notificar al ciudadano solicitante las decisiones del comité y atender, de ser el 
caso, la reconsideración que se presentare; y, 

e) Elaborar el informe de validación de trayectoria profesional artística o cultural 
con base en los criterios cualitativos y cuantitativos determinados en el anexo 
del presente Reglamento y remitir a la IES para que la máxima instancia 
institucional conozca y resuelva lo que corresponda. 

 

Introducción 

1.1 Objetivos del Documento 
El presente documento tiene como objetivo informar los aspectos relacionados 
con el desarrollo de la plataforma de Validación de Trayectoria en su Fase 4 para 
la administración, configuración y generación de reportes que llevará a cabo 
tanto el equipo técnico de la Dirección de Planificación Académica como los 
integrantes de los comités evaluadores designados para el efecto. 
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1.2 Desarrollo 
El Desarrollo de la Plataforma para ADMINISTRACIÓN, CONFIGURACIÓN Y 
GENERACIÓN DE REPORTES Fase 4 consta de 2 partes esenciales para 
operatividad correcta del mismo, que se detallan a continuación: 

 El Backend.- En esta parte de la Plataforma de Evaluación de Postulantes 
se define la estructura lógica operacional, la misma que realizará todos 
procesos y requerimientos para esta fase, definidos durante las reuniones 
realizadas vía ZOOM con el equipo de levantamiento de procesos y la 
Directora de Planificación Académica para el desarrollo de la FASE 2 y 
FASE 3 de este proyecto.  

 El Frontend.- En esta parte de la Plataforma de Evaluación de Postulantes 
se define la visualización e interacción de la herramienta con los usuarios. 

Dichos requerimientos recopilados se detallan en el menú a continuación: 
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Se ha desarrollado 100% de la Plataforma de Administración del Proceso 
de Validación de Trayectoria Profesional, Cultural o Artística, por la cual 
se detalla que en el Frontend se han desarrollado las siguientes secciones: 

- Administración de Usuarios: 
En esta opción se mostrarán 3 tipos de usuarios existentes en la 
plataforma: Administradores, Evaluadores y Postulantes. Aquí el 
Administrador de la plataforma puede realizar la creación de nuevos 
Administradores, así como también la creación de Evaluadores 
seleccionando el perfil e ingresando la información del Evaluador. El 
número de Evaluadores está definido por el Reglamento Interno de 
VTPAC para cada Comité de las diferentes Carreras que forman parte del 
proceso.  
 
Debe seleccionar  uno de los  3 tipos de usuarios (Administrador, 
Evaluador y Usuario o Postulante) que se muestran en la lista desplegable 
que existen en la plataforma: 
 

 
 
Una vez seleccionado el perfil, se mostrarán todos los usuarios 
pertenecientes a ese grupo, los cuales se mostrarán de la siguiente 
manera: 
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El administrador de la plataforma también puede realizar modificaciones 
en la información de las cuentas creadas por los postulantes 
seleccionando el ícono de lápiz que aparece en el lado derecho. 
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Se podrá editar la información de la persona una vez ingresada en el sistema 
presionando sobre el lápiz del lado derecho. Los campos de Nombres, Apellidos, 
Correo Electrónico, Teléfono, Ciudad, Provincia, País, Dirección y Cédula son los 
campos que podrá editar el administrador.  
 
Para la creación de las cuentas de Administrador y Evaluador debe seleccionar la 
opción de + Crear  Administrador o Evaluador 
 

 
 
Y tendrá que llenar los siguientes campos y seleccionando el tipo de cuenta que 
desee crear: 
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Lo que no podrá editar o visualizar es la contraseña del Evaluador o del 
Administrador. Se podrá recuperar la contraseña usando el siguiente link: 
https://validaciontrayectoria.uartes.edu.ec:5001/forgot-password 
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El Administrador también podrá eliminar otras cuentas de Administradores, 
Postulantes o de Evaluadores seleccionando el ícono del tacho de basura ubicado 
a la derecha de cada persona; y deberá confirmar la eliminación. Una vez 
eliminado el registro no se podrá recuperar la información. Se deberá crear 
nuevamente la cuenta. 

 
- Administración de Comités: 

En esta opción el Administrador podrá crear los correspondientes 
Comités de Evaluación para el proceso de Validación de Trayectorias, de 
acuerdo al Reglamento No.- RPC-SO-14-No.282-2020 del CES y al 
Reglamento Interno de Validación de Trayectorias Profesionales, 
Artísticas o Culturales con No.- UA-OCS-RSE-2021-0047, para las carreras 
de: Literatura, Cine, Artes Musicales y Sonoras, Producción Musical, Artes 
Visuales y Creación Teatral. 

Para Crear un comité el administrador de la plataforma debe ingresar el 
nombre del Comité y procede a guardar. Tambien puede editar el nombre 
en caso de haber ingresado correctamente o eliminarlo. 
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- Asignación de Evaluadores a Comités: 
En esta opción el Administrador podrá asignar un Evaluador a uno o varios 
comités. Por la cual deberá seleccionar al Evaluador de la lista desplegable, para 
luego seleccionar de la lista uno o varios comités y proceder a guardar. 
 
Se podrá agregar más comités al mismo Evaluador posteriormente e ir 
actualizando esta selección. 

 
 

- Asignación de Postulantes a Comités: 
En esta opción el Administrador podrá asignar los postulantes registrados por 
cada carrera asignándolos a cada comité. Para lo cual deberá seleccionar el 
comité con la carrera correspondiente de las listas desplegables e ir 
seleccionando el o los postulantes en cada cuadro de verificación, o si desea 
seleccionarlos todos a la vez en el cuadro de verificación en la parte superior 
derecha. Esta información se toma de la plataforma de postulación. Al 
seleccionarlos se mostrará un símbolo de “visto”. Y por último deberá Guardar la 
selección realizada.  
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Se podrá continuar asignando más postulantes posteriormente y volver a 
guardar. 

 

El postulante al registrarse en la plataforma de Postulación selecciona la carrera 
donde desea aplicar y esta información se almacena en la base de datos; de esta 
manera al crear los comités se relacionan con la carrera escogida por el 
postulante. 

- Habilitación/Deshabilitación de Criterios a los postulantes: 
En esta opción se habilitan o deshabilitan las pestañas a las que puede ingresar 
el postulante según los criterios establecidos en la reglamentación. El/los 
administrador/es pueden escoger un postulante y al seleccionar la casilla de 
cada criterio podrá deshabilitar al postulante con el fin de que NO tenga acceso 
al mismo, evitando que el/la postulante cargue información de acuerdo al 
cronograma del proceso de Validación. Se puede seleccionar  o des seleccionar 
uno o varios criterios. 
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- Habilitación/Deshabilitación de Pagos:  

En esta opción se habilitan o deshabilitan las pestañas para cargar las evidencias 
de pagos o la realización de pagos en línea para el o la postulante. El/los 
administrador/es puede escoger un postulante y al seleccionar una casilla de 
cada pago hará que el/la postulante NO tenga acceso  evitando que el postulante 
cargue información fuera de los plazos establecidos en el cronograma del 
proceso de Validación. Se puede seleccionar  o des seleccionar uno o varios 
pagos. 
 

 
 

- Reporte de Pagos Postulantes: 
En esta opción se visualiza los pagos en linea realizados por el postulante, así 
como también los comprobantes de pagos realizados por transferencia o 
depósitos bancarios, seleccionando el postulante. El/los administrador/es puede 
descargar los recibos escaneados para ser enviados a la Unidad Financiera para 
confirmar el pago realizado por parte del postulante. 
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La información de los pagos realizados en línea se toman del API de pagos 
implementada por la dirección de TIC´s. Esta información no se encuentra 
almacenada en la base de datos de la plataforma de postulación. 
 

- Reportes Generales: 
En esta opción se generan diferentes opciones de reportes mismos que se 
detallan a continuación: 
 Reporte de Administradores 

Se genera un reporte que permite visualizar todas las cuentas de 
administradores que existen y fueron creadas en la plataforma, este se puede 
exportar a un archivo *.XLSX para ser descargado. 
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 Reporte de Carreras 
Se genera un reporte en el que se puede visualizar todas las Carreras que 
existen en la plataforma, este se puede exportar a un archivo *.XLSX para ser 
descargado. 
 

 
 

 Reporte de Comités 
Se genera un reporte que permite visualizar todas los Comités que existen y 
fueron creados por el administrador en la plataforma, este se puede exportar 
a un archivo *.XLSX para ser descargado. 
 

 
 Reporte de criterios por postulantes 

Se genera un reporte que permite visualizar todos los Postulantes que existen 
y se registraron  en la plataforma al inicio del proceso de VTPAC, en el cual se 
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puede observar si el postulante registró información en cada criterio o no. 
Este se puede exportar a un archivo *.XLSX para ser descargado. 
 

 
 

 Reporte de Evaluadores 
Se genera un reporte que permite visualizar todos los Evaluadores que 
existen y se registraron en la plataforma por parte del Administrador/es de la 
Plataforma; y a qué Comité se encuentran asignados. Este reporte se podrá 
exportar a un archivo *.XLSX para ser descargado. 
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 Reporte de Postulantes 
Se genera un reporte que permite visualizar todos los Postulantes que existen 
y se registraron  en la plataforma al inicio del proceso de VTPAC. Este se 
puede exportar a un archivo *.XLSX para ser descargado. 

 

 
 

 Reporte de Postulantes por Carrera 
Se genera un reporte que permite visualizar todos los Postulantes que existen 
y se registraron  en la plataforma y a cual carrera decidieron aplicar, al inicio 
del proceso de VTPAC. Este se puede exportar a un archivo *.XLSX para ser 
descargado. 
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 Reporte de Postulantes por Comités 
Se genera un reporte que permite visualizar todos los Postulantes y los 
comités a los que fueron asignados por el administrador/es de la Plataforma. 
Este se puede exportar a un archivo *.XLSX para ser descargado. 
 

 
 Reporte de Evaluadores por Postulantes 

Se genera un reporte que permite visualizar todos los Evaluadores y los 
postulantes que se les fueron asignados por el administrador/es de la 
Plataforma. Este se puede exportar a un archivo *.XLSX para ser descargado. 
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Estos Reportes se generan en formato XLSX para que la información en la hoja 
de cálculo pueda ser filtrada por parte del Administrador/es. 
 

- Reporte Final por Postulante: 
Para generar el reporte final por postulante se selecciona el postulante y uno o 
varios evaluadores asignados a este postulante para luego generar el reporte 
 

 
 
Una vez generado el reporte se visualizarán las notas calificadas por los 
evaluadores seleccionados, tanto como los cumplimientos por cada 
criterio. Este reporte se genera en formato PDF, ya que será revisado por 
un delegado del equipo técnico de la Dirección de Planificación Académica 
para posterior a esto, ser entregado al Comité Evaluador 
Interinstitucional para la validación de trayectorias profesionales, 
artísticas o culturales del postulante.  
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- Reporte Final por Evaluador: 
Se selecciona el Evaluador y se genera el reporte de manera automática en 
formato PDF. 
 

 

Este reporte mostrara de manera consolidada todas las calificaciones 
realizadas por el Evaluador a cada uno de los postulantes que evaluó 
tanto en los criterios cuantitativos como cualitativos. 



 UNIVERSIDAD DE LAS ARTES 

DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN ACADÉMICA Informe Nro.  
UA-VA-DPA-VTA-
2022-177 

MACROPROCESO Validación de Trayectoria Versión: 01 
PROCESO FUNCIONAMIENTO PLATAFORMA 

INFORMÁTICA PARA EL PROCESO DE 
VALIDACIÓN DE TRAYECTORIAS 
PROFESIONALES, ARTÍSTICAS O 
CULTURALES 

Fecha: 
07/06/2022 

ASUNTO INFORME SOBRE EL DESARROLLO DE LA 
FASE 4 DEL MODULO PARA LA 
ADMINISTRACION, CONFIGURACION Y 
GENERACION DE REPORTES DE LA 
PLATAFORMA DE VALIDACIÓN DE 
TRAYECTORIA 

Página 20 de 22 

 

 

 

- Reporte por criterios por evaluador: 
Permite generar un reporte que permite visualizar la evaluación que un 
integrante del comité evaluador ha puesto a todos los postulantes que evaluó 
según Criterios, para ello se selecciona el criterio y luego el Evaluador y se 
genera el reporte que mostrará los archivos firmados de los evaluadores de cada 
uno de los postulantes subidos a la plataforma por el evaluador y la ruta de 
ubicación del archivo en el Servidor donde se encuentra alojada la plataforma de 
Validación de Trayectorias Profesionales, Artísticas o Culturales. 
 
Este documento se podrá exportar en formato XLSX para que pueda ser filtrada 
la información por parte del equipo técnico de la Dirección de Planificación 
Académica. 
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- Reporte Criterios por Postulantes: 
Se Selecciona el Criterio, luego el Postulante y se genera el reporte que mostrará 
los archivos de las evidencias de los postulantes subidos a la plataforma por 
diferentes evaluadores y la ruta de ubicación del archivo en el Servidor donde se 
encuentra alojada la plataforma de Validación de Trayectorias Profesionales, 
Artísticas o Culturales. 
 
También se muestra la descripción elaborada por los postulantes de cada una de 
las evidencias cargadas para el proceso de VTPAC. 
 
Este documento se podrá exportar en formato XLSX para que pueda ser filtrada 
la información por parte del equipo técnico de la Dirección de Planificación 
Académica. 
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