
Memorando Nro. UA-SAD-CAF-DA-2023-0083-M

Guayaquil, 07 de febrero de 2023

PARA: Lourdes Patricia Padilla Vásquez
Directora de Talento Humano, Subrogante 

ASUNTO: HORAS SUPLEMENTARIAS Y EXTRAORDINARIAS (ENERO 2023) 

 
De mi consideración: 
 
Adjunto al presente sírvase encontrar informes de cumplimiento de horas extraordinarias
y/o suplementarias realizadas por el periodo del 1 al 31 de enero de 2023 del personal a
cargo de esta dirección para su análisis y autorización, según se detalla a continuación: 

1.  JERRY RIERA 
2.  GUILLERMO SANCHEZ 
3.  PAÚL ROMÁN 
4.  JULIO VITERI 
5.  EDUARDO MITE 
6.  RUBÉN GUEVARA

Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

José Isaac Carabajo León
DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)  

Anexos: 
- INFORME HORAS EXTRAS EDUARDO MITE.pdf
- INFORME HORAS EXTRAS GUILLERMO SANCHEZ.pdf
- INFORME HORAS EXTRAS JERRY RIERA.pdf
- INFORME HORAS EXTRAS JULIO VITERI.pdf
- INFORME HORAS EXTRAS PAUL ROMAN.pdf
- INFORME_HORAS_EXTRAS__RUBEN_072022_-_Copia_signed.pdf

mc
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* Documento generado por el SGD UArtes con plena validez

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



17:00 18:02 1:02:00

7:42 16:44 9:02:00 SABADO

17:00 18:35 1:35:00

17:00 18:40 1:40:00

17:00 18:09 1:09:00

17:00 18:42:00 1:42:00

17:00 18:57:00 1:57:00

HORAS 09  MINUTOS 02

HORAS 22  MINUTOS 59

TRASLADO: TELEGRAFO - GOBERNACION - UESS - GOBERNACION MOVILIZACION SOLICITADA POR EL VICERRECTORADO ACADEMICO 31/1/2023

19:01

18:30:00

TRASLADO: TELEGRAFO - GOBERNACION - UESS - GOBERNACION MOVILIZACION SOLICITADA POR EL VICERRECTORADO ACADEMICO 
18/1/2023 17:00

17:00

TRASLADO: TELEGRAFO - GOBERNACION - UESS - GOBERNACION MOVILIZACION SOLICITADA POR EL VICERRECTORADO ACADEMICO 
16/1/2023

TRASLADO: TELEGRAFO - GOBERNACION - UESS - GOBERNACION MOVILIZACION SOLICITADA POR EL VICERRECTORADO ACADEMICO 
17/1/2023

17:00

TRASLADO: CAMPUS SUR - GOBERNACION-MALL EL FORTIN-GOBERNACION- 

FUNDACION HILARTE TRINITARIA - GOBERNACION-HOGAR DE CRISTO - CAMPUS 

SUR 

MOVILIZACION SOLICITADA POR EL DEPARATAMENTO DE VINCULO CON LA 

COMUNIDAD A CARGO DE LOS DOCENTES MARCELO LEYTON Y DIEGO ORTEGA 21/1/2023

TRASLADO: TELEGRAFO - GOBERNACION - UESS - GOBERNACION MOVILIZACION SOLICITADA POR EL VICERRECTORADO ACADEMICO 19/1/2023

MOVILIZACION SOLICITADA POR EL DEPARATAMENTO DE VINCULO CON LA 

COMUNIDAD A CARGO DEL DOCENTE PEDRO MUJICA 23/1/2023

MOVILIZACION SOLICITADA POR EL VICERRECTORADO ACADEMICO 30/1/2023

TRASLADO: CAMPUS SUR - GOBERNACION - FUNDACION KARIBU 25 Y LA LL - 

GOBERNACION - CAMPUS SUR 

MOVILIZACION SOLICITADA POR EL DEPARATAMENTO DE VINCULO CON LA 

COMUNIDAD A CARGO DEL DOCENTE LUIS PAEZ 26/1/2023

19:30:00 2:30:00

TRASLADO: TELEGRAFO - GOBERNACION - RECORRIDOS VARIOS DENTRO DE LA CIUDAD Y 

MUSEOS TELEGRAFO MOVILIZACION SOLICITADA POR LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

10/1/2023 2:06:0017:00

TRASLADO: CAMPUS SUR - GOBERNACION - TRINITARIA - GOBERNACION - CAMPUS SUR 

MOVILIZACION SOLICITADA POR EL DEPARATAMENTO DE VINCULO CON LA COMUNIDAD 

A CARGO DEL DOCENTE PEDRO MUJICA 

9/1/2023 17:00

19:06:00

RUBEN GUEVARA

TOTAL DE HORAS SUPLEMENTARIAS:

TOTAL DE HORAS EXTRAORDINARIAS:

APROBADO POR: ING. JOSE CARABAJO

1:11:00
TRASLADO: CAMPUS SUR - GOBERNACION -HILARTE- TRINITARIA - GOBERNACION - 

CAMPUS SUR 

MOVILIZACION SOLICITADA POR EL DEPARATAMENTO DE VINCULO CON LA COMUNIDAD 

A CARGO DE LA DOCENTE ANGELA ARBOLEDA
11/1/2023 17:00 18:11:00

TRASLADO: CAMPUS SUR - GOBERNACION - FUNDACION KARIBU 25 Y LA LL - 

GOBERNACION - CAMPUS SUR 

MOVILIZACION SOLICITADA POR EL DEPARATAMENTO DE VINCULO CON LA COMUNIDAD 

A CARGO DEL DOCENTE LUIS PAEZ 
12/1/2023 17:00 19:34:00

TRASLADO: CAMPUS SUR - GOBERNACION -HILARTE- TRINITARIA - GOBERNACION 

- CAMPUS SUR 

MOVILIZACION SOLICITADA POR EL DEPARATAMENTO DE VINCULO CON LA 

COMUNIDAD A CARGO DE LA DOCENTE ANGELA ARBOLEDA 25/1/2023

TRASLADO: TELEGRAFO - GOBERNACION - UESS - GOBERNACION 

19:02:00

TRASLADO: CAMPUS SUR - GOBERNACION - TRINITARIA - GOBERNACION - 

CAMPUS SUR 

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO
TOTAL HORAS 

CUMPLIDAS 
HORA INICIO 

HORA 

SALIDA
FECHA

Nombre del Funcionario:   

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO DE HORAS EXTRAORDINARIAS/SUPLEMENTARIAS

Unidad Administrativa: RUBEN GUEVARA CONDUCTOR

2:02:00

1:30:00

2:34:00

2:01:00

Firmado electrónicamente por:

RUBEN EDUARDO
GUEVARA DELGADO

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



17:00 19:02 2:02:00

17:00 19:28 2:28:00

17:00 20:39 3:39:00

17:00 18:35 1:35:00

17:00 18:46 1:46:00

17:00 18:45 1:45:00

17:00 18:57 1:57:00

17:00 19:46 2:46:00

17:00 19:50 2:50:00

HORA 7 MIN 16

HORA 43 MINT 21

0CONDUCTOR ADMINISTRATIVO:  EDUARDO MITE APROBADO POR:  JOSE CARABAJO DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

TRASLADO -GOBERNACION--SUBURBIO OESTE-GOBERNACION MOVILIZACION AL SR. VICERRECTOR ACADEMICO  BRADLEY HILGERT 23/1/2023

TRASLADO - EXTELEGRAFO- CAMPUS SUR-MZ14-MACC-TERMINAL TERRESTRE- 

EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL DIRECTOR ADMINISTRATIVO 31/1/2023

TRASLADO - EXTELEGRAFO- GOBIERNO ZONAL-MZ14-MACC- EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. VICERRECTOR ACADEMICO  BRADLEY HILGERT 27/1/2023

TRASLADO -0GOBERNACION--ECOTEC-GOBERNACION-CAMPUS SUR MOVILIZACION AL SR. VICERRECTOR ACADEMICO  BRADLEY HILGERT

TRASLADO CAMPUS SUR-GOBERNACION-TRINITARIA-GOBERNACION EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL  DOCENTE ANGELA ARBOLEDA DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD 18/1/2023
TRASLADO CAMPUS SUR-GOBERNACION-SUBURBIO OESTE-GOBERNACION-CAMPUS SUR- 

EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL  DOCENTE LUIS PAEZ DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD

20/1/2023

19/1/2023

TOTAL DE HORAS EXTRAORDINARIAS:

TOTAL DE HORAS SUPLEMENTARIAS:

24/1/2023

TRASLADO -0GOBERNACION-U. CATOLICA-MZ14-GOBERNACION-CAMPUS SUR MOVILIZACION AL SR. VICERRECTOR ACADEMICO  BRADLEY HILGERT 25/1/2023

TRASLADO - EXTELEGRAFO- SALESIANA POLITECNICA-MZ14-MACC- EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. VICERRECTOR ACADEMICO  BRADLEY HILGERT 26/1/2023

TRASLADO - EXTELEGRAFO- GOBERNACIÓN -AZOGUES-GOBERNACION - EXTELEGRAFO MOVILIZACION A LOS COMPAÑEROS DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD

17:00 18:15 1:15:00

TRASLADO CAMPUS SUR-GOBERNACION-TRINITARIA-GOBERNACION EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL DOCENTE DIEGO ORTEGA DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD 14/1/2023 7:46 14:30 7:16:00

TRASLADO CAMPUS SUR-GOBERNACION-TRINITARIA-GOBERNACION EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL DOCENTE PEDRO MUJICA DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD 16/1/2023

17:00 18:51 1:51:00

TRASLADO - EXTELEGRAFO-GOBIERNO ZONAL-MZ14-GOBIERNO ZONAL - EXTELEGRAFO MOVILIZACION A  FUNCIONARIO DE SECRETARIA ACADEMICA 12/1/2023 17:00 19:53 2:53:00

TRASLADO EXTELEGRAFO -TEATRO CENTRO DE ARTE- GOBERNACION-EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. VICERRECTOR ACADEMICO  BRADLEY HILGERT 13/1/2023

17:00 20:24 3:24:00

TRASLADO EXTELEGRAFO -TEATRO CENTRO DE ARTE- GOBERNACION-EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. VICERRECTOR ACADEMICO  BRADLEY HILGERT 10/1/2023 17:00 19:05 2:05:00

TRASLADO - EXTELEGRAFO-GOBERNACION-  - EXTELEGRAFO

MOVILIZACION A LA FUNCIONARIA CECIBEL CORTEZ DE VINCULACION CON LA 

COMUNIDAD 9/1/2023 17:00 18:43 1:43:00

TRASLADO - EXTELEGRAFO -GOBERNACION-SRI-MZ14- EXTELEGRAFO MOVILIZACION A  FUNCIONARIO DE SECRETARIA ACADEMICA 11/1/2023

17:00 18;47 1:47:00

17:00 19:51 2:51:00

TRASLADO CAMPUS SUR-GOBERNACION-SUBURBIO OESTE-GOBERNACION-CAMPUS SUR- 

EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL  DOCENTE LUIS PAEZ DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD 5/1/2023 17:00 19:34 2:34:00

TRASLADO EXTELEGRAFO-LOS CEIBOS-EL TELEGRAFO-LOS CEIBOS- EXTELEGRAFO MOVILIZACION  A SECRETARIA ACADEMICA 6/1/2023

SABADO

HORA 

INICIO 

HORA 

SALIDA

TOTAL HORAS 

CUMPLIDAS 

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO DE HORAS EXTRAORDINARIAS/SUPLEMENTARIAS

Nombre del Funcionario:   EDUARDO MITE Unidad Administrativa: CONDUCTOR

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA

TRASLADO CAMPUS SUR-GOBERNACION-TRINITARIA-GOBERNACION EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL  DOCENTE ANGELA ARBOLEDA DE VINCULACION CON LA COMUNIDAD 4/1/2023 17:00 19:10 2:10:00

TRASLADO EXTELEGRAFO - URDESA-ECOTEC-MAAC - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. VICERRECTOR ACADEMICO  BRADLEY HILGERT 3/1/2023

Firmado electrónicamente por:

EDUARDO DE LAS
MERCEDES MITE DEL
ROSARIO Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



13 HORAS 09 MINUTOS

00 horas 00 minutos

TECNICO DE MANTENIMIENTO :  GUILLERMO SANCHEZ APROBADO POR:  JOSE CARABAJO DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

6:43:00

TOTAL DE HORAS EXTRAORDINARIAS:

TOTAL DE HORAS SUPLEMENTARIAS:

TRABAJOS EN CAFETERIA DEL ARACELY GILBERT 

SE PROCEDE A REPARAR TUBERIA DE AGUA QUE ESTA EN LA PARTE DE 

ARRIBA DE LA CAFETERIA DEL EDICIFIO ARACELY GILBERT Y SE 

PROCEDE A REPARAR TAMBADO DE GYPSUN DEJANDO EL TRABAJO 

TERMINADO 

21/1/2022 9:22:00 16:05:00

6:26:00

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA
HORA 

INICIO 

HORA 

SALIDA

TOTAL HORAS 

CUMPLIDAS 

TRABAJOS EN EL EDIFICIO EL TELEGRAFO 

SE PROCEDE A COLOCAR CEMENTO DE CONTACTO EN EL INOLEO QUE 

ESTAN COLOCADO EN LA SALA DE DANZA EN EL PRIMER PISO DEJANDO 

EL TRABAJO TERMINADO 

14/1/2023 10:40:00 17:06:00

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO DE HORAS EXTRAORDINARIAS/SUPLEMENTARIAS

Nombre del Funcionario:   GUILLERMO SANCHEZ Unidad Administrativa: ADMINISTRATIVO

Firmado electrónicamente por:

GUILLERMO ELISEO
SANCHEZ VILLAMAR

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



  14 HORAS 55 MINUTOS

 2 HORAS 43 MINUTOS

TOTAL DE HORAS EXTRAORDINARIAS:

TOTAL DE HORAS SUPLEMENTARIAS:

TECNICO DE MANTENIMIENTO ELECTRICO :  TCNLG. JERRY RIERA APROBADO POR:  JOSE CARABAJO DIRECTOR ADMINISTRATIVO ( E )

2:43:00

TRABAJOS EN CAFETERIA DEL ARACELY GILBERT / ARREGLOS DE 

TOMACORRIENTOS EN MZ 14

SE PROCEDE A REPARAR TUBERIA DE AGUA QUE ESTA EN LA PARTE DE ARRIBA DE LA 

CAFETERIA DEL EDICIFIO ARACELY GILBERT Y SE PROCEDE A REPARAR TAMBADO DE 

GYPSUN DEJANDO EL TRABAJO TERMINADO / SE ARREGLARON TOMACORRIENTES EN 

MAL ESTADO EN PASILLO DE PLAZA PUBLICA EN PLANTA BAJA DE MZ 14.

21/01/2023 8:57:00 16:05:00 7:08:00

MANTENIMIENTO CORRECTIVO URGENTE EN PANEL ELECTRICO EN PABALO PALACIOS

SE REALIZO EL MANTENIMIENTO CORRECTIVO EN PANEL ELECTRICO EN EL QUE ESTA 

CONECTADO EL UPS QUE ALIMENTA EL DATA CENTER DE LOS EQUIPOS DE TICS. SE 

PROCEDIO A CORREGIR LA FALLA QUE TENIA DEJANDO EL UPS ACTIVO.

31/01/2023 17:00:00 19:43:00

7:47:00

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA
HORA 

INICIO 

HORA 

SALIDA
TOTAL HORAS CUMPLIDAS 

TRABAJOS EN EL EDIFICIO EL TELEGRAFO 

SE PROCEDE A COLOCAR CEMENTO DE CONTACTO EN EL INOLEO QUE 

ESTAN COLOCADO EN LA SALA DE DANZA EN EL PRIMER PISO DEJANDO 

EL TRABAJO TERMINADO.

14/01/2023 8:41:00 16:28:00

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO DE HORAS EXTRAORDINARIAS/SUPLEMENTARIAS

Nombre del Funcionario:   JERRY RIERA Unidad Administrativa: ADMINISTRATIVO

Firmado electrónicamente por:

JERRY ALEXIS
RIERA CUENCA

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



17:00 19:11 2:11

17:00 20:00 3:00

17:00 19:06 2:06

17:00 19:10 2:10

17:00 18:33 1:33

17:00 18:55 1:55

17:00 20:28 3:28

17:00 18:23 1:23

HORAS MINUT

19:41 2:41

TRASLADO - EXTELEGRAFO -UNIVERSIDAD CATOLICA -EXTELEGRAFO,

TRASLADO -EXTELEGRAFO -TRINITARIA -LA 25 Y LA H -GOBERNACION -EXTELEGRAFO MOVILIZACION A LA DOCENTE YULIANA ORTIZ (VICERRECTORADO ACADEMICO)

MOVILIZACION AL SECRETARIO ADMINISTRATIVO SR.OSCAR VALENCIA

18/1/2023

26/1/2023

25/1/2023

Nombre del Funcionario:   

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO DE HORAS EXTRAORDINARIAS/SUPLEMENTARIAS

Unidad Administrativa: 
JULIO VITERI

3:31

ACTIVIDADES REALIZADAS 
HORA 

INICIO 
PRODUCTO OBTENIDO FECHA

HORA 

SALIDA

TOTAL HORAS 

CUMPLIDAS 

TRASLADO EXTEGRAFO -GOBERNACION - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SECRETARIO ADMINISTRATIVO SR.OSCAR VALENCIA 4/1/2023 17:00 20:31

TRASLADO EXTEGRAFO -MANZANA14 - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SECRETARIO ADMINISTRATIVO SR.OSCAR VALENCIA
3/1/2023 17:00

APROBADO POR: IGN. JOSE CARABAJO

 26 HORAS 30 MINUT

TOTAL DE HORAS EXTRAORDINARIAS

TOTAL DE HORAS SUPLEMENTARIAS

CREADO POR:  JULIO VITERI

2:32MOVILIZACION AL SECRETARIO ADMINISTRATIVO SR.OSCAR VALENCIA

TRASLADO - EXTELEGRAFO -MZ 14 - GOBERNACION -EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SECRETARIO ADMINISTRATIVO SR.OSCAR VALENCIA

17/1/2023

19/1/2023

20/1/2023

23/1/2023

TRASLADO -EXTELEGRAFO -MACC -EDF.TABARA -EXTELEGRAFO

TRASLADO - EXTELEGRAFO -U. ESTATAL -EXTELEGRAFO

TRASLADO EXTELEGRAFO - U.E.E.S - EXTELEGRAFO

TRASLADO EXTELEGRAFO - U.E.E.S - EXTELEGRAFO

TRASLADO EXTELEGRAFO - MZ 14 - EXTELEGRAFO

19:32

TRASLADO -EXTELEGRAFO - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SECRETARIO ADMINISTRATIVO SR.OSCAR VALENCIA

MOVILIZACION AL VICERRECTOR  ACADEMICO SR.BRALY HILGERT

MOVILIZACION AL VICERRECTOR  ACADEMICO SR.BRALY HILGERT

MOVILIZACION AL SECRETARIO ADMINISTRATIVO SR.OSCAR VALENCIA

17:0016/1/2023

24/1/2023

MOVILIZACION AL SECRETARIO ADMINISTRATIVO SR.OSCAR VALENCIA

Firmado electrónicamente por:

JULIO CESAR
VITERI

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



17:00 20:00 3:00:00

17:00 21:00 4:00:00

17:00 19:25 2:25:00

17:00 20:14 3:14:00

17:00 21:00 4:00:00

17:00 19:20 2:20:00

7:03 16:14 9:11:00 SABADO

17:00 19:33 2:33:00

HORA 9 MIN 11

HORA 48 MINT 17 

TRASLADO EXTELEGRAFO  - ALIANZA FRANCESA (URDESA) - 

EXTELEGRAFO

TRASLADO EXTELEGRAFO  - FUNDACIÓN KARIBU - UPS - 

EXTELEGRAFO

MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 

MOVILIZACIÓN SOLICITADA POR VINCULO CON LA SOCIEDAD 

FUNCIONARIO DOCENTE LUIS PAEZ / RECTOR WILLIAN HERRERA

25/1/2023

26/1/2023

TOTAL DE HORAS EXTRAORDINARIAS:

TOTAL DE HORAS SUPLEMENTARIAS:

TRASLADO EXTELEGRAFO  - FUNDACIÓN ILARTE - EXTELEGRAFO / 

MONTE SINAI (SECRETARIA ACADEMICA)

MOVILIZACIÓN SOLICITADA POR VINCULO CON LA SOCIEDAD 

FUNCIONARIO DOCENTE DIEGO ORTEGA / SECRETARIA 

ACADEMICA DORIS ROMERO 28/1/2023

TRASLADO EXTELEGRAFO  - CASA DE LA CULTURA - MAAC -

EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 30/1/2023

CONDUCTOR ADMINISTRATIVO:  PAUL ROMÁN MUÑOZ APROBADO POR:  JOSE CARABAJO DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

TRASLADO - EXTELEGRAFO - MAAC - T. SANCHEZ AGUILAR - 

EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 27/1/2023

TRASLADO EXTELEGRAFO - GUAYARTE EPICO - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 23/1/2023

TRASLADO EXTELEGRAFO  - EPICO - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 18/1/2023

TRASLADO EXTELEGRAFO  - MZ14 - T. FEDENADOR - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 19/1/2023

TRASLADO EXTELEGRAFO - SENESCYT - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 17/1/2023 17:00 18:36 1:36:00

TRASLADO EXTELEGRAFO - U. ESTATAL - SENESCYT - 

EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 16/1/2023 17:00 19:31 2:31:00

TRASLADO EXTELEGRAFO - CENTRO DE CONVENCIONES - 

EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 13/1/2023 17:00 18:52 1:52:00

TRASLADO EXTELEGRAFO - U. POLITECNICA SALECIANA (VIA LA 

COSTA) - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 12/1/2023 17:00 21:00 4:00:00

TRASLADO EXTELEGRAFO - UEES- EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. VICERRECTOR BRADLEY HILGERT 11/1/2023 17:00 19:57 2:57:00

TRASLADO EXTELEGRAFO - MAAC - MZ14 - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 10/1/2023 17:00 18:33 1:33:00

TRASLADO EXTELEGRAFO  - ALIANZA FRANCESA (URDESA) - 

EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. VICERRECTOR BRADLEY HILGERT 9/1/2023 17:00 19:00 2:00:00

TRASLADO EXTELEGRAFO - MAAC - MZ14 - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 6/1/2023 17:00 19:45 2:45:00

TRASLADO - EXTELEGRAFO - U. CASA GRANDE - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 5/1/2023 17:00 20:05 3:05:00

TRASLADO EXTELEGRAFO - TEATRO SANCHEZ AGUILAR - 

EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. VICERRECTOR BRADLEY HILGERT 4/1/2023 17:00 19:56 2:56:00

TRASLADO EXTELEGRAFO - MZ14 - GOBERNACIÓN - EXTELEGRAFO MOVILIZACION AL SR. RECTOR WILLIAN HERRERA 3/1/2023 17:00 18:30:00 1:30:00

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA
HORA 

INICIO 

HORA 

SALIDA

TOTAL HORAS 

CUMPLIDAS 

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO DE HORAS EXTRAORDINARIAS/SUPLEMENTARIAS

Nombre del Funcionario:   PAUL ROMAN Unidad Administrativa: CONDUCTOR

Firmado electrónicamente por:

PAUL ALEXANDER
ROMAN MUNOZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



Memorando Nro. UA-SAD-CAF-DA-2023-0002-M

Guayaquil, 04 de enero de 2023

PARA: Jéssica Beatriz Plaza Manzaba
Directora de Talento Humano 

ASUNTO: PLANIFICACIÓN DE HORAS EXTRAORDINARIAS Y/O
SUPLEMENTARIOS (ENERO/2023) 

 
De mi consideración: 
 
 
Debido a necesidades institucionales para el cumplimiento de la agenda de trabajo de las
diferentes áreas que conforman la Universidad, resulta necesario que el personal de
transporte y servicios generales labore durante los fines de semana y posterior a la
jornada de trabajo, en ese sentido adjunto al presente sírvase encontrar la planificación de
trabajo en horas extraordinarias y/o suplementarias para el mes de enero 2023 para su
análisis y autorización, según se detalla a continuación: 
 
1. PAUL ROMAN 
2. JULIO VITERI 
3. EDUARDO MITE 
4. RUBEN GUEVARA 
5. CARLOS JUCA 
6. GUILLERMO SANCHEZ 
7. JERRY RIERA 
8. JOSÉ MEDINA 
9. DANNY BALÓN 
 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

José Isaac Carabajo León
DIRECTOR ADMINISTRATIVO (E)  

Anexos: 
- PLANIFICACIÓN GUILLERMO SANCHEZ.pdf
- PLANIFICACIÓN CARLOS JUCA.pdf
- PLANIFICACIÓN DANNY BALON.pdf
- PLANIFICACIÓN EDUARDO MITE.pdf
- PLANIFICACIÓN JERRY RIERA.pdf
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- PLANIFICACIÓN JOSÉ MEDINA.pdf
- PLANIFICACIÓN JULIO VITERI.pdf
- PLANIFICACIÓN PAÚL ROMÁN.pdf
- PLANIFICACIÓN RUBEN GUEVARA.pdf
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Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



CÓDIGO:

FECHA:

VERSION :

DIRECCIÓN: PERÍODO:

INSTITUCIÓN FECHA:

TIEMPO 

APROXIMADO
HORAS

SUPLEMETARIAS

10 HORAS

5 HORAS

5 HORAS

20 HORAS

NOMBRE
ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA 

JORNADA NORMAL DE TRABAJO

TIEMPO APROXIMADO

HORAS

EXTfiAORDINARIAS

PLANIFICACIÓN DE HORAS EXTRAORDINARIAS

SUPLEMETARIAS

ADMINISTRATIVO  - (Tecnico de climatización y energia) ENERO  2023

Universidad de las Artes 03/01/2023

10 HORAS

Carlos Juca

Carlos Juca

Colaboración en trabajos de pintura en los edificiosen 

la gobernación de la uartes

Cambio de aislante termico en tuberias de drenaje de 

los A/A en edificios de Gobernación y Tábara

Mantenimiento preventivo de A/A tipo split edificio 

Gobernación
10 HORAS

10 HORAS

Carlos Juca

TOTAL DE TIEMPO APROXIMADO 30 HORAS

ELABORADO POR :   Tcnlgo. Carlos Juca      APROBADO POR :JOSE CARABAJO DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

Firmado electrónicamente por:

CARLOS ALBERTO
JUCA QUINTERO

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



CÓDIGO:

FECHA:

VERSION :

DIRECCIÓN: PERÍODO:

INSTITUCIÓN FECHA:

TIEMPO 

APROXIMADO
HORAS

SUPLEMETARIAS

10 HORAS

5 HORAS

5 HORAS

20 HORASTOTAL DE TIEMPO APROXIMADO 30 HORAS

ELABORADO POR :    Tcnlgo. Danny Balon        APROBADO POR :JOSE CARABAJO DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

10 HORAS

Danny balon

Danny balon

Mantenimiento de A/A tipo Splite en edificios de la 

Universidad

Cambio de aislante termico en tubos frigorificos de los 

fancoils 

10 HORAS

10 HORAS

Danny balon Mantenimiento preventivo de A/A tipo fancoil

NOMBRE
ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA 

JORNADA NORMAL DE TRABAJO

TIEMPO APROXIMADO

HORAS

EXTfiAORDINARIAS

PLANIFICACIÓN DE HORAS EXTRAORDINARIAS

SUPLEMETARIAS

ADMINISTRATIVO  - (Técnico de energía y climatización) ENERO 2023

Universidad de las Artes 03/01/2023

Firmado electrónicamente por:

DANNY ALEXANDER
BALON ANASTACIO

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

DIRECCIÓN: PERÍODO:

FECHA:

HORAS 

SUPLEMETARIAS 

5 HORAS

5 HORAS

15 HORAS

10 HORAS

35 HORAS

EDUARDO MITE
MOVILIZACIÓN  Y  TRASLADO  DEL  PERSONAL  

DPTO.  RELACIONES  INTERNACIONALES.

HORAS 

EXTRAORDINARIAS

EDUARDO MITE

ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA 

JORNADA NORMAL DE TRABAJO 

TIEMPO APROXIMADO 
NOMBRE

PLANIFICACIÓN DE HORAS EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMETARIAS

ADMINISTRATIVO  - (CONDUCTOR) ENERO 2023

Universidad de las Artes 30/12/2022

5HORAS

INSTITUCIÓN 

MOVILIZACIÓN  Y TRASLADO A PERSONAL DE  LA 

UARTES    Y  ASÍ  MISMO  INVITADOS 

NACIONALES  Y EXTRANJEROS.

EDUARDO MITE 10 HORAS

EDUARDO MITE

MOVILIZACION Y TRASLADO DEL DPTO. 

VINCULACION CON LA COMUNIDAD

MOVILIZACIÓN  Y TRASLADO DEL  DPTO. 

ADMINISTRATIVO / COMUNICACIÓN/ JURÍDICO/ 

LABORATORIO.

ELABORADO POR :  EDUARDO MITE APROBADO POR: ING. JOSE CARABAJO

TOTAL DE TIEMPO APROXIMADO 

 15 HORAS

Firmado electrónicamente por:

EDUARDO DE LAS
MERCEDES MITE DEL
ROSARIO

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



CÓDIGO:

FECHA:

VERSION :

PÁGINA:

DIRECCIÓN:
PERÍODO:

INSTITUCIÓN FECHA:

TIEMPO 

APROXIMADO
HORAS

SUPLEMETARIAS

5 HORAS

10 HORAS

5 HORAS

20 HORASTOTAL DE TIEMPO APROXIMADO 30 HORAS

ELABORADO POR :            

Guillermo Sánchez Villamar

APROBADO POR :

José Carabajo León 

Director Administrativo (E) 

Guillermo Sánchez Reparación de pupitres y sillas en mal estado 10 HORAS

Guillermo Sánchez Reparación de tumbados en los edificios de la ex Gobernación 10 HORAS

NOMBRE
ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA JORNADA NORMAL DE 

TRABAJO

TIEMPO APROXIMADO

HORAS

EXTfiAORDINARIAS

Guillermo Sánchez Trabajos de pinturas y resaneo de paredes del Mz 14 10 HORAS

PLANIFICACIÓN DE HORAS EXTRAORDINARIAS

SUPLEMETARIAS

Administrativo  - (Conserje) ENERO 2023

Universidad de las Artes 03/01/2023

Firmado electrónicamente por:

GUILLERMO ELISEO
SANCHEZ VILLAMAR

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

COORDINACIÓN: PERÍODO:

FECHA:

HORAS 

SUPLEMETARIAS 

5 HORAS

5 HORAS

10

20 HORAS

INSTITUCIÓN 

JERRY RIERA
MANTENIMINEOT PREVENTIVO Y CORRECTIVO 

DE PANELES ELECTRICOS EN EDIFICIOS UARTES

8 HORAS

JERRY RIERA

15 HORAS

7 HORAS 
INSTALACION DE PUNTOS ELECTRICOS EN 

ESPACIOS NUEVOS.

PLANIFICACIÓN DE HORAS EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMETARIAS

ADMINISTRATIVO FINANCIERO ENERO 2023

Universidad de las Artes 03/01/2023

NOMBRE HORAS 

EXTRAORDINARIAS

ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA 

JORNADA NORMAL DE TRABAJO 

TIEMPO APROXIMADO 

JERRY RIERA INSTALACIONES ELECTRICAS 

30 HORAS

ELABORADO POR :  TCNLGO. JERRY RIERA APROBADO POR: ING. JOSE CARABAJO

TOTAL DE TIEMPO APROXIMADO 

Firmado electrónicamente por:

JERRY ALEXIS
RIERA CUENCA

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



CÓDIGO:

FECHA:

VERSION :

DIRECCIÓN:
PERÍODO:

INSTITUCIÓN FECHA:

TIEMPO 

APROXIMADO
HORAS

SUPLEMETARIAS

5 HORAS

10 HORAS

5 HORAS

20 HORASTOTAL DE TIEMPO APROXIMADO 30 HORAS

ELABORADO POR :            JOSE MEDINA APROBADO POR :JOSE CARABAJO DIRECTOR ADMINISTRATIVO 

JOSE MEDINA Reparación de mobiliarios en oficinas y aulas 10 HORAS

JOSE MEDINA Reparación de puertas y ventanas 10 HORAS

NOMBRE
ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA JORNADA 

NORMAL DE TRABAJO

TIEMPO 

APROXIMADO
HORAS

EXTfiAORDINARIAS

JOSE MEDINA Resane de Paredes en edificios de la universidad 10 HORAS

PLANIFICACIÓN DE HORAS EXTRAORDINARIAS

SUPLEMETARIAS

ADMINISTRATIVO  - (Conserje) ENERO 2023

Universidad de las Artes 03/01/2023

Firmado electrónicamente por:

JOSE GERARDO
MEDINA
VALLEJO

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA: 1

DIRECCIÓN: PERÍODO:

FECHA:

HORAS 

SUPLEMETARIAS 

15 HORAS

5 HORAS

5 HORAS

5 HORAS

30 HORAS

HORAS 

EXTRAORDINARIAS

ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA 

JORNADA NORMAL DE TRABAJO 

TIEMPO APROXIMADO 

JULIO VITERI

TOTAL DE TIEMPO APROXIMADO 15 HORAS

NOMBRE

JULIO VITERI

PLANIFICACIÓN DE HORAS EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMETARIAS

ADMINISTRATIVO - (CONDUCTOR) ENERO 2023

Universidad de las Artes 30/12/2022INSTITUCIÓN 

MOVILIZACIÓN  Y  TRASLADO AL VICERRECTOR 

ACADEMICO Y SECRETARIO ADMINISTRATIVO 

ING. OSCAR VALENCIA 

JULIO VITERI

MOVILIZACIÓN  Y TRASLADO DEL  DPTO. 

ADMINISTRATIVO / COMUNICACIÓN/ JURÍDICO/ 

LABORATORIO.

10 HORAS

MOVILIZACION Y TRASLADO DEL DPTO. 

VINCULACION CON LA COMUNIDAD

ELABORADO POR :  JULIO  VITERI APROBADO POR:  ING. JOSE CARABAJO

JULIO VITERI
MOVILIZACIÓN  Y TRASLADO A DOCENTES Y 

ESTUDIANTES DE LAS DISTINTAS ESCUELAS
5 HORAS

Firmado electrónicamente por:

JULIO CESAR
VITERI

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

DIRECCIÓN: PERÍODO:

FECHA:

HORAS 

SUPLEMETARIAS 

10 HORAS

15 HORAS

5 HORAS

10 HORAS

8 HORAS

48 HORAS

5 HORAS

TOTAL DE TIEMPO APROXIMADO 20 HORAS

NOMBRE HORAS 

EXTRAORDINARIAS

INSTITUCIÓN 

MOVILIZACIÓN  Y TRASLADO A VICERRECTOR 

ACADEMICO Y VICERRECTORA DE 

INVESTIGACION Y POSGRADO DE  LA UARTES 

MOVILIZACIÓN  Y TRASLADO DEL  DPTO. 

ADMINISTRATIVO / COMUNICACIÓN/ JURÍDICO/ 

TALENTO HUMANO/ FINANCIERO 

PAUL ROMÁN 

PAUL ROMÁN 
MOVILIZACION  A LA MAXIMA AUTORIDAD  

RECTOR DR. WILLIAM HERRERA Y DIRECTORES.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA 

JORNADA NORMAL DE TRABAJO 

TIEMPO APROXIMADO 

PAUL ROMÁN 

MOVILIZACIÓN  Y  TRASLADO  DEL  PERSONAL  

DPTO.  RELACIONES  INTERNACIONALES E 

INVITADOS NACIONALES Y EXTRANJEROS.

PLANIFICACIÓN DE HORAS EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMETARIAS

ADMINISTRATIVO - ( CONDUCTOR) ENERO / 2023

Universidad de las Artes 30/12/2022

ELABORADO POR :  PAUL ROMAN APROBADO POR: ING. JOSE CARABAJO

PAUL ROMÁN 

MOVILIZACION Y TRASLADO AL DPTO. VINCULO 

CON LA COMUNIDAD Y DEPARTAMENTO DE 

TRANVERSAL

15 HORAS

PAUL ROMÁN 

Firmado electrónicamente por:

PAUL ALEXANDER
ROMAN MUNOZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

DIRECCIÓN: PERÍODO:

FECHA:

HORAS 

SUPLEMETARIAS 

10 HORAS

10 HORAS

5 HORAS

5 HORAS

30 HORAS

5 HORAS

RUBEN GUEVARA

MOVILIZACIÓN  Y TRASLADO DEL  DPTO. 

ADMINISTRATIVO / COMUNICACIÓN/ JURÍDICO/ 

LABORATORIO.

HORAS 

EXTRAORDINARIAS

RUBEN GUEVARA

ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA 

JORNADA NORMAL DE TRABAJO 

TIEMPO APROXIMADO 
NOMBRE

PLANIFICACIÓN DE HORAS EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMETARIAS

ADMINISTRATIVO - (CONDUCTOR) ENERO

Universidad de las Artes 30/12/2022INSTITUCIÓN 

MOVILIZACION Y TRASLADO DEL DPTO. 

VINCULACION CON LA COMUNIDAD

RUBEN GUEVARA

10 HORAS

RUBEN GUEVARA

MOVILIZACIÓN  Y TRASLADO A PERSONAL DE  LA 

UARTES    Y  ASÍ  MISMO  INVITADOS 

NACIONALES  Y EXTRANJEROS.

MOVILIZACIÓN  Y  TRASLADO VICERRECTORADO 

Y DEL  PERSONAL  DPTO.  RELACIONES  

INTERNACIONALES.

ELABORADO POR :  RUBEN GUEVARA APROBADO POR: ING. JOSE CARABAJO

TOTAL DE TIEMPO APROXIMADO 

15 HORAS

Firmado electrónicamente por:

RUBEN EDUARDO
GUEVARA DELGADO

Firmado electrónicamente por:

JOSE ISAAC
CARABAJO


