
Memorando Nro. UA-SAD-CAF-DA-2023-0189-M

Guayaquil, 28 de marzo de 2023

PARA: José Isaac Carabajo León
Director Administrativo (E) 

ASUNTO: Informe de encargo de administración de proceso de combustibles, Courier. 

 
De mi consideración: 
 
En virtud del memorando Nro. UA-CAJ-DNAJ-2023-0043-M, mediante el cual se me
designa como administradora temporal del contrato Nro. UA-C-ADM-2022-006 de 23 de
junio de 2022, que tiene por objeto “SERVICIO DE ABASTECIMIENTO DE
COMBUSTIBLES PARAVEHICULOS Y GENERADORES DE LA UNIVERSIDAD
DE LAS ARTES”, envío mi informe de encargo de la administración en el cual evidencio
los comprobantes de combustible que se generaron en el tiempo de mi administración,
cabe recalcar que los comprobantes físicos fueron entregados a la Ing. Lorena Cascante. 
 
Con respecto al proceso de courier, envío las guías que se hicieron uso para el envío de
documentación y demás, correspondientes a la Ínfima Nro.
NIC-0968604120001-2023-00004 del proceso "SERVICIO DE ENVÍO Y RECOGIDA
DE CORRESPONDENCIA A NIVEL LOCAL, NACIONAL E INTERNACIONAL DE
LA UNIVERSIDAD DE LAS ARTES", es importante indicar que las guías físicas fueron
entregadas a la Ing. Lorena Cascante con las respectiva firma por parte del courier. 
 
Con respecto a la emisión de órdenes de compra, me permito a comunicar que sólo hice
uso de una de ellas, la cual tiene por código Nro. IC-UA-001-2023, que corresponde al
proceso "BATERÍAS PARA LOS GENERADORES DE LOS DIFERENTES
EDIFICIOS DE LA UNIVERSIDAD DE LAS ARTES", misma que adjunto al presente. 
 
Adicional, informo que solo queda pendiente una ínfima publicar y es la de la Dirección
Médica, debido a que hubieron correcciones adicionales que hizo el jefe inmediato a la
persona que elaboró el informe de necesidad y hasta la fecha en que estuve encargada no
remitieron un nuevo informe. 
 
Particular que comunico para los fines pertinentes.  
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
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Denisse Nathalia Cantos Miketta
ASISTENTE ADMINISTRATIVA 2  

Anexos: 
- Informe de encargo de administración de contrato-signed.pdf
- correos.xls
- ORDEN DE BATERIAS FIRMADAS.pdf
- 230260355533.pdf
- 230260355648.pdf
- 230260355649.pdf
- 230260355650.pdf
- 230260355651.pdf
- 230260355652.pdf
- 230260355653.pdf
- 230260355654.pdf
- 230260355655.pdf
- 230260355656.pdf
- 230260355657.pdf
- 230260355658.pdf
- 230260355659.pdf
- 230260355660.pdf
- 230260355661.pdf
- 230260356041.pdf
- 230260356042.pdf
- 230260356043.pdf
- 230260356044.pdf
- 230260356610.pdf
- 230260356855.pdf
- 230260356962.pdf

Copia: 
Maria Lorena Cascante Tamayo
Analista 3 Administrativo
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