
Memorando Nro. UA-MZ14-2023-0055-M

Guayaquil, 28 de abril de 2023

PARA: Jéssica Beatriz Plaza Manzaba
Directora de Talento Humano 

ASUNTO: Informe de Horas extras mes de abril 2023 

 
De mi consideración: 
 
En referencia al proceso de solicitud de horas extras del personal administrativo de
régimen LOSEP para el periodo 2023, me permito adjuntar los informes del mes de abril
de los siguientes funcionarios: 
 
Luisa Pozo 
Nikita Félix 
Ángel Murillo 
Daya Ortiz 
Jeffry Luna 
Iván Montiel 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Tania Marisol Navarrete Cárdenas
DIRECTORA EJECUTIVA DEL CENTRO DE PRODUCCIÓN E INNOVACIÓN  
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Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
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CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO Angel Murillo Quimis
MZ14 -Producción e 

Innovación

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA HORA INICIO HORA SALIDA

TOTAL HORAS 

CUMPLIDAS

GRADUACION DE VALIDACION Y 

TRAYECTORIA GRADUACION 1/4/2023 08H14 14H36 06H22
REVISION DE EQUIPOS DE ESCUELAS EQUIPAMIENTO 4/4/2023 17h00 19H40 02h40

6H22
02h40

Angel Murillo 
Elaborado por:

Tania Navarrete 
Aprobado por:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Total horas extraordinarias
Total horas suplementarias

INFORME DIARIO 

DE CUMPLIMIENTO 

DE HORAS 

GN.DTH.FOR8

28/4/2022

1.0

1 de 1

Firmado electrónicamente por:

ANGEL AGUSTIN 
MURILLO QUIMIS

Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS



 

        

 

  

 
 
 
 
 

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO 
DE HORAS EXTRAORDINARIAS / 

SUPLEMENTARIAS 

CÓDIGO: GN.DTH.FOR8  

 FECHA: 28/04/2022  

 VERSIÓN: 1.0  

 

PÁGINA: 1 de 1 

 

 
NOMBRE DEL FUNCIONARIO Daya Ortiz Durán UNIDAD ADMINISTRATIVA: Departamento de Producción de MZ14 

 

              

 

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA HORA INICIO HORA SALIDA TOTAL HORAS CUMPLIDAS 

 

 

Asistencia técnica para evento de 
Validación de Trayectorias en Plaza 
Pública de MZ14. 

Proyección de contenidos audiovisuales de la 
Universidad de las artes y contenido con 
información sobre lxs graduadxs durante el evento. 

01/04/2023 08h01 13h12 05h11 

 

 

Asistencia técnica para evento 
EPURRS 360 en el marco La Place 
de la Danse. Una obra de Fabrice 
Lambert con los bailarines Wolf y 
Cyborg. 

Asistencia técnica en iluminación para presentación 
de danza, de la obra EPURRS 360 en Plaza 
Pública de MZ14. 

22/04/2023 16h07 19h00 02h53 

 

 Total horas extraordinarias 08h04  

 

  
 
 
 
 
 
    

 Elaborado por: Daya Ortiz Durán Aprobado por:  

        

Firmado electrónicamente por:

DAYA ORTIZ DURAN
Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS



 

  

CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO Ivan Montiel Cepeda

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA HORA INICIO HORA SALIDA TOTAL HORAS CUMPLIDAS

Asistencia técnica de trasmsion a Redes 

Sociales 

Evento de ceremonia de graduación de Validacion 

de Trayectoria
1/4/2023 7:50 14:05 6:55

6:55

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO 

DE HORAS EXTRAORDINARIAS / 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR8

28/4/2023

1.0

1 de 1

Elaborado por: Ivan Montiel Aprobado por: Tania Navarrete

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Departamento de produccion MZ14

Total horas extraordinarias

Total horas suplementarias

Firmado electrónicamente por:

IVAN FERNANDO 
MONTIEL CEPEDA

Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS



 

CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO Jeffry Luna Muñoz

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA HORA INICIO HORA SALIDA TOTAL HORAS CUMPLIDAS

Asistenciacia técnica para ceremonia de 

validacion de trayectoria
Validacion de Trayectoria 1/4/2023 8:03 12:13 4:16

Asistenciacia técnica para dia 

internacional de la Danza
Proyeccion de cine 

29/4/2023 8:00 14:00 6:00

10:16

0

Elaborado por: Jeffry Luna Muñoz Aprobado por: Tania Navarrete

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Departamento de produccion MZ14

Total horas extraordinarias

Total horas suplementarias

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO 

DE HORAS EXTRAORDINARIAS / 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR8

28/4/2023

1.0

1 de 1

Firmado electrónicamente por:

JEFFRY LUNA MUÑOZ Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO Luisa Elizabeth Pozo Vite

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA HORA INICIO HORA SALIDA
TOTAL HORAS 

CUMPLIDAS

 Asistencia Logística del Centro 

de Producción e Innovación 

MZ14

Ceremonia de graduación "Validación 

de Trayectorias"
1/4/2023 8:31 13:21 4H50

4H50

INFORME DIARIO DE 

CUMPLIMIENTO DE HORAS 

EXTRAORDINARIAS / 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR8

28/4/2023

1.0

1 de 1

Luisa Pozo Vite

Elaborado por:

Tania Navarrete 

Aprobado por:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Centro de Producción e Innovación 

MZ14

Total horas extraordinarias

Total horas suplementarias

Firmado electrónicamente por:

LUISA ELIZABETH 
POZO VITE

Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO Nikita Félix

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA HORA INICIO HORA SALIDA
TOTAL HORAS 

CUMPLIDAS

Apoyo en el evento  validación 

de trayectoria

Personal de apoyo 

protocolario
1/4/2023 8:41 12:56 4:15

4:15

0:00

Elaborado por: Nikita Samantha Félix

Analista 1 de programación (Plaza pública)

Aprobado por: Tania Navarrete

Directora Ejecutiva del Centro de Producción e 

Innovación MZ14

UNIDAD 

ADMINISTRATIVA:

Centro de Producción e 

Innovación

Total horas extraordinarias

Total horas suplementarias

INFORME DIARIO DE 

CUMPLIMIENTO DE HORAS 

EXTRAORDINARIAS / 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR8

27/4/2023

1.0

1 de 1

Firmado electrónicamente por:

NIKITA SAMANTHA 
FELIX GALARZA

Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS



Memorando Nro. UA-MZ14-2023-0039-M

Guayaquil, 29 de marzo de 2023

PARA: Jéssica Beatriz Plaza Manzaba
Directora de Talento Humano 

ASUNTO: Planificación de Horas Extras de Abril del Centro de Producción e
Innovación MZ14 

 
De mi consideración: 
 
En referencia al Informe Nro.UA-SAD-2023-008-I, remitido por la Secretaría
Administrativa, en donde se detalla la Priorización de Horas Extras,  se adjunta la
planificación de las mismas correspondientes al mes de abril de los siguientes
funcionarios del Centro de Producción e Innovación MZ14: 

Ángel Murillo 
Nikita Félix 
Luisa Pozo 
Daya Ortiz 
Jonathan Pilay 
Jeffry Luna 
Iván Montiel

Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 

Documento firmado electrónicamente

Tania Marisol Navarrete Cárdenas
DIRECTORA EJECUTIVA DEL CENTRO DE PRODUCCIÓN E INNOVACIÓN  

Anexos: 
- PLANIFICACION HORAS EXTRAS ANGEL MURILLO-signed.pdf
- PlanificacioÌn_horas_extras Abril_Luisa Pozo-signed-signed.pdf
- NIKITA FELIX doc_signed_unhRlnx-signed.pdf
- DAYA ORTIZ PLANIFICACIÓN DE HORAS ABRIL-MAYO 2023 D-signed-signed.pdf
- Planificación_horas_extras Jonathan Pilay_ABRIL-signed-signed.pdf
- HORAS EXTRAS ABRIL IVÁN MONTIEL FIRMADO-signed.pdf
- Jeffry Luna Horas extras - Abril-signed.pdf
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PLANIFICACIÓN DE 
HORAS 

EXTRAORDINARIAS 
Y/O 

SUPLEMENTARIAS 

CÓDIGO: GN.DTH.FOR7 

FECHA: 29/03/2023 

VERSIÓN: 1.0 

PÁGINA: 1 de 1 

UNIDAD: Dirección de Producción PERIODO 
Abril 2023 - Mayo 2023 

INSTITUCIÓN UNIVERSIDAD DE LAS ARTES 
  

FECHA: 29/03/2023 

            

NOMBRE 
ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA 

JORNADA LABORAL DE TRABAJO 

TIEMPO APROXIMADO 

HORAS 
SUPLEMENTARIAS 

HORAS 
EXTRAORDINARIAS 

Daya Ortiz Durán 

Asistencia técnica y coordinación 

para montaje de exposiciones 

artísticas, montajes de 

iluminación y tarima 
8 8 

        

        

        

TIEMPO APROXIMADO 8 horas 8 horas 

    

Elaborado por: Daya Ortiz Durán Aprobado por: Tania Navarrete 

Firmado electrónicamente por:

DAYA ORTIZ DURAN

Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS



 

CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

UNIDAD: PERIODO

INSTITUCIÓN UNIVERSIDAD DE LAS ARTES FECHA:

HORAS 

SUPLEMENTARIAS HORAS EXTRAORDINARIAS

16

16 horas

PLANIFICACIÓN DE HORAS 

EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR7

29/3/2023

1.0

1 de 1

Dirección de Producción

NOMBRE ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA JORNADA LABORAL DE TRABAJO

Ivan Montiel Montaje y asistencia técnica para  eventos  del mes abril

 Abril 2023

29/3/2023

TIEMPO APROXIMADO

TIEMPO APROXIMADO

Elaborado por: Ivan Montiel Aprobado por: Tania Navarrete

Firmado electrónicamente por:

IVAN FERNANDO 
MONTIEL CEPEDA

Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS



Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

UNIDAD: PERIODO

INSTITUCIÓN UNIVERSIDAD DE LAS ARTES FECHA:

HORAS 

SUPLEMENTARIAS HORAS EXTRAORDINARIAS

0 20

0 horas 20 horas

PLANIFICACIÓN DE HORAS 

EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR7

27/03/2023

1.0

1 de 1

Dirección de Producción e Innovación

NOMBRE ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA JORNADA LABORAL DE TRABAJO

Nikita Samantha Fèlix

Asistencia en la programación de la agenda artística y cultural de 

MZ14

abr-23

27/03/2023

TIEMPO APROXIMADO

TIEMPO APROXIMADO

Elaborado por: Nikita Samantha Félix Aprobado por: Tania Navarrete

Firmado electrónicamente por:

NIKITA SAMANTHA 
FELIX GALARZA

Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS
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CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

UNIDAD: PERIODO

INSTITUCIÓN UNIVERSIDAD DE LAS ARTES FECHA:

HORAS 

SUPLEMENTARIAS HORAS EXTRAORDINARIAS

0 10

0 horas 10TIEMPO APROXIMADO

Elaborado por: Luisa Pozo Aprobado por: Tania Navarrete

abr-23

27/1/2023

TIEMPO APROXIMADO

Dirección de Producción e Innovación

NOMBRE ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA JORNADA LABORAL DE TRABAJO

Luisa Elizabeth Pozo Vite

Avances Archivo físico  y Asistencia Logística del Centro de 

Producción e Innovación MZ14

PLANIFICACIÓN DE HORAS 

EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR7

27/1/2023

1.0

1 de 1

Firmado electrónicamente por:

LUISA ELIZABETH 
POZO VITE

Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

UNIDAD: PERIODO

INSTITUCIÓN UNIVERSIDAD DE LAS ARTES FECHA:

HORAS 

SUPLEMENTARIAS HORAS EXTRAORDINARIAS

10 10

10 horas 10 horas

 

PLANIFICACIÓN DE HORAS 

EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR7

28/3/2023

1.0

1 de 1

Dirección de Producción e Innovación

NOMBRE ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA JORNADA LABORAL DE TRABAJO

Angel Agustin Murillo Quimis

Asistencia en la Programación de Eventos Artísticos, Culturales e 

Institucionales del Centro de Producción e Innovación MZ14

abr-23

28/3/2023

TIEMPO APROXIMADO

TIEMPO APROXIMADO

Elaborado por: Angel Murillo Quimis Aprobado por: Tania Navarrete

Firmado electrónicamente por:

ANGEL AGUSTIN 
MURILLO QUIMIS

Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

UNIDAD: PERIODO

INSTITUCIÓN UNIVERSIDAD DE LAS ARTES FECHA:

HORAS 

SUPLEMENTARIAS HORAS EXTRAORDINARIAS

5 20

05 horas 20 horas

PLANIFICACIÓN DE HORAS 

EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR7

29/03/2023

1.0

1 de 1

Dirección de Producción

NOMBRE ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA JORNADA LABORAL DE TRABAJO

Jonathan Pilay Asistencia técnica para montajes y sonido en vivo mes abril 

 abril 2022

29/03/2023

TIEMPO APROXIMADO

TIEMPO APROXIMADO

Elaborado por: Jonathan Pilay Aprobado por: Tania Navarrete 

Firmado electrónicamente por:

MARCOS JONATHAN 
PILAY BAJANA

Firmado electrónicamente por:

TANIA MARISOL 
NAVARRETE CARDENAS
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