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Quito 08 junio del 2023                                                               AVF-2023-204 
 
 
Señores: 
UNIVERSIDAD DE LAS ARTES  
Ing. Lorena Cascante  
Administradora del Contrato No. UA-C-ADM-2022-008 
 
 
De mi consideración:  
 
 
En atención al Reglamento a la Ley Orgánica Sistema Nacional de Contratación 
Publica en su Artículo 320 indica:  
 
"Art. 320.- Recepción en servicios. - Para el caso de servicios, se observará el 
siguiente procedimiento: 1. Con dos (2) días laborables de anticipación a la 
finalización del servicio, el contratista notificará por escrito al administrador del 
contrato que el mismo está próximo a culminar. 2. Una vez que el administrador del 
contrato recibe la notificación del contratista, bajo su responsabilidad, analizará la 
pertinencia de formalizar la recepción a través de la respectiva acta de entrega única 
y definitiva, dentro del término de diez (10) días contados a partir de la petición de 
recepción por parte del contratista. Si el contrato contempla recepciones parciales, 
cada una de ellas seguirá el procedimiento establecido en este artículo."  
 
En calidad de representante legal de la Agencia de Viajes FOUREPTRAVEL 
TURISMO CÍA. LTDA me permito indicar que el servicio del contrato No. UA-C-
ADM-2022-008 con plazo de ejecución de 211 días que fue firmado el 17 de 
noviembre del 2022, se encuentra a 7 días hábiles de culminar por lo que solicito 
por favor se formalice la recepción del presente servicio mediante el acta entrega 
recepción definitiva dentro del término de 10 días. Agradecemos su pronta 
respuesta y quedamos a la espera de sus noticias. 
 

Atentamente;   

 

 

Tomas Barreto 

Gerente General  

Foureptravel Turismo  
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