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1.- ANTECEDENTES:

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Ley Organica de Educacidon Superior, la
Ley de Creacion de la Universidad de las Artes y el Estatuto de la Universidad de las Artes, se
aprobd la reforma al “REGLAMENTO PARA EL MANEJO YREPOSICIONDEL FONDO DE CAJA CHICA DE LA
UNIVERSIDAD DE LASARTES”, mediante Resolucion N°CG-UA-2016-016, suscrita a los 27 dias del mes de
junio de 2016.

En el articulo 2 del Capitulo | del mencionado reglamento, se establece que: “La Coordinacion
Administrativa  Financiera  fijara un fondo de caja chica para la  Direccién
Administrativa y las Unidades Administrativas que lo requieran vy solicitaren, para
realizar pagos de acuerdo a los limites fijados en el presente Reglamento. La o el
Coordinador ~ Administrativo  Financiero evaluard mediante un informe motivado las
necesidades reales para proceder a la apertura del o los fondos en la institucidn, y designara ala
o el funcionario responsable de Ila autorizacion de los gastos, y a la o el
servidor que se encargard del manejo y custodia de los montos que constituyen la caja chica en el
departamento al que pertenezcan”.

De acuerdo al inciso b del articulo 3 del Capitulo Il del mismo reglamento se establece:
“Para la Direccion Administrativa y las Unidades Administrativas el monto del fondo
podra ser hasta por doscientos délares de los Estados Unidos de Norte América (USD 200.00)".

En el articulo 4 del Capitulo Il se estipula que: “El custodio de caja chica utilizara el
fondo para el pago de bienes y servicios de caracter urgente, no previsible y de baja cuantia,
conforme a los items parametrizados en el sistema E-sigefy determinados en el
Instructivo para el Manejo del Fondo de Caja Chica, emitido por el Ministerio de Finanzas”.

Segun articulo 5 del Capitulo Il, se establece que; “El custodio serd responsable de la recepcidn,
control, custodia y reposicién de los recursos destinados a dicho propédsito, a mas de lo dispuesto en el
presente reglamento. La o el servidor encargado del manejo y custodia del fondo de caja chica,
obligatoriamente debera rendir caucion de
conformidad con lo previsto en el Reglamento para el Registro y Control de Cauciones
emitido por la Contraloria General del Estado; de cuyo control y cumplimiento serd responsable la
Direccién de Talento Humano”.
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Mediante Resolucion No. CG-UA-2020-017 del 26 de febrero de 2020, la Comision
Gestora de la Universidad de las Artes aprueba el Reglamento Organico de Gestion
Organizacional, mismo que en sus articulos 14 y 47 se establece que la Secretaria Administrativa es la
responsable de supervisar y coordinar los macroprocesos habilitantes de apoyo dentro de los cuales se
encuentra la Coordinacion Administrativa Financiera.

En el MemorandoNro. UA-SAd-CAF-DTH-2020-0258 del 24 de agosto de 2020, la
Direccion de Talento Humano emitié informe de reestructuracion y optimizacion del talento humano por
necesidad institucional para la Universidad de las Artes y en el numeral 3.5 del documento en mencidn,
se expone la situacion actual y propuesta para la Coordinacion Administrativa Financiera.

Mediante la Resolucion No. CG-UA-TELETRABAJO-2020-044 del 28 de agosto de 2020, la Comisidn

Gestora, aprobd la reestructuracion y optimizacién del talento humano
de la Universidad de las Artes por necesidad institucional, contenido enel Memorando Nro. UA-SAd-
CAF-DTH2020-0258 emitido por la Direccion de Talento Humano y presentado

ante la Comision Gestora mediante Memorando Nro. UA-SAd-2020-044 por la Secretaria Administrativa.

Mediante Memorando Nro. UA-CAJ-DNAJ-2020-0068-M del 29 de diciembre de 2020, la Direccion de
Normativas y Asesoria Juridica emite el siguiente criterio:

“(...) las resoluciones expedidas por la Comisidon Gestora de la Universidad de las Artes hasta la presente
fecha, han sido emitidas por autoridades competentes vy legalmente facultadas; porlo que las
resoluciones contintan vigentes hasta que el nuevo Organo Colegiado Superior las cambie, modifique
o derogue.”

Con estos antecedentes y en virtud de que la Coordinacion Administrativa Financiera se encuentra
vacante y depende organica y funcionalmente de la Secretaria Administrativa, se proseguira con el
respectivo tramite, hasta la actualizacidn de los instrumentos legales que correspondan, asegurando asi,
la continuidad de los procesos de la Universidad de las Artes.

2. JUSTIFICACION:

En virtud, de la necesidad de cubrir bienes y servicios que tienen caracter de urgente, no previsibles y de
baja cuantia, que aseguren el correcto funcionamiento de la Universidad de las Artes, se establece como
prioritaria la apertura de la Caja Chica de la Direccién de Infraestructura Fisica, para que sea utilizada de
acuerdo con lo estipulado en el articulo 4 del "Reglamento para el Manejo y Reposicion del Fondo de
Caja Chica".

Dir.: Boyacd y 10 de Agosto, Guayaquil - Ecuador < Teléfono: +593 4 2590700 - Correo: info@uartes.eduec  f W (© @ @uartesec | www.uartes.edu.ec



Universidad
de las Artes

La educacion pablica y de calidad en artes es un derecho

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Informe Nro.: UA-SAD -2023-001-I

MACROPROCESO GESTION ADMINISTRATIVA Version: 1
PROCESO Caja Chica Fecha: 02/02/2023
ASUNTO Informe de Apertura de Caja Chica de la Coordinacion de Planificacion de Pagina3de3

Infraestructura Fisica

3.- CONCLUSION:

Por lo antes expuesto, se establece
para la Coordinacién de
de la Universidad de las Artes, para poder cubrir la necesidad de bienes y servicios que tienen caracter

de urgente, no previsibles y de baja cuantia.

como necesaria la apertura del fondo de Caja Chica
Planificacion de

Infraestructura Fisica

Accion Responsable/Cargo Unidad Firma
Elaborado Denisse Cantos Miketta Secretaria R I e came for
por: Asistente Administrativa 2 Administrativa NATHALI A CANTCS
i M KETTA
Aprobado Oscar Valencia Cardenas Secretaria
por: Secretario Administrativo Administrativa
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