
Memorando Nro. UA-SVS-DIRVS-2023-0039-M

Guayaquil, 01 de marzo de 2023

PARA: Jéssica Beatriz Plaza Manzaba

Directora de Talento Humano 

ASUNTO: Cumplimiento de horas extras suplementarias / ordinarias - Febrero 

 

De mi consideración: 

 

Reciba mi saludo cordial. 

 

Por medio de la presente, me permito solicitar se realice el  trámite pertinente para el

pago correspondiente a los informes diarios de cumplimiento de horas suplementarias y

extraordinarias realizadas por los funcionarios, Patricio Sánchez y Allisson Laborda,

conforme a las actividades de la Dirección de Vinculación con la Sociedad del mes de

febrero del 2023.  

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

María José Icaza Guevara

DIRECTORA DE VINCULACIÓN CON LA SOCIEDAD  

Anexos: 

- Informe_diario_horas_extras_Allisson_feb-signed-signed.pdf

- informe_horas_extras_PSánchez_feb23-signed-signed.pdf

Copia: 
Walter Vicente Yagual Pita

Analista 1 de Nómina y Remuneraciones
 

Carlos Patricio Sánchez Quinchuela

Analista 3 de Vinculación con la Sociedad
 

Allisson Andrea Laborda Albán

Asistente Administrativa 1
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* Documento generado por el SGD UArtes con plena validez



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO ALLISSON LABORDA ALBÁN

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA HORA INICIO HORA SALIDA TOTAL HORAS CUMPLIDAS

Elaboración de memorandos, revisión de proyectos 

mediante SGA.

Envios matriz de información de docentes que 

poseen proyectos de vinculación. Apoyo en la 

revisión de los proyectos postulados.

07/02/2023 18:00 18:53 0:53

Elaboración de documentación del proceso de 

proyectos postulados

Elaboración de acta de los resultados finales de la 

selección y aprobación de los proyectos postulantes

10/02/2023 18:00 19:12 1:12

Elaboración de documentación del proceso de 

proyectos postulados

Apoyo en la elaboración de memorando y acta para 

el envio de autorización de los proyectos aprobados 

por el comité de evaluación

13/02/2023 18:00 20:54 2:54

Ingreso de información mediante SGA Registro e ingreso de datos de los proyectos de 

vinculación de 2022.

17/02/2023 17:00 17:40 0:40

Ingreso de información mediante SGA Registro e ingreso pendientes de los proyectos de 

vinculación de 2022.

22/02/2023 17:00 18:06 1:06

6:45

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO DE 

HORAS EXTRAORDINARIAS / 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR8

28/02/2023

1.0

1 de 1

Elaborado por: Allisson Laborda Aprobado por: María José Icaza

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DIRECCIÓN DE VINCULACIÓN CON LA 

SOCIEDAD

Total horas extraordinarias

Total horas suplementarias

Firmado electrónicamente por:

MARIA JOSE ICAZA 
GUEVARA

Firmado electrónicamente por:

ALLISSON ANDREA 
LABORDA ALBAN



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO Patricio Sánchez Quinchuela

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA HORA INICIO HORA SALIDA TOTAL HORAS CUMPLIDAS

Seguimiento de actividades en el proyecto 

de vinculación con la sociedad 

"UAPROYECTKIDS" en la Comuna de Olón 

y Ayangue provincia de Santa Elena

Cumplimiento de agenda programada de 

salida de campo con estudiantes y docente 

Fernando Intriago, director del proyecto.

4/2/2023 06h40 18h45 12:05

Extensión en la revisión y análisis técnico 

de los proyectos de vinculación postulados 

en la Convocatoria 2023.

Proyectos de vinculación de la Convocatoria 

2023, revisados y observados en 

concordancia a las bases de la convocatoria.

2/2/2023 17h00 20h30 3:30

Envío de rùbricas de validación de la 

informaciòn presentada por los proyectos 

de vinculación postulados en la 

Convocatoria 2023.

Rubricas de validación calificadas y enviadas 

a los postulantes de proyectos de 

vinculación en la Convocatoria 2023.

3/2/2023 17h00 20h40 3:40

Organización de información y respaldos 

del acta del Comité de Evaluación de la 

Convocatoria  de proyectos de vinculación 

2023.

Información y respaldos del acta del Comité 

de Evaluación organizada.

13/2/2023 18h00 20h40 2:40

Elaboración de memorandos y correos 

como presidente del Comité de Evaluación 

de la Convocatoria  de proyectos de 

vinculación 2023, (por delegaciòn). Envío y 

presentación de los resultados ante las 

autoridades correspondientes.

Resultados del Comité de Evaluación 

presentados ante las autoridades 

correspondientes.

14/2/2023 18h00 20h40 2:40

12:05

12:30

Elaborado por: Patricio Sánchez Quinchuela

ANALISTA 3 DE VINCULACIÓN

Aprobado por: María José Icaza

DIRECTORA DE VINCULACIÓN CON LA SOCIEDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Vinculación con la Sociedad

Total horas extraordinarias

Total horas suplementarias

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO 

DE HORAS EXTRAORDINARIAS / 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR8

28/2/2023

1.0

1 de 1

Firmado electrónicamente por:

CARLOS PATRICIO 
SANCHEZ QUINCHUELA

Firmado electrónicamente por:

MARIA JOSE ICAZA 
GUEVARA



Memorando Nro. UA-SVS-DIRVS-2023-0022-M

Guayaquil, 01 de febrero de 2023

PARA: Lourdes Patricia Padilla Vásquez

Directora de Talento Humano, Subrogante 

ASUNTO: Planificación de horas suplementarias y extraordinarias para personal DVS 

 

De mi consideración: 

 

 

Reciba mi saludo cordial. 

 

Por medio del presente, en atención al Memorando Nro.

UA-SAD-CAF-DTH-2023-0026-M, de fecha 25 de enero de 2023, me permito adjuntar

la planificación de horas extras del mes de febrero de 2023, de los funcionarios de la

Dirección de Vinculación con la Sociedad: Carlos Sánchez, Analista 3, Allisson Laborda,

Asistente Administrativa 1. Esta planificación permitirá realizar la revisión y análisis de

los proyectos de vinculación con la sociedad. 

 

Por lo expuesto y en virtud de verificar y garantizar el cumplimiento de las horas

extraordinarias de los funcionarios, salvo su mejor criterio, me permito solicitar la

autorización de la planificación adjunta. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

María José Icaza Guevara

DIRECTORA DE VINCULACIÓN CON LA SOCIEDAD  

Referencias: 
- UA-SAD-CAF-DTH-2023-0026-M 

Anexos: 

- Planificación - Febrero 2023-signed-signed.pdf

Copia: 
Walter Vicente Yagual Pita

Analista 1 de Nómina y Remuneraciones
 

Carlos Patricio Sánchez Quinchuela

1/2
* Documento generado por el SGD UArtes con plena validez

Firmado electrónicamente por:

MARIA JOSE ICAZA 
GUEVARA



Memorando Nro. UA-SVS-DIRVS-2023-0022-M

Guayaquil, 01 de febrero de 2023

Analista 3 de Vinculación con la Sociedad
 

Allisson Andrea Laborda Albán

Asistente Administrativa 1

2/2
* Documento generado por el SGD UArtes con plena validez



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

UNIDAD: PERIODO

INSTITUCIÓN UNIVERSIDAD DE LAS ARTES FECHA:

HORAS 

SUPLEMENTARIAS HORAS EXTRAORDINARIAS

6

6

Apoyo documental en la revisión y análisis de proyectos de 

vinculación postulados en la Convocatoria 2023

Allisson Laborda

Elaborado por: Allisson Laborda Aprobado por:María José Icaza

TIEMPO APROXIMADO

DIRECCIÓN DE VINCULACIÓN CON LA SOCIEDAD
del 1 al 28 de febrero de 2023

01/02/2023

NOMBRE ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA JORNADA LABORAL DE TRABAJO

TIEMPO APROXIMADO

PLANIFICACIÓN DE HORAS 

EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR7

01/02/2023

1.0

1 de 1

Firmado electrónicamente por:

MARIA JOSE ICAZA 
GUEVARA

Firmado electrónicamente por:

ALLISSON ANDREA 
LABORDA ALBAN



CÓDIGO:

FECHA:

VERSIÓN:

PÁGINA:

UNIDAD: PERIODO

INSTITUCIÓN UNIVERSIDAD DE LAS ARTES FECHA:

HORAS 

SUPLEMENTARIAS HORAS EXTRAORDINARIAS

10

6

6 10

Elaborado por: Patricio Sánchez Aprobado por:María José Icaza

TIEMPO APROXIMADO

Patricio Sánchez Quinchuela Seguimiento y acompañamiento de actividades en proyecto de 

vinculación con la sociedad "UAPROYECTKIDS" en la provincia de 

Santa Elena

Patricio Sánchez Quinchuela Revisión y análisis de proyectos de vinculación postulados en la 

Convocatoria 2023

DIRECCIÓN DE VINCULACIÓN CON LA SOCIEDAD
del 1 al 28 de febrero de 2023

01/02/2023

NOMBRE ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA JORNADA LABORAL DE TRABAJO

TIEMPO APROXIMADO

PLANIFICACIÓN DE HORAS 

EXTRAORDINARIAS Y/O 

SUPLEMENTARIAS

GN.DTH.FOR7

01/02/2023

1.0

1 de 1

Firmado electrónicamente por:

CARLOS PATRICIO 
SANCHEZ QUINCHUELA

Firmado electrónicamente por:

MARIA JOSE ICAZA 
GUEVARA


