ES TIEMPO DE UA

ki GESTION COMPRAS PUBLICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA ADQUISICIONES DE iNFIMA CUANTIA

FECHA: 19 de enero 2023
JUSTIFICACION DE LA La Universidad de las Artes requierecontrata el servicio de mensajeria para el traslado de documentacién importante a nivel nacional e
ADQUISICION internacional con 6ptimos tiempos de respuesta, seguridad y cumplimiento. Asi mismo, es preciso que el servicio incluya la recogida de

documentacidn a nivel nacional e internacional.

PARAMETRO SOLICITADO

DESCRIPCION CANTIDAD CARACTERISTICAS

ESPECIFICACIONES FISICAS

Servicio de correos a nivel local, nacional e internacional, con una modalidad de correo urgente en sus
procesos de admision, clasificacion y distribucion de envios, en tiempos sumamente cortos.

Servicio de recogida de documentacion a nivel nacional e internacional.

SERVICIO DE ENVIO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
RECOGIDA DE
CORRESPONDENCIA A NIVEL 9 Envios nacionales a diferentes ciudades en el interior de Ecuador (Se adjunta cuadro con proyeccién de envios)
LOCAL, NACIONALE
INTERNACIONAL DE LA 30 Envios internacionales fuera del territorio ecuatoriano (Se adjunta cuadro con proyeccién de envios)
UNIVERSIDAD DE LAS ARTES Recogidas nacionales a diferentes ciudades en el interior de Ecuador (Se adjunta cuadro con proyeccién de
4 envios)
5 Recogidas internacionales fuera del territorio ecuatoriano (Se adjunta cuadro con proyeccidn de envios)

OTROS ASPECTOS A TENER EN CUENTA

Reporte: El proveedor deberd remitir un reporte mensual con el detalle de envios/retiros de documentos/paquetes el
Soporte Técnico: El proveedor debera asignar un ejecutivo de cuenta.

Capacitacion: n/a

TIEMPO DE ENTREGA Mensual una vez suscrita la orden de compra por parte del proveedor.

FORMA DE PAGO: Mensualmente contraentrega de servicios

LUGAR DE ENTREGA: Ed. Telégrafo (Boyaca y 10 de Agosto)

RESPONSABLE ORDEN DE COMPRA: Lorena Cascante

TECNICO QUE NO INTERVINO EN EL PROCESO DE CONTRATACION: James Daza

VIGENCIA DE LA PROFORMA: 30 dias (La suscripcién de la proforma con firma electrénica es de caracter obligatorio)

OBSERVACION: La cotizacion debera ser conforme la proyeccidn de necesidades (cada rubro deberd ser detallado)

CATALOGO i E NO

MUESTRAS Sl NO

5 Firmado el ectroni camente por

JOSE | SAAC

= Firmado el ectroni canente por

T MARI A LORENA

#worado por: Lorena Cascante o ﬂAprobado por: José Carabajo
Analista Administrativa 3 Director Administrativo (e )
Universidad de las Artes Universidad de las Artes

Nota: Una vez que se tenga completa la documentacion, se la debe ingresar en la Direccién Administrativa y el responsable debera dar seguimiento al tramite

EL QUE SE CUMPLA CON CADA UNO DE LOS REQUISITOS PERMITIRA QUE EL TRAMITE FLUYA SIN NINGUN PROBLEMA Y SE CULMINE CON EXITO.
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