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1. ANTECEDENTES. -

e Mediante Ley publicada en el Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 145 de 17 de diciembre
de 2013, fue creadala Universidad de las Artes, como instruccién de educacion superior de derecho
publico, sin fines de lucro, con personeria juridica propia, con autonomia académica,
administrativa, financieray orgdnica, acorde a los principios establecidos en la Constitucion de la
Republicay en la Ley Organica de Educacién Superior;

e El articulo 148 del Reglamento General a la Ley Organica de Servicio Publico que: “La autoridad
nominadora podra suscribir contratos civiles de servicios profesionales o contratos técnicos
especializados sin relacién de dependencia, siempre y cuando la UATH justifique que la labor a ser
desarrollada no puede ser ejecutada por personal de su propia entidad u organizacion, fuere
insuficiente el mismo o se requiera especializacién en trabajos especificos a ser desarrollados, que
existan recursos econdmicos disponibles en una partida para yales efectos, que no implique
aumento en la masa salarial aprobada y que cumpla con los perfiles establecidos para los puestos
institucionales y genéricos correspondientes(...)”;

e La Resolucion NO. RPC-SO-25-N0.418-2019 del 17 de julio de 2019, el Consejo de Educacion
Superior resuelve: “Articulo Unico: Validar el Estatuto de la Universidad de las Artes (UARTES),
aprobado por el Organo Colegiado Superior de la referida Institucién mediante Resolucién No. CG-
UA-2019-048, de 06 de junio de 2019de la Comisién Permanente de Universidades y Escuelas
Politécnicas del Consejo de Educacién Superior (CES) adoptado a partir de la verificacién contenida
en el informe técnico por la Procuraduriadel CES, remitido mediante Memorando CES-PRO-2019-
0233-M, de 28 de junio de 2019, que forman parte integrante de la presente Resolucion”;

e Mediante Resoluciéon No. CG-UA-2020-017 del 26 de febrero de 2020, la Comisién Gestora de la
Universidad de las Artes, aprobd la reforma al Reglamento Organico de Gestién Organizacional por
Procesos de la Universidad de las Artes;

e Mediante Resolucién No. CG-UA-2020-021 del 26 de febrero de 2020, la Comisién Gestora de la
Universidad de las Artes, aprobd la reforma al Manual de Descripcién, Valoracién y Clasificacién de
Puestos de la Universidad de las Artes con las escalas propias para el nivel operativo administrativo;

e Mediante Resolucién No. CG-UA-TELETRABAJO-2020-045 del 02 de septiembre de 2020, la
Comision Gestora legaliza y expide la actualizacion de las delegaciones a favor de funcionarios de
la Universidad de las Artes, en la cual establece que el/la Secretario/a Administrativo/a: “(...) 1.
8)Autoriza y suscribira los contratos y demas instrumentos juridicos que las unidades requieran
para el cumplimiento de sus funciones: 1.8.1) Los contratos de servicios ocasionales, contratos
civiles de servicios profesionales o contratos técnicos especializados sin relacién de dependencia;
las adendas; asi como las resoluciones y actas de terminacién de la relacion contractual (...)";

e Mediante Memorando Nro. UA-SAD-CPGE-2023-0127-M del 15 de febrero de 2023, la
Coordinadora de Planificacidn Estratégica emite la Certificacion POA No. 057-CPOA-UA-CPGE-2023
del 14 de febrero de 2023 para la tarea: “Contratacién de un asistente técnicos online para la
Escuela de Posgrado de la Universidad de las Artes”, de la fuente 002, con item presupuestario
530606, por un monto total de $4.902,00 USD;
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e Mediante Memorando Nro. UA-VPIA-EP-2023-0019-M del 17 de febrerode 2023, la Directora de
Escuela de Posgrado solicita a la Maxima Autoridad: “la contrataciéon por Servicios Técnicos
Especializado del Ingeniero Alejandro Bohérquez, quién realizara las actividades para el apoyo de
los procesos virtuales de la modalidad hibrida de programas de maestrias de la Escuela de
Posgrado, en el periodo establecido desde la suscripcion hasta el 31 de agosto de 2023, por un
valor total de $4.902,00 mas IVA”, quien mediante comentario inserto solicita a la Direccion de
Talento Humano “por favor analizar requerimiento de la Direccidn de la Escuela de Posgrado en
base a la normativa y procedimiento vigentes.”;

e Mediante Memorando Nro. UA-SAD-CAF-DTH-2023-0126-M del 09 de marzo de 2023, la Direccién
de Talento Humano solicita a la Direccion Financiera la emisidn de la certificacién presupuestaria,
y; mediante Memorando Nro. UA-SAD-CAF-2023-0078-M del 10 de marzo de 2023, la Direccién
Financiera remite la Certificacion presupuestaria Nro. 83 del 10 de marzo de 2323, en el item
530606 “Honorarios por Contratos Civiles de Servicios”, por el valor CUATRO MIL NOVECIENTOS
DOS 00/100 DOLRAES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (USD $4.902,00);

e Mediante Memorando Nro. UA-SADCAF-DTH-202.-0130-M del 10 de marzo de 2023, la Direccion
de Talento Humano remite el Informe Nro. UA-SAD-CAF-DTH-2023-0041-I del 10 de marzo de
2023, en el que se realiza la validacion de perfil para ocupar el cargo de Asistente Técnico Online
para la Escuela de Posgrados, para su respectiva aprobacion;

e Mediante Memorando Nro. UA-SAD-2023-0071-M del 13 de marzo de 2023, la Secretaria
Administrativa indica: “En atencion al Memorando Nro. UA-SAD-CAF-DTH-2023-013-M(...) En base
al andlisis y la conclusién delinforme técnico de la Direccién de Talento Humano, solicito continuar
con el “proceso cumpliendo con los procedimientos internos y normativa vigente”.

2. BASELEGAL. -

En el contrato de servicios civiles No. CSC-2023-011, determina que la Universidad de las Artes
pagara contra entrega de los siguientes productos: Informe de actividades realizadas. Mismos
que sedesprender de los términos de referencia proporcionados por la Direccion de la Escuela de
Posgrados:

Para proceder con el pago se requerira de la entrega de los productos mediante informe
aprobado por el/la directora/a de la Escuela de Posgrado, copia del RUC y la factura que
reuna los requisitos establecidos en el Reglamento de Comprobantes de Ventas y la
UNIVERSIDAD efectuarad las retenciones correspondientes de conformidad a la normativa
vigente.
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3. ANALISIS. -

Actividades desarrolladas correspondiente ala gestion desde lasuscripcion del contrato hasta el 31
de marzo

Marzo

17 Marzo

Induccidén al Sistema de Gestion Académica, con sus mdédulos respectivos y presentacion de
la plataforma Campus Virtual Moodle para gestion de las maestrias de Posgrado.

e Recomendaciones generales de induccion para docentes y cuentas a utilizar

Grupos: Docentes

B few 4 P ® UMM G & » B 5

onvocatoria
de prayectos - Correo
%ceso a 7% A = = N = 2 5 % e Cdonvocmovlas electronico
bibilotecas Asistencias - 3 Calendario Calificaciones < Colaboratorio Consejeria investigacion e proyectos Deberes
virtuales Asistencias i Campus virtual de vinchlacion

E = £o_'| -[S‘I FirmaEC i:g W = :" &) Q

y

(

Documentacién - Firma, R §
s ) Evaluacién electronica Mis actividades _Mis clases
B Evaluacion a intengral o . Mi cuenta ) .
_Encuestas ~pares docente , Gestion tics Mensajes ) Mis horarios  Obra relevante
= R
(D Soucd g =2 (2]
- |} E () = °
- 78 ? - zoom
— =
racticas Solicitudes a Zoor
preprofesionales Reserva de secretaria Syllabus de Talento Titulos y cv del videocontorencia
> profesor Tutorias 5

Reportes espacios académica ‘materia humano

e Seleccidn de Perfil de periodo correspondiente a Posgrado | 2023 una vez sea habilitado
e Revisidon general de cuentas Zoom que seran asignadas a docentes (ejemplo provisional)
indicando problemas frecuentes respecto a contrasefias incorrectas al copiar y pegar.

DISTRIBUCION CUENTAS ZOOM 15-2022
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5[Docentes de Posgrado 6 d Pedro Cagigal [Maestria en Artes Visuales y Nuevos Medios
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T2|Docentes de Pregrado 22 esPre022 [An= Gabriela Rivadeneira otografia y Sociedad en América Latina
7|Docentes de Posgrado esPos08 Scritura Creativa
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Ti[Docentes de Pregrado 21 |zoom pregradozi@y Gucc  |UArtesPre2l [Paulina Leon [Maestria en Politicas Culturales y Gestion de las Artes

esPre020 Scritura Creativa

e Configuracioén de reuniones recurrentes en Zoom para facilitar la creacion de sala para el
docente

e Revision de Campus Virtual de Posgrado para facilitar la comprension

e Induccidn sobre creacidon de Maestria, semestre, asignaturasy asignacién de docentes. Si
el docente no pertenece a la Universidad de las artes, se debe esperar que se cree el
usuario y credenciales, si pertenece, se puede matricular como docente
automaticamente.
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Estudios de Posgrado - Universidad de las Artes
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e Matriculacidon de usuarios, se utiliza de ejemplo a estudiantes como referencia para
asignacion de docentes

Matricular usuarios ®

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios

era v
Seleccionar cohortes No hay seleccion
v
Asignar rol Estudiante s
Gestor

Maostrar mas.

Profesor

)
Protasor sin permiso de edicion

Estudiante ortes y usuarios seleccionados

e Descripcion de las actividades a realizar como asistencia a Docentes (16 sesiones
aproximadamente) y diferentes formas de administrar el campus segin cada docente:
o Cargar Syllabus
Grabacion de clase
Carga de material para los estudiantes
Enlace Zoom para grabaciones
Nombre correcto de la clase
Descripcion de clase
Material adicional, referencias, etc.
Verificacion de toma de asistencia en Modulo Horarios para iniciar clase y luego

0O 0O O O O O O

en modulo Asistencias.
o Gestion de periodo de actualizaciéon para los manuales de las diferentes
plataformas para consultas a futuro
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4. FIRMA DE RESPONSABILIDAD. -

Accién Responsable/Cargo/Unidad Firma
Alejandro Bohdrquez = R ARG BAVID
Elaborado X P . hE %BOHORQUEZ LI ZAN
por: Asistente técnico online
’ Escuela de Posgrado
. Dra. Olga Ldpez
Revisado y cctron caront

. e B BT AR
Vicerrectora de Posgrado e rELOPEZ BETANCUR

aprobado por: .
P P Investigacion en Artes
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