Universidad
de las Artes

La educacion ptblica y de calidad en artes es un derecho .

Memorando Nro. UA-VA-DPA-2023-0035-M

Guayaquil, 29 de mar zo de 2023

PARA: Jéssica Beatriz Plaza Manzaba
Directora de Talento Humano

ASUNTO: Pago de horas extras del mes segtin referencia al Memorando
UA-VA-DPA-2023-0022-M

De mi consideracion:

En referencia al Memorando UA-VA-DPA-2023-0022-M en donde se solicito la
planificacién de las horas extras para la realizacién del informe de pertinencia para la
convocatoria publica para el personal académico 2023, solicito a usted dado el
cumplimiento de la misma, el pago de las horas extras de acuerdo a los Informes de
cumplimiento de horas extraordinarias/suplementarias de las servidoras Diana Miranda
Reyna y Samanthe Restrepo.

Particular que comunico para los fines pertinente.

Con sentimiento de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ana Maria Carrillo Rosero
DIRECTORA DE PLANIFICACION ACADEMICA (E)

Anexos:
- Diana - Marzo.pdf
- SAmantha.pdf

Copia:
Samantha Elisa Restrepo Alvear
Analista 3 de Planificacion Académica

Diana Elizabeth Miranda Reyna
Analista 1 de Planificacion Académica

Walter Vicente Yagual Pita
Analista 1 de Néomina y Remuneraciones

Jordy Joel Tapia Robles
Asistente Administrativo 2
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Universidad
4 de las Artes

INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO DE
HORAS EXTRAORDINARIAS /

SUPLEMENTARIAS

CODIGO: GN.DTH.FOR8
FECHA: 14/3/2023
VERSION: 1.0
PAGINA: ldel

NOMBRE DEL FUNCIONARIO

Diana Miranda Reyna

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccién de Planificacién Académica

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA HORA INICIO HORA SALIDA TOTAL HORAS CUMPLIDAS

Revision de Distributivos individuales por carrera
Revision de formatos de convocatorias publicas
Revision de fichas de contratacion Informe de pertinencia para pro_ceso de contratau_on 11/3/2023 7:40:00 16:58:00 9:18:00

de personal de apoyo académico por convocatorias
Elaboracién de informe de pertinencia para proceso de
contratacion de personal de apoyo académico por convocatorias
Ingreso en el SGA de informacion de la tabla de carga laboral
docente para establecer los criterios de seleccion
Revision de la informacion cargada en el SGA para generar el Distributivos de las carreras en el SGA en el marco
DLD automatizado del proceso de automarizacion de distributivo laboral 12/3/2023 8:18:00 14:06:00 5:48:00
Elaboracién del formato de reporte del DLD automatizado docente
Revisién de informacién en el SGA cargada por los
coordinadores de carrera

Total horas extraordinarias 15:06:00

Total horas suplementarias

BT ZABETH
REYNA

MRFi rmado el ectr oni cament e

MAR'A"CARRI LLO
RO

Elaborado por: Diana Miranda Reyna

Aprobado por: Ana Carrillo Rosero




INFORME DIARIO DE CUMPLIMIENTO DE [<*** cRpTroR
. . FECHA: 15/3/2022
Universidad HORAS EXTRAORDINARIAS / — -
A de as Artes VERSION: 1.
SUPLEMENTARIAS PAGINA: lde1
NOMBRE DEL FUNCIONARIO Samantha Restrepo Alvear UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccidn de Planificacion Académica
ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO OBTENIDO FECHA HORA INICIO HORA SALIDA TOTAL HORAS CUMPLIDAS

Revision de Distributivos individuales por carrera 11/3/2023 9:21:00 16:39:00 7:18:00
Revision de formatos de convocatorias publicas
Revision de fichas de contratacion Informe de pertinencia para proceso de contratacion

de personal de apoyo académico por convocatorias
Elaboracién de informe de pertinencia para proceso de
contratacion de personal de apoyo académico por convocatorias
Ingreso en el SGA de informacién de la tabla de carga laboral
docente para establecer los criterios de seleccion
Revision de la informacion cargada en el SGA para generar el Distributivos de las carreras en el SGA en el marco
DLD automatizado del proceso de automarizacion de distributivo laboral
Elaboracién del formato de reporte del DLD automatizado docente
Revision de informacion en el SGA cargada por los
coordinadores de carrera 12/3/2023 8:51:00 14:06:00 5:15:00

Total horas extraordinarias 12:33:00
Total horas suplementarias

SLLE rmdo el ectroni canerlue por
2
o|

B i ¢ nado el ectr 6ni canent e

ANA
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MARI'A"CARRI LLO
RO

Elaborado por: Samantha Restrepo Alvear

Aprobado por: Ana Carrillo




Universidad
de las Artes

La educacion ptblica y de calidad en artes es un derecho .

M emorando Nro. UA-VA-DPA-2023-0022-M
Guayaquil, 27 de febrero de 2023

PARA: Jéssica Beatriz Plaza Manzaba
Directora de Talento Humano

ASUNTO: Planificacién de horas suplementarias y extraordinarias de la DPA, marzo
de 2023

De mi consideracion:

A fin de realizar el Informe de pertinencia para la convocatoria publica para el proceso de
reclutamiento y seleccion del personal académico 2023, mediante la presente anexamos la
matriz de planificacién de horas suplementarias y extraordinarias que contempla las horas
extraordinarias solicitadas por la Direccién de Planificacién Académica para sus
Analistas Samantha Restrepo y Diana Miranda.

Los dias solicitados para ambas compaiieras son el Sdbado 11 de marzo de 2023 por 8
horas y el Domingo 12 de marzo de 2023 por 4 horas.

Particular que notifico para los fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ana Maria Carrillo Rosero
DIRECTORA DE PLANIFICACION ACADEMICA (E)

Anexos:
- Planificacién horas extras dpa.pdf
- formato_planificacién_horas_extras.xIsx

Copia:
Walter Vicente Yagual Pita
Analista 1 de Néomina y Remuneraciones

Karen Solange Rosado Parrales
Asistente Administrativa 1

Jordy Joel Tapia Robles
Asistente Administrativo 2

Samantha Elisa Restrepo Alvear
Analista 3 de Planificacién Académica
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M emorando Nro. UA-VA-DPA-2023-0022-M
Guayaquil, 27 de febrero de 2023

Diana Elizabeth Miranda Reyna
Analista 1 de Planificacion Académica
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PLANIFICACION |[copico: GN.DTH.FOR?
‘ \ Universidad
A de las Artes DE HORAS FECHA: 14/9/2022
EXTRAORDINARI |version: L0
AS Y/O PAGINA: 1del
UNIDAD: VA-DPA PERIODO 2023
INSTITUCION UNIVERSIDAD DE LAS ARTES [FECHA: 27/2/2023
TIEMPO APROXIMADO
HORAS HORAS
ACTIVIDADES A DESARROLLAR FUERA DE LA JORNADA | SUPLEMEN (EXTRAORDINARI
NOMBRE LABORAL DE TRABAJO TARIAS AS
Informe de pertinencia para las
convocatorias para el reclutamiento y
Samantha Restrepo Alvear seleccién del personal académico 2023 0 12
Informe de pertinencia para las
convocatorias para el reclutamiento y
Diana Miranda Reyna seleccion del personal académico 2023 0 12
TIEMPO APROXIMADO

i rnado

DY TG TR A
LES

Elaborado por: Jordy Tapia Robles, Asistente Administrativo DPA

Aprobado por: Ana Carrillo,
Directora DPA




