INFORME DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y/O MOVILIZACION

CODIGO:

FECHA: 24/4/23
VERSION:

PAGINA: 1DE1

1. Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

2. FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

UA-MZ14-EDIT-JMCK-002-2023

26/04/2023

3. DATOS GENERALES

3.1 APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

3.2 No. CEDULA DE IDENTIDAD

3.3 GRUPO OCUPACIONAL

JOSE MIGUEL CABRERA KOZISEK

0704637461 DIRECTOR DE EDITORIAL

3.4 CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

3.5 NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

QUITO, ECUADOR

DIRECCION DE EDITORIAL

3.6 SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

JOSE MIGUEL CABRERA KOZISEK

3.7 El Informe debera contener: a) Antecedentes; b) Objetivo de la comisén; c) Actividades realizadas; d) Productos o compromisos adquiridos

Antecedentes.:

USFQ PRESS, sello editorial de la Universidad San Francisco de Quito, envié una invitacion a UArtes Ediciones para participar en la Feria del Libro Independiente (FLI) de la USFQ, realizada del 18 al 20 de abril de 2023.

Objetivo de la comision :

Exhibicion y venta de libros de UArtes Ediciones, representacion institucional en espacios literarios, entrega de libros en librerias de Quito.

Actividades realizadas :

EXHIBICION Y VENTA DE LIBROS DURANTE LA FERIA

ENTREGA DE LIBROS EN LIBRERIA CASIOPEA
MUESTRA DE CATALOGO A LIBRERIA THE OWL

Productos o compromisos adquiridos:

VENTA DE LIBROS, ACTA DE ENTREGA RECEPCION EN CASIOPEA, ACTA DE ENTREGA RECEPCION EN FCE.

3.8 ITINERARIO

SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 18-Apr-2023| 21-Apr-2023 ) o - ) ) ) _
HORA 7:40 18:30 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la Comision, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
— — - - cumplimiento de la licencia segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HoraInicio de Labores el dia de retorno: 8:00
4. TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
4.1 TIPO DE TRANSPORTE
(ereo, terrestre, ofros) 42 NOMBRE DEL TRANSPORTE 43 RUTA 44 FECHA 45 HORA 46 FECHA 47 HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO EQUAIR GYE QUITO 18/4/23 07:40 18/4/23 08:40
AEREO EQUAIR QUITO GUAYAQUIL 21/4/23 17:30 21/4/23 18:30

5. FIRMAS DE RE

SPONSABILIDAD

5.1 FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

5.2 FIRMA DE LA O DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

=

o

[OF: [=]

= Firmmdo el ectroni camente por

ZATAN A VAR SOL
NAVARRETE CARDENAS

| TANIA NAVARRETE

NOMBRE: |

DIRECTOR DE EDITORIAL

NOMBRE: | DIRECTORA EJECUTIVA CENTRO DE PRODUCCION E INNOVACION

5.3 FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
=] R (]

o] Firnmdo el ectroni canente por

ZATAN A“VARI SO
NAVARRETE CARDENAS

| TANIA NAVARRETE

NOMBRE: I DIRECTORA EJECUTIVA CENTRO DE PRODUCCION E INNOVACION

NOTA: El informe debera presentarse dentro del término maximo de 4 dias de cumplida las tareas oficiales o servicios institucionales al Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a, caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo no podra generar una nuevay
solicitud de viaticos, subsistencias o movilizacion. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sean superiores al nimero de horas o dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegada/o.
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