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INGRESO DEL DOCENTE AL SISTEMA DE GESTION ACADEMICA

1. Para ingresar al sistema, el docente debera de ingresar en el navegador, la siguiente URL
“sga.uartes.edu.ec” .

B https://sga.uartes.edu.ec

Apariencia de la direccidén web del Sistema de Gestiéon Académica

2. Una vez alli, se debera ingresar el nimero de cédula (o pasaporte si corresponde) y la
clave que haya establecido. Si ingresa por primera vez, la clave serd su mismo nimero de

cédula o de pasaporte.
B e g : -

Entrada al SGA

Usuario
0958745621

En caso de problemas con el sistema clic aqui.
En caso de nuevo usuario u olvido de contrasefia, consultar

o 7 FTEC /IR [

. agui

Inicio de sesién del sistema

3. Luego de iniciar sesidn por primera vez al Sistema de Gestién Académica, el usuario
deberd realizar elcambio de clave. Esta accidn es obligatoria.

Cambio de Clave Obligatorio!
Porla seguridad del sistema es necesario un cambio de clave en su
cuenta.

Cambio de clave

Clave anterior sssssssses
Mueva clave LTTTTYTTTY)

Repetir clave ssesssssse
Guardar Cancelar

[lustracion 3.- Cambio de clave



https://sga.uartes.edu.ec/

4. Luego, se visualizardn los mo6dulos del Sistema de Gestién Académica. Estos pueden variar
dependiendo de los grupos a los que pertenece el usuario
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Menu principal de m6dulos SGA (Grupo docente)

Nota: Siempre verificar el periodo correspondiente a la actividad que desea realizar. Esta ubicado en la
barra superior lado derecho (En este caso el periodo seleccionado es POSGRADO I Semestre 2023)

Cambio de periodo SGA

Es muy importante seleccionar el periodo correspondiente a la gestiéon que se desea realizar, ya que al
seleccionar otro, es posible que los recursos deseados no estén disponibles (Clases, asistencias, etc)

1. Nos ubicamos en la barra superior del lado derecho y hacemos click una vez

& Cuenta @, Clave & Salir POSGRADO | SEMESTRE 2023 (POSGRADOS)

2. Se despliega un cuadro de opciones con los diferentes periodos disponibles, escogemos el actual y
damos click en seleccionar

Cambio de periodo

Periodo

POSGRADO | SEMESTRE 2023 (POSGRADOS): 24-04-2023 A 09-08

a
GRADO 2023 (LICENCIATURAS, NIV): 10-04-2023 A 30-03-2024

GRADO EXPERIMENTAL 2024 (LICENCIATURAS): 18-09-2023 A25-02-2024

POSGRADO | SEMESTRE 2023 (POSGRADOS). 24-04-2023 A 09-09-2023

~ GRADO Il SEMESTRE 2022 (TECNOLOGIAS): 12-12-2022 A 30-04-2023
GRADO INTENSIVO MARZO 2023: 27-02-2023 A 08-04-2023
GRADO Il SEMESTRE 2022 (LICENCIATURAS): 01-10-2022 A 31-03-2023
GRADO || SEMESTRE 2022 (NIVELACION): 21-11-2022 A 18-02-2023
POSGRADO Il SEMESTRE 2022 (POSGRADOS]: 05-09-2022 A 11-02-2023
GRADO | SEMESTRE 2022 (TECNOLOGIAS): 27-05-2022 A 30-10-2022
GRADO | SEMESTRE 2022 (NIVELACION): 27-06-2022 A 17-09-2022
GRADO | SEMESTRE 2022 (LICENCIATURAS): 25-04-2022 A 27-08-2022
POSGRADO | SEMESTRE 2022 (POSGRADOS): 25-04-2022 A 27-08-2022
GRADO || SEMESTRE 2021 (TECNOLOGIAS) 22-11-2021 A 15-04-2022
GRADO INTENSIVO MARZO 2022: 02-03-2022 A 15-04-2022
GRADO || SEMESTRE 2021 (NIVELACION): 08-11-2021 A 01-03-2022
POSGRADO Il SEMESTRE 2021 (POSGRADOS) 13-09-2021 A 27-02-2022
GRADO Il SEMESTRE 2021 (LICENCIATURAS): 20-09-2021 A 12-02-2022
GRADO | SEMESTRE 2021 (TECNOLQGIAS): 07-06-2021 A 15-10-2021
GRADO | SEMESTRE 2021 (NIVELACION). 25-05-2021 A 18-09-2021 e

Lista de periodos disponibles




Resumen de modulos principales

™

Campus virtual

Accaso al campus virtual

Campus Virtual

Desde aqui se puede acceder al mddulo
campus virtual ya sea para pregrado o
posgrado, acceder a los cursos asignados,
creacion de clases y todo lo relacionado a
uso de Moodle

&)

Mis horarios

Mis Horarios

Permite mostrar el horario del docente con
sus materias. Se debe activar la clase y luego
tomar asistencia.

Mis Clases

Permite revisar el horario de clases de las
diferentes asignaturas correspondientes,
revisar contenido y asistencia por cada
sesion.

_ Asistencias

Asistencias

En este mddulo puede visualizar y tomar las
asistencias en forma general a los
estudiantes en todas las materias que
imparte. Debe tomar asistencia clase a clase
para evitar futuros inconvenientes.

Syllabus de
) I'I'.Iﬂ[.E[Iﬂ

Syllabus de Materia

Apartado en el cual se sube el contenido del
Syllabus con todas sus secciones. Se
gestiona la firma y aprobacion del mismo

Z00m

videoconferencia

Zoom videoconferencia

Enlace que permite iniciar sesién en Zoom
dentro del dominio de la Universidad de las
Artes. Es importante iniciar sesion de esta
manera para obtener los beneficios de una
cuenta institucional

Correo
electronico

Correo electrénico

Permite ir a la pagina principal de Office
para acceder al correo y almacenamiento en
la nube de la cuenta institucional.




e Campus Virtual

1. Se nosredirigira a una ventana nueva donde debemos seleccionar la opcién posgrado

es.edu.e

‘ ‘ Universidad

de las Artes

Campus Virtual. Aqui encontraras herramientas
de apoyo académico para las comunidades de
la Universidad de las Artes. Acceda a nuestros
campus:

2. Una vez seleccionado posgrado, debemos dar click en el botdn rojo Entrar y posteriormente iniciar
sesion con el usuario y contrasefia correspondiente

Estudios de Posgrado - Universidad de las

Estudios de Posgrado - Universidad de las

T Artes

Quédate en asa "
™ & Navegacion c} nombre.apelido :gr\:.;\lzns:;ar’\omhreds usuario o
'S @Pigina Prindipal .
v FERS Y000 0 s Las 'Cookies’ deben estar habilitadas en
S d e — sunavegador g
' il ; IR B Recordar nombre de usuario
a - AL -
Pantalla general de posgrado Inicio de sesién en campus Posgrado

Mis horarios

Iniciamos sesion en SGA y seleccionamos el mddulo Mis horarios

Se muestra a modo semanal las clases con sus respectivas materias y horas
Se inicia la clase haciendo click en el bot6n “comenzar Clase”

W e

Horario de profesor

LUNES MARTES MIERCOLES

06-00 PM a 08:29 PM

06:00 PM a 08:29 PM

24-04-2023 al 25-06-2023

+ Comenzar Clase

Nota: Para poder tomar asistencia primero de sebe activar la clase en el menu acciones. Si no se hace este
procedimiento, no se registrara la clase como impartida. Asimismo, se debe cerrar todas las clases abiertas
para poder impartir las siguientes




e Mis Clases

1. Iniciamos sesién en SGA y seleccionamos el modulo Mis clases
2. Seleccionamos de la lista de clases la que deseamos revisar

istado de clases impartidas

ESPECIFICAS - [E1203 - P4 €] 2. 833] - AZOGUES - JORNADA COMPLETA - UNAE

APRENDIZAJE ¥ DE SARROLLO HUMANO - [£1201] - P1_E1_2 - {537]

JORNADA COMPLETA - UNAE

SEPTIEMBRE-2010 / ENERO-2017

15092018  1140am nm v Avcoses ©

Permite visualizar la materia que
se selecciona

Indica que la clase
esta abierta

3. Se puede observar si la clase esa abierta o no. Dentro de Acciones puede revisar el contenido

académico junto con las asistencias de dicha sesion.

e Asistencias
Iniciamos sesién en SGA y seleccionamos el médulo Asistencias

=

2. Enlalista desplegable seleccionamos el curso que deseamos revisar

Asistencias de alumnos

Selecciona la materia, y se
~———» podra visualizar las respectivas -

asistencias

Asistencias de alumnos

Estudiantes
CANTOS ALVAREZ CINTYA DAMNIELA
GONZALEZ GARZON MERCY MARIBEL

GUAYLLAZACA QUINCHI JESSICA SILVANA

LARGO ENRIOUEZ NADINNE ALEJANDRA

MORALES PESANTEZ TATIANA CAROLINA

Xvvve

Xvwvw

Xvvvw

Se nos muestra la asistencia de los estudiantes junto con el porcentaje con el cual el sistema calcula si el

estudiante a reprobado el curso.

Nota: La asistencia de SGA y Moodle es independiente, por lo que para contar como evidencias para el
informe, debe realizar la asistencia obligatoria en el SGA de preferencia ya que esta es la que se utiliza para
el manejo de datos en el sistema.

e Syllabus

1. Iniciamos sesion en SGA y seleccionamos el médulo Syllabus de materia
2. Se nos desplegara una pantalla con listas desplegables de las materias impartidas.
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3. Previa aprobacidn, se debe ingresar la informacién del Syllabus en cada una de las secciones
correspondientes. Cada seccidn en su correspondiente pestaiia.

W DUANA JOSEFINAM

= POSGRADO I SEMESTRE 2023 (roscrancs) (041 AM

& Cusnta 8 Clve © Salir

Inicio / Asistencias  Mis horarios / Mis clases / Syllabus de materia /

Informacion del syllabus

Materia: TALLER DE TITULACION Il - [-] - [MPC420] - PARALELO 01 - [13977] - - LOPEZ BETANCUR OLGA DEL PILAR - 1§ 23 POS - [13977]

Descripcién del programa de estudios | Objetivo general delcurso Resultados de aprendizaje delcurso Metodologia del proceso ensefianza-sprendizsje  Folfiica de parficipacién  Primeraevaluacin  Segunds

Exdmen derecuperscién  Bibliogrsfiabase  Bibliogrsfia complamentaria  Semanas

aga una breve deseripoidn del curss que permita al estudiants comprandsr los cantenidos, metodologlas ¥ objefives de este
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Zoom Videoconferencia

Iniciamos sesion en SGA y seleccionamos el médulo Zoom Videoconferencia

Se abrird una nueva pestafia en la cual en el buscador escribimos Universidad de las artes hasta que

se muestre en el listado (uartes de forma abreviada). Una vez seleccionada se guarda como opcion
previamente elegida y aparecera un botén para iniciar sesion sin realizar la busqueda

todos | universidades

Universidad de las Artes - uartes

@ cedia

2or favor seleccione su institucion para continuar

de las Artes - |

sesi6n en Ut idad de las Artes - uartes

eligio con

todos universidades

Universidad de las Artes - uartes

Primer inicio de sesién realizando bisqueda

Inicio de sesidn luego de seleccionar uartes

3. Al seleccionar uartes se abrird una nueva pestafia donde debemos ingresar las credenciales
entregadas (Cuentas Zoom Pro) y posteriormente permitir que zoom inicie sesién en el computador.
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Una sola credencial para todos sus servicios

Introduzea su nombre de usuario y contrasefia

nombre.apellido

Iniciar sesion

Sin su nombre de usuario y contrasefia no se puede identificar y
acceder al sevicio. Quizés haya alguien que pueda ayudarle. [Contacte
con el centro de atencién al usuario de su organizacion!

Espaiiol =

powered by Cedio

Otra forma de iniciar sesién en Zoom con la cuenta institucional seria a través del programa de PC.
1. Abrimos Zoom y seleccionamos iniciar sesién y seguido escogemos la opcién SSO

** Reuniones de ZOOM en la nube

. Mantener mi sesion iniciada
Entrar a una reunion

o inicie sesién con

Iniciar sesion

Al iniciar el programa iniciamos sesion En esta ventana escogemos SSO

2. Sino se abre automaticamente el navegador del sistema y Zoom nos pide el dominio, escribimos
cedia en el cuadro de texto verificando que a continuacién diga “zoom.us”

Iniciar sesion con SSO

ZO00Om.us

Continuar

3. Una vez presionando continuar, se abrira el navegador donde se deben realizar los pasos del otro

8



método, seleccionando uartes e iniciando sesién, se nos mostrara un mensaje para iniciar la
aplicacion de zoom, debemos aceptar. Lueg

ZAbrir Zoom Meetings?

o de esto la sesion quedara iniciada en el programa de PC

htps://cedia.zoom.us quiere abrir esta app.

[ Siempre permitir que cediazoom.us abra este tipo de vinculos en la app asociada

Abrir Zoom Meetings

Iniciar sesion con SSO

Haga clic en Abrir Zoom Meetings en el cuadro de didlogo mostrado en su
navegador

Si no ve un cuadro de dialogo, haga clic en Iniciar Zoom a continuacion

Al hacer clic en “Iniciar Zoom”, acepta los Términos del servicio y la Declaracion de privacidad

Iniciar Zoom

1. Al iniciar sesion en SGA, seleccionamos el icono Correo Electrénico e ingresamos las credenciales
institucionales.

e (Correo electronico

J \ Universidad
=. Microsoft . de las Artes
.. . s & nombre.apellido@uartes.edu.ec
Iniciar sesion
‘ Escribir contrasena
nombre.apellido@uartes.edu.ec

erresarene
:No tiene una cuenta? Cree una.

:No puede acceder a su cuenta? He olvidado mi contrasefia

Aparecera un mensaje respecto a mantener iniciada la sesidn, si utiliza un equipo compartido se
recomienda marcar la opcién No.

Una vez ingresado en la cuenta, se mostraran los documentos recientes y del lado izquierdo accesos a los
diferentes servicios de Microsoft, incluyendo el Correo y Onedrive para sus archivos en la nube.
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