Universidad La educacion publica y de calidad en artes es un derecho.
de las Artes

TERMINOS DE REFERENCIA

1. OBJETO DE CONTRATACION

El objeto de la presente contratacion es: Servicios de Produccion y postproduccion de contenido audiovisual
para cursos de formacion continua.

2. ANTECEDENTES

El articulo 27 de la Constitucion de la Republica dispone que “La educacion se centrard en el ser humano y
garantizard su desarrollo holistico, en el marco del respeto a los derechos humanos, al medio ambiente
sustentable y a la democracia; serd participativa, obligatoria, intercultural, democrdtica, incluyente y diversa,
de calidad y calidez; impulsard la equidad de género, la justicia, la solidaridad y la paz; estimulard el sentido
critico, el arte y la cultura fisica, la iniciativa individual y comunitaria, y el desarrollo de competencias y
capacidades para creary trabajar (...)".

El articulo 350 ibidem determina que “El sistema de educacion superior tiene como finalidad la formacién
académica y profesional con visién cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la
innovacion, promocién, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la construccion de soluciones para
los problemas del pais, en relacion con los objetivos del régimen de desarrollo”.

Mediante Ley publicada en el Suplemento del Registro Oficial No. 145 de 17 de diciembre de 2013, fue
creada la Universidad de las Artes, como instituciéon de educaciéon superior de derecho publico, sin fines de
lucro, con personeria juridica propia, con autonomia académica, administrativa, financiera y organica,
acorde a los principios establecidos en la Constitucidon de la Republica y en la Ley Organica de Educacion
Superior.

El 5 de diciembre de 2020 se llevé a cabo el proceso de elecciones, declarando como ganadores al Dr.
William Herrera Rios, Rector; el Dr. Bradley Hilgert, Vicerrector Académico y la Dra. Olga Lopez Bentacur,
Vicerrectora de Posgrado e Investigacion en Artes.

La Resolucion No. TE-TELETRABA]0-2020-023 de fecha 21 de diciembre de 2020 resuelve la declaracién
de ganadores del proceso de elecciones de la Universidad de las Artes para los 6rganos de cogobierno para
el periodo del 1 de enero de 2021 al 31 de diciembre de 2025.

La Resolucion No. RPC-SE-26-N0.178-2020 de fecha 31 de diciembre de 2020, el Consejo de Educacion
Superior aprueba la institucionalizacion de la Universidad de las Artes, y la cesacion de funciones de la
Comision Gestora en concordancia con la Ley de Creacion de la Universidad de las Artes.

3. JUSTIFICACION

La pandemia del COVID-19 evidencié que ciertas estructuras rigidas o convencionales del sistema
educativo pueden ser transformadas en modelos digitales o0 modelos formativos hibridos. Estos procesos
de transformacion son una oportunidad para repensar los modelos de aprendizaje-ensefianza y ajustarlas
a las necesidades y desafios de los nuevos tiempos.

La Universidad de las Artes, en el contexto de la pandemia, migroé su programacion de educacion continua
al entorno virtual, sin embargo, se evidencia que muchos de los programas no han sido adaptados a las
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necesidades de los usuarios. Aunque las actividades formativas se han realizado a través de plataformas
virtuales como zoom, algunas contintian desarrollandose inicamente en vivo, limitando el acceso a muchos
participantes que podrian aprender en otros horarios o ritmos de aprendizaje distintos.

La virtualidad demanda otras formas de aprendizaje, que contemplen el desarrollo de recursos que faciliten
el dominio de los contenidos, motiven a los estudiantes y complementen las técnicas didacticas utilizadas
por parte de los docentes.

Los videos educativos forman parte de estos recursos que potencian el proceso de ensefianzaaprendizaje.
Por una parte, facilita la gestion del docente, ya que evita repetir explicaciones de tipo descriptivo o
conceptual y permite aclarar contenidos que por su naturaleza se entienden de mejor manera con
imagenes, animaciones, sonidos. Los videos pueden ser reutilizables, servir para varios cursos o incluso
asignaturas. Sin embargo, es preciso mencionar que los videos no remplazan la labor del docente o
instructor, pues se requiere de su mediacion y guia para la construccién de conocimientos y consecucion
de los objetivos.

Por otra parte, los recursos audiovisuales al ser una herramienta dindmica generan mayor capacidad de
retencion en los estudiantes, ademas le brindan flexibilidad para revisar los contenidos en otros horarios,
visualizar los videos todas las veces que lo necesiten y establecer sus propios ritmos de aprendizaje.

Es importante mencionar, que como sefiala Meyer, se aprende mejor cuando un mensaje multimedia se
presenta en segmentos que el usuario puede procesar a su propio ritmo, en lugar de una unidad continua
de larga duracion. Por ende es necesario, que los videos sean cortos para lograr mantener conectadas e
interesadas a las audiencias.

La Universidad de las Artes no cuenta con una unidad de produccién audiovisual ni con los equipos técnicos
necesarios para desarrollar los contenidos de Formacion Continua. La Direccion de Comunicacion
unicamente dispone de un analista iconografico que se encarga de dar cobertura a las actividades
institucionales, principalmente de gestionar el registro fotografico. Por lo cual, debido a la complejidad y
agilidad que se requiere para el desarrollo de los recursos audiovisuales para formacién continua, se
demanda contar con capacidades externas.

En este contexto, se requiere realizar la contratacion de la produccién y postproduccion de contenidos
audiovisuales para cursos de educaciéon continua, como herramienta de aprendizaje que permita presentar
los contenidos de manera efectiva.

Para efecto de la presente contratacion los docentes se enfocaran de los aspectos pedagogicos y didacticos,
mientras la productora se encargara de todos los aspectos técnicos y logisticos de la produccion
audiovisual.

4. OBJETIVOS

Objetivo general

Producir y postproducir contenido audiovisual para los cursos seleccionados de formacién continua, que
contribuyan a potenciar el proceso de ensefianza- aprendizaje de los docentes y participantes.

Objetivos especificos
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*  Producir 80 videos de 4 a 6 minutos para ser utilizados como recurso didactico en cursos
formacién continua.

*  Producir 4 trailers de 30 a 60 segundos promocionales para los cursos de formacion continua

*  Producir al menos 5 fotografias de cada docente partipante en las grabaciones de los cursos de
formacién continua.

5. ALCANCE

La presente contratacidon tiene como objetivo contratar la produccién y postproducciéon de contenido
audiovisual de cursos de formacién continua. Estos recursos servirdn como contenido didactico
asincroénico, que pueden ser revisados en cualquier momento, adaptindose a los horarios de los
participantes.

Se requiere 80 clips de videos que seran distribuidos en un maximo de cuatro cursos de educacion continua.
La planificacion se realizaran conjunto con la Direccién de Comunicacion, la Direcciéon de Formacion
Continua y los docentes responsables de los cursos.

Los contenidos, los aspectos pedagoégicos y didacticos, seran responsabilidad de los docentes, mientras el
proveedor seleccionado se encargara de todos los aspectos técnicos y logisticos relacionados a la
produccion y postproduccion de los videos, en coordinaciéon con las Direcciones de Comunicacién y
Formacién Continua.

Como productos finales, el proveedor debera entregar 80 clips de videos grabados en alta resolucion, al
menos 5 fotos de cada docente durante la grabacion, 4 trailers promocionales y el material el bruto de todas
las grabaciones realizadas.

6. MODALIDAD DE CONTRATACION

La contratacidon de la “Produccion y postproducciéon de contenido audiovisual para cursos formacion
continua” se realizara bajo la modalidad de régimen especial de comunicacioén,de conformidad al articulo
2, numeral 3 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, y el Articulo 90 de su
Reglamento.

7. CPCDE CONTRATACION

El CPC para la presente contrataciéon es 9612100111, correspondiente a Produccién de Peliculas de
Publicidad.

8. METODOLOGIA DE TRABAJO

Posterior a la firma del contrato, el proveedor dispondra de un maximo de 7 dias laborables término para
presentar un cronograma de trabajo, donde se plantearan las posibles locaciones a grabar, los recursos a
utilizar, tiempos de grabacion y postproduccion. El proveedor debera acordar un cronograma de grabacion
que se ajuste a los horarios de los docentes y al uso de las instalaciones de la Universidad. Esto debera ser
coordinado con la Direcciéon de Comunicacion y la Direccion de Formacién Continua.
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Luego de cada grabacion los responsables revisaran un primer corte (offline) para realizar ajustes. Una vez
aprobados los contenidos grabados se pasara a la etapa de postproduccion.

Una vez producido cada curso, se deberan entregar los clips, trailers y fotografias al administrador del
contrato, quien dispondra de 5 dias para la revision con los docentes responsables del curso para realizar
cambios en la edicion, en caso de ser necesario. En esta etapa s6lo se podran realizar cambios en la edicion.
El proveedor dispondra de 3 dias para hacer los cambios de cada video y fotografias. Posterior a este plazo,
debera entregar los videos finales.

9. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD

La Universidad de las Artes a través del administrador del contrato proporcionara al proveedor lo siguiente:

- Una persona responsable de guiar las visitas a los edificios de la Universidad para identificar las
posibles locaciones para las grabaciones de los videos.

- Disposicion técnica de mobiliario de la Universidad que pueda ser utilizado para las grabaciones.

- Los contactos de los docentes que participaran en los videos para coordinar el cronograma de
grabacion.

10. PRODUCTOS Y SERVICIOS ESPERADOS

Los productos esperados por la Universidad de las Artes, se detallan a continuacion:

Cantidad de clips de videos 80

Duracion de cada clip de video 4- 6 minutos

Cantidad de trailer 4 de 30 a 60 segundos

Cantidad de fotografias por curso Al menos 5 fotos por cada docente grabado.

Material de cada curso sin edicion Se requiere todo el
material grabado

Es importante indicar que en la postproduccién de los videos se podran incluir animaciones, graficos,
textos, sonidos y otros recursos audiovisuales que contribuyan a la explicacion de los contenidos.

Todo el material debera ser entregado en un informe final anexando lo siguiente:

* 2 copias de cada video en formato .mov y .mp4 Full HD 1920 x 1080.
* Todo el material bruto y editable en un disco duro externo
* Entrega de musica/ sonidos usados en los videos en caso de que sea necesario.

11. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion de la presente contratacion sera de 130 dias calendario, contados a partir de la firma
del contrato.

12. PRESUPUESTO REFERENCIAL
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El presupuesto referencial para la presente contratacion es de US $19,970.00 (diecinueve mil novecientos
setenta con 00/100 dolares de los Estados Unidos de América) sin incluir el impuesto al valor agregado.

13. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO
El anticipo sera del 70% a la firma del contrato y el 30% contra entrega de los productos finales.

14. LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO O ENTREGA DE LOS BIENES

Los servicios seran realizados en la ciudad de Guayaquil, en las locaciones acordadas por las partes. Los
entregables finales deberan entregarse en las instalaciones de la Universidad de las Artes.

15. VALOR DE LOS PLIEGOS

Para esta contratacion el pliego estd disponible, sin ningtin costo, en el Portal Institucional, del SERCOP
www.compraspublicas.gob.ec; el oferente que resulte adjudicado, una vez recibida la notificacion de la
adjudicacion, no pagara a la Universidad de las Artes ningtn valor, de conformidad con lo previsto en la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica -LOSNCP.

16. LUGAR DE ENTREGA DE LA OFERTA

La oferta técnica se presentara de forma digital a través del Portal de Compras Publicas. De
presentarse algiin impedimento la oferta debera ser remitida desde el correo electrénico que fue
registrado en el SOCE, a la direcciéon maritza.pin@uartes.edu.ec.

17. VIGENCIA DE LA OFERTA

De acuerdo a lo establecido en el articulo 30 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, las ofertas estaran vigentes por 30 dias.

18. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

18.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

- Cumplir cabalmente con las obligaciones derivadas del objeto de esta contratacion.

- Prestarlos servicios de “Servicios de Produccién y postproduccién de contenido audiovisual
para cursos de formacion continua” y todo aquello que fuere necesario para la ejecucién
del contrato, de conformidad con la oferta negociada, los términos de referencia, las
condiciones generales y especificas y los demas documentos contractuales.

- Para el cumplimiento de los “Servicios de Produccién y postproduccion de contenido
audiovisual para cursos de formacién continua”, contara durante la vigencia del contrato,
con el personal técnico sefialado en su oferta y conforme al cronograma de actividades
aprobado.

- El contratista serd responsable civil y penalmente por incumplimiento de sus
obligaciones.

18.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE
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- Designar a un/a administrador/a de contrato.

- Darsolucion alas peticiones y problemas que se presentaren en la ejecucion del contrato,
en un plazo de 5 dias contados a partir de la peticion escrita formulada por el contratista.

- Para el caso de servicios, de ser necesario, previo el tramite legal y administrativo
respectivo, celebrar los contratos complementarios en un plazo de 15 dias contados a
partir de la decisién de la maxima autoridad.

- Proporcionar al contratista los documentos, accesos e informacion relevante relacionada
con los trabajos de consultoria, de los que dispusiera, en el marco del ordenamiento
juridico, en el plazo de 5 dias contados a partir de la peticion escrita formulada por el
contratista.

- Suscribir las actas de entrega recepcion de los trabajos recibidos, siempre que se haya
cumplido con lo previsto en la ley para la entrega recepcion; y, en general, cumplir con las
obligaciones derivadas del contrato.

19. ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

El/La administrador del contrato sera el/la Directora de Formacién Continua.

20. DELEGADO TECNICO O COMISION TECNICA SEGUN EL CASO.

El delegado técnico sera el analista iconografico del Departamento de Comunicacion.

21. GARANTIAS

El Contratista debera presentar las garantias prevista en los articulos de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica

22. MULTAS

El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato por parte del proveedor, seran
sancionados con la imposicion de una multa equivalente al uno por mil (1x1000) del monto total del
contrato, cada vez que se infrinja en uno de los puntos estipulados en este termino de referencia. Este
porcentaje sera aplicado a cada dia de retraso, segin el cronograma establecido entre las partes, en la
entrega del informe final requerido por la Universidad de las Artes.

23. PARAMETROS Y METODOLOGIA DE EVALUACION

Integridad de la oferta: La integridad de las ofertas se evaluard considerando la presentacién de los
Formularios de la oferta y requisitos minimos previstos en el pliego. Para la verificacion del cumplimiento
de los requisitos minimos se utilizara la metodologia “CUMPLE O NO CUMPLE”.

Evaluacion de las ofertas (cumple/no cumple): Los parametros de calificaciéon propuestos a continuacion,

son las condiciones minimas que debera cumplir la oferta.

REQUISITOS MINIMOS:
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EQUIPO MINIMO
NOMBRE DEL EQUIPO Y/0O B
No. INSTRUMENTOS CARACTERISTICAS CANTIDAD
Camara de grabacion en 4k, sensor full frame 35mm, 24,2
1 Cémara de grabacién megapixeles 1
- Set de luces Iluminacién led C.R.I1. 96 led
Set de luces - Set de Tubos fluorescentes de balastro de alta frecuencia
2 FREQUENCY 25KHZ- CRI 96 2
- Temperatura 3200 - 5200
3 Rebotadores Rebotadores y difusores. 2
L, Micréfonos - Inaldmbricos Transmisor TX9 - Receptor RX9 boom
4 Micréfonos . 1-2
rifle - con cobertura afelpada
Opticas Opticas con las siguientes dimensiones: 50mm 1.8.
5 70-1802.8. 28-75,238 3
6 Tripode estudio Tripode estudio cabeza fluida con Dolly. 1
Sistema de estabilizacién de imagen
7 estética y cardan Sistema de estabilizacién de imagen estatica y cardan 2
8 Backing Backing fijo con estructura de 2x2 mts 1
9 Kit de maquillaje Kit de maquillaje profesional para video. 1
Para justificar la disponibilidad de estos recursos, el oferente debera presentar copias de facturas,
contratos de arrendamiento u otros documentos que justifiquen la disposicion de contar con los
equipos solicitados.
PERSONAL TECNICO MINIMO
No. FUNCION NIVEL DE ESTUDIO TITULACION ACADEMICA CANTIDAD
Comunicador Audiovisual/ Tecnélogo o
Titulo de Tercer Nivel en Produccidn,
1 Director/a Tercer nivel Realizacion de TV o Audiovisuales/ Licenciado en 1
cine
Comunicador Audiovisual/ Tecnélogo o
Titulo de Tercer Nivel en Produccién,
2 Post productor/a Tercer nivel Realizacion de TV o Audiovisuales/ Licenciado en 1
cine
Comunicador Audiovisual/ Tecnélogo o
Titulo de Tercer Nivel en Produccién,
n Fotégrafo/a Tercer nivel Realizacion de TV o Audiovisuales/ Licenciado en 1
cine
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Para sustentar el cumplimiento del personal técnico minimo, se debera presentar sus hojas de vida y copia
del titulo registrado en la Senescyt, en caso de ser titulo extranjero podra adjuntar una copia simple de su
titulo obtenido en el exterior.

EXPERIENCIA MINIMA DEL PERSONAL TECNICO

NUMERO DE MONTO DE LOS

TIEMPO MINIMO PROYECTOS EN LOS PROYECTOS EN

EN HORAS, DIAS, QUE HA LOS QUE HA
MESES 0 ANOS PARTICIPADO PARTICIPADO

DESCRIPCION DE LA

No. FUNCION EXPERIENCIA SOLICITADA

Creacion y direccion de
contenidos audiovisuales,
animacién y
postproduccidn, piezas
1 Director/a audiovisuales para
campaifias comunicacionales
publicitarias, informativas, etc.

$1,500.00
1 afios Minimo 2

Creacion y direccion de
contenidos audiovisuales,
Post animacién y
2 productor/ postproduccion, piezas 1 afios Minimo 2 $1,500.00
a audiovisuales para campaifias
publicitarias de

Fotografia de productos,
Fotégrafo instituci

3 grafo/ institucionales, personas, retratos 1 afios Minimo 2 $1,500.00

a o similares.

FORMA DE CALIFICACION.

Para validar la experiencia del personal minimo, el oferente debera presentar certificados, contratos,
facturas o actas de entrega-recepcion definitiva de los servicios realizados para organizaciones publicas
y/o privadas, en los ultimos cinco afos, en los que haya participado su personal minimo. Los documentos
presentados deberan detallar el plazo de sus experiencias.

EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECIFICA MINIMA:

Experiencia adquirida en NEREOCE
TIPO Descripcién P o qur proyectos Valor del monto
los ultimos afios similares minimo por
contrato
Creacion de contenidos audiovisuales,
GENERAL ) ’animac'ién y 15 afios previos a la
postproduccidn, de piezas publicacién del
audiovisuales procedimiento 2 USD $ 1900

Creacion de contenidos audiovisuales,
animacioén y postproduccién de
ESPECIFICA contenidos audiovisuales

. . . 5 afios previos a la
formativos o informativos p

publicacién del
procedimiento
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(videos institucionales, tutoriales, 2
capacitaciones, cipsulas educativas,

USD $950
informativas o similares)

FORMA DE CALIFICACION.

Para validar la experiencia general, el oferente debera presentar certificados, contratos, facturas o acta de
entrega-recepcion definitiva de experiencia relacionada con la prestacion servicios para la creacion de
contenidos, animacién y postproduccion de piezas audiovisuales de los ultimos 15 afios. Seran validos los
documentos que justifiquen al menos $1.900,00 por contratacion.

Asi mismo, para validar la experiencia especifica, el oferente debera presentar certificados, contratos,
facturas o acta de entrega-recepcion definitiva de experiencia relacionada con la creacién, animacién y
postproduccion de contenidos audiovisuales formativos o informativos (videos institucionales, tutoriales,
capacitaciones, capsulas educativas, informativas o similares) de los tltimos 5 afios. Seran validos los
documentos que justifiquen al menos $950,00.

INDICES FINANCIEROS

Indice de solvencia, endeudamiento, otro indice resuelto por la entidad.

INDICE INDICADOR OBSERVACIONES
SOLICITADO

SOLVENCIA Mayor o igual a 1,00

ENDEUDAMIENTO Menor a 1,50

Los factores para el calculo de los indices financieros estaran respaldados con la Declaracion de Impuesto
ala Renta del ejercicio fiscal correspondiente y/o los balances presentados al 6rgano de control respectivo.

Guayaquil, 30 de noviembre de 2021.

Elaborado y aprobado por:

JOYCE STELLA Firmado

digitalmente por
FALQUEZ JOYCE STELLA

ALLIERI FALQUEZ ALLIERI

Joyce Falquez Allieri
Direccion de Comunciacion (E)
Universidad de las Artes
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