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Este documento cubre los requisitos puntuales sobre la entrega y retroalimentacion de una tarea. Para
configurar la entrega de tareas con las condiciones de bloquear la posterior subida de algin documento
una vez ya entregado, y la siguiente condicion es, poder entregar un documento con anotaciones y
comentarios en la retroalimentacion.

e Restringir envio de archivos después de una entrega

Se debe crear normalmente una actividad de tipo Tarea y asignarle un nombre, descripcion
y adjuntar un archivo de instrucciones si lo requiere.

Anadir una actividad o un recurso
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En la seccién de Configuracion de entrega, se debe cambiar la opcion de estudiantes deben

pulsar el boton de envio a “Si”.
» Configuracion de entrega

Requiere que los alumnos No %
pulsen el botén de envio m
Si
Es necesario que los No-&
estudiantes acepten las
condiciones de entrega
Permitir reapertura Nunca ¢

Se debe indicar a los estudiantes que deben enviar el borrador (archivo subido) y luego
presionar “Enviar Tarea” para que el documento enviado sea tomado como definitivo y no
pueda ser cambiado.

Estado de la entrega

Estado de la
entrega

Borrador (no enviado)

Estado de la Sin calificar

calificacién
Fechade entrega  jueves, 18 de mayo de 2023, 00:00

Tiempo restante

Ultima jueves, 11 de mayo de 2023, 02:01
modificacién

Archivos enviados
@ Documento de prueba.doc 11 de mayo de 2023, 02:00

Comentarios de la
entrega

Auin puede realizar cambios en su envio.

Enviar tarea

Una vez que esta tarea se haya enviada usted no padra hacer mas cambios.

Al momento de enviar la tarea, se le pedira confirme la accion con su respectiva advertencia.
Confirmar envio

¢;Esta seguro que quiere enviar su trabajo para que sea evaluado? Una
vez enviado ya no podra realizar modificaciones.



Una vez confirmada la entrega se mostrara la actividad como en la siguiente imagen (Vista

de estudiante).

Lo cual no muestra ninguna opcion de editar la entrega.

Estado de la entrega

Estado de la Enviado para calificar

entrega

Estado de la sin calificar

calificacién

Fechade entrega  jusves, 00

Tiempo restante

Utima ueves, 11 de mayo de 2023, 02:22
maodificacién

Archivas enviadas
@ Documento de prueba.docx 11 de mayo de 2023, 02:00

Comentarios de la
entrega Comentarios (0
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Nota adicional: Si existe algun error en el envio del documento ya sea porque se adjunté el
archivo erréneo o alglin otro motivo, se puede revertir la entrega entrando a la opcion Ver
enviados, buscar el envio del estudiante y en el menu desplegable de la columna “Enviar”,
seleccionar Revertir la entrega del borrador. Esto habilitara de nuevo la entrega para el

estudiante

Imagen v}
del Nombre / m
Seleccionar usuario  Apellido(s) Direccién de correo Estado Calificacién Editar (e

alejandro.bohorquez@uartes.edu.ec  Ei  Actualizar calificacién j

di

Pt Ampliar plazo
cé 2
Lizar Revertir |la entrega a borrador

¢ Realizar comentarios y enviar archivo de retroalimentacion

e Ingresamos a la tarea a calificar y presionamos en ver todos los envios, esto nos desplegara
la lista de estudiantes.

Sumario de calificaciones

No mostrado a los estudiantes No
Participantes

Borradores

Enviados

Pendientes por calificar

Fecha de entrega jueves, 18 de mayo de 2023, 00:0(

Tiempo restante 6 dias 21 horas

e Una vez desplegada la lista de estudiantes, escogemos la opcién de calificacion para poder
visualizar el documento enviado.

Seleccionar

Imagen v}

del Nombre / m

usuario  Apellido(s) Direccién de correo Estado Calificacién Editar (e
Alejandro alejandro.bohorquez@uartes.edu.ec  Enviado Editar ~ ju
David para d
Bohorquez calificar 20
Lizan -



e Al visualizar el documento, puede calificarlo y agregar comentarios en el panel derecho
dentro de la plataforma, podemos observar que se ha habilitado otro modulo el cual permite
la subida de un archivo de retroalimentacion
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Enviado para calficar
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o ICUIMmeE de prueba | 11 de mayo de 2023, 02:00
» Comentarios (0 % Archivos de retroalimentacion
Calificacion
Tamafio maximo para archivos nuevos: 250MB

Calficacion actual en el libro de calificacionss. B Archivos

Commentarnos de revoalimentacion ;

Calificacion sobre 100

1 A B I = E % W D ke
Puede arrastrar y soltar archivos agui para afiadirlos
Panel de calificaciones y comentarios Médulo de subida de archivo de retroalimentacion

e Si desea realizar un archivo de retroalimentacion, se sugiere descargar el archivo del
estudiante y en el programa Word, en la opcion Revisar, se agreguen comentarios y
correcciones dentro del documento, guardarlo con otro nombre y subirlo en el modulo.

Archivos de retroalimentacion

Tamafio maximo para archives nuevos: 250MB

Doo T-1.
(G :

Documento de
retroalimentaci
on.docx

e Una vez subido el documento corregido, el estudiante visualizara de la siguiente manera la
tarea, donde puede descargar el archivo en cuestion sin alterar la entrega original.

Comentario
Calificacién 60,00/ 100,00
Calificado sobre jueves, 11 de mayo de 2023, 01:28
Callficado por Q Nombre de docente

Comentarios de retroalimentacién
Corregir titulo

Archivos de retroalimentacién
® Documento de retroalimentacion.docx 11 de mayo de 2023, 01:16



e Opcidn Revisar (para archivos de retroalimentacion en Word)

Si desea enviar un archivo adicional con las correcciones debidas, puede solicitar que los estudiantes
envien su trabajo en formato docx (Word) para asi poder editarlo en su pc y adjuntarlo a la calificacion
y comentarios de la tarea en Moodle

hivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda {1 Comentarios

¢ Ortografia y gramatica ~ A I:h A §J Nuevo comentario 5 Siguiente [B By Todas las revisiones < I:hl P~ |j|
% .

Sin6nimos = Eliminar ~ Mostrar comentarios v Mostrar revisiones ¥
& s Leeren Comprobar Traducir Idioma A ‘L’_J’i" Control de| il siones Aceptar B Comparar

% Contar palabras vozalta | accesibilidad v 2 v £ Anterior cambios | [] Panel de revisiones v v v

ditor

Revisién Voz Accesibilidad Idioma Comentarios Seguimiento & Cambios Comparar

Debe agregar titulo

Documento de prueba|Documento de prueba Documento de prueba Documento de pfueba | ‘s AI

ejandro David Bohorquez el
[pocumento de prueba| Lizan

Se repite las palabras
Documento de prucha

Documento de prueba

Documento de prueba
(3 Alejandro David Bohorquez & on

Documento de prueha Lizan

Agregar division de seccion Debe agregar vietas

Documento de prueba

Documento de prueba

Ejemplo de archivo con texto adicional de correccion y globo de comentarios

e Lo que debemos hacer es abrir el documento de forma comin y seleccionar en la cinta de
opciones la pestana de “Revisar”

Dibujar Disefio  Disposicion  Referencias  C dencia  Revisar Vista Ayuda

[ Mostrax

Comparar

e Tenemos nuestro documento de la prueba original sin edicién, en el cual vamos a realizar
dos correcciones y dos comentarios.

Documento de prueba Documento de prueba Documento de prueba Documento de pkueba
Documento de prueba
Documento de prueba
Documento de prueba
Documento de prueba
Documento de prueba
Documento de prueba
Documento de prueba
Documento de prueba
Documento de prueba
Documento de prueba

Documento de prueba

e Seleccionamos la opcién control de cambios, para entrar en el modo de revisién



I-_B DD Todas las revisiones
2l

Control de
cambios ¥ | [[7] Panel de revisiones ~

D Mostrar revisiones ¥

Seguimiento
A continuacion, puede escribir texto en el lugar donde desea agregar correcciones del documento
y este se mostrara con un formato diferente, de color rojo para indicar que es un texto agregado.
Podemos notar que ademas del color se agrega una linea en el margen indicando el texto ha sido
agregado y que puede ser reducido para que se muestre el documento original o las correcciones.

A %7 Nuevo comentario 3, Siguiente Ijh Bpy | Todas las revisiones
A

i (1P > v Mostrar comentarios Mostrar revisiones ¥
taducir Idioma = (Control de| D

v 57 Anterior cambios ¥ | [F] Panel de revisiones v

Idioma Comentarios Seguimiento

Debe agregar titulo|

Documento de prueba Documento de prueba Documento de prueba Documento de prueba
Documento de prueba

Documento de prueba

Documento de prueba

Documento de prueba

Documento de prueba

Agregar division de seccion

e Para agregar comentarios como globos de texto, debe seleccionar el texto el cual desea
marcar (en el que se mostrara el globo de texto con su comentario) y seleccionar la opcion
“nuevo Comentario”

sposicion  Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda

D A 'ltj Nuevo comentario ly—‘| Siguiente I-_B ED Todas las revisiones

. £l .
¥ ~ |y_—| Mostrar comentarios ~ D Mostrar revisiones

Comprobar Traducir Idioma Control de
ccesibilidad ~ b b - Anterior cambios ¥ E Panel de revisiones v

Accesibilidad Comentarios Seguimiento
Documento de prueba

e Al presionar Nuevo comentario se nos abrird un globo para agregar texto que se mostrara
en el margen del documento en el cual podemos escribir libremente y le damos click en
enviar para guardarlo

Sugerencia: Presione Ctrl + Entrar para publicar.

X

Al terminar de hacer nuestras correcciones y comentarios, el documentos se mostrara de la siguiente
manera



(&) Alejandro David Bohorquez R
Lizan
Se repite las palabras

Debe agregar titulo

Res
Documento de prueba |Docurnento de prueba Documento de prueba Documento de prueba‘ o}
|Documento de pruebal A & ) )
2 Alejandro David Bohorquez
‘Documento de prueba‘ =] Lizan

Debe agregar vifietas

Documento de prueba 11 de may 113

Documento de prueba 2
Documento de prueba

Agregar division de seccion €3 Algjandro David Bohorquez R
Documento de prueba Lizan
Este es un comentario de Prueba

Documento de prueba
Res sta
Documento de prueba

Aqui ya puede cerrar el documento para guardarlo y enviarlo como archivo de retroalimentacion.

Nota adicional: Si desea ver el documento de forma original debe ir al menu desplegable a lado de
control de cambios y seleccionar la opcion “Original”. De esta forma se ocultaran los cambios realizados
y se mostrara el documento tal cual fue entregado

I-_b DD Todas las revisiones
A

D Revisiones simples

Control de

cambios v | [] Todas las revisiones

Sin revision
Original

Asi mismo, puede exportar el archivo a PDF con la opcion de Word para gque tanto las correcciones y los
comentarios, se guarden en este tipo de archivo que no se puede editar. La siguiente imagen muestra el
resultado

Documento de retroalimentacion.pdf - Adobe Acrobat Reader (64-bit)

Archivo Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Documento de retr... %

w e kB Q ©@ 2RO B Za DU

| Debe agregar titulo

Documento de pruebalDocumento de prueba Documento de prueba Documento de prueba - | Comentado [ADBL1]: Se repite las palabras
|Documento de pruebal | {r do [ADBL2]: Debe agregar viiietas
‘Documento de prueba‘ - [ C do [ADBL3]: Este es un comentario de Prueba

Documento de prueba
Documento de prueba
Documento de prueba

Agregar divisién de seccion



