- CODIGO:
- FECHA:
SOLICITUD DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y/O MOVILIZACION —
PAGINA:
1. Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION 2. FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm.-aaaa)
UARTES-SAD-SMTO-0001-2023 5/6/2023
—
3. SELECCIONE LO QUE QUIERA SOLICITAR
VIATICOS X SUBSISTENCIAS MOVILIZACIONES ALIMENTACION
e —————————
4. DATOS GENERALES
4.1 APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR 4.2 No.CEDULA DE IDENTIDAD 4.3 GRUPO OCUPACIONAL
TOBAR OLVERA SARA MARIA 0915428106 UEP NIVEL DIRECTIVO B1 - Escala 1
4.4 CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION 4.5 NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
GUAYAQUIL - CUENCA - GUAYAQUIL SECRETARIA ADMINISTRATIVA
4.6 FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) 4.7 HORA SALIDA (hh:mm) 4.8 FECHA DE LLEGADA (dd-mmm-aaaa) |4.9 HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
6/6/2023 15:20 7/6/2023 19:30

4.10 SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
William Herrera Rios - Rector

Sara Tobar Olvera - Secretaria Administrativa
Paul Roman Mufioz - Conductor
4.11 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

* Reunidn de trabajo reunién de trabajo con la Sra. Andrea Montalvo, Secretaria de educ'ac\én Superior Ciencia tecnologfa e Innovacién y Boris Chumbi, Rector del Conservatorio Jasé Maria Rodriguez

5.1 TIPO DE TRANSPORTE ol L]
* 52 NOMBRE DEL
{Aereo, terrestre, otros) TRANSPORTE 53 RUTA 54 FECHA 55 HORA 5.6 FECHA 5.7 HORA
(dd-mmm-aaaa) (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)
TERRESTRE GEA2643 Guayaquil Cuenca 6/6/2023 15:20 6/6/2023 19:00
TERRESTRE GEA2643 Cuenca Guayaquil 71612023 15:30 7162023 19:30
6. DATOS PARA TRANSFERENCIA
6.1 TIPO DE CUENTA 6.2 No, DE CUENTA 6.3 NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 02006138371 PRODUBANCO

7. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD )
7.1 FIRMA DE LAO EL SERVIDOR SOLICITANTE 7.2 FIRMA DE LA O DEL RESPONS}B_EE DE /ﬁ ,UNIDAD SOLICITANTE
/ﬁ -7 \// | / v

NOMBRE: TOBAR OLVERA SARA MARIA NOMBRE: WILLIAM ANIBAL HERRERA RIOS"

CARGO: DIRECTORA DE TALENTO HUMANO CARGO: R%CTOE g é /
7.3 FIRMA DE LA AUTORIDAD NOWMJNADORA'O'SU DELEGADO
- ‘* i
( ‘ .

NOMBRE: WILLIAM ANIBAL HERRERA RIOS
CARGO: REGTOR

NOTA: Esla solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 6 dias de anticipacién a la licencia

1.- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

2.- El informe de Licencia con remuneracion debera presentarse dentro del término méaximo de 4 dias de cumplida la licencia \ )
3.- Esté prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios instilucionales durante los dias de 0 abligatorio, con de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o su Delagado.
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SOLICITUD DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y/O MOVILIZACION

CODIGO:

FECHA:

VERSION:

PAGINA:

1. Nro. SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

2. FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

UARTES-SAD-SMTO-0001-2023 5/6/2023
3. SELECCIONE LO QUE QUIERA SOLICITAR
VIATICOS X SUBSISTENCIAS MOVILIZACIONES ALIMENTACION
4, DATOS GENERALES

4.1 APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

4.2 No. CEDULA DE IDENTIDAD

43 GRUPO OCUPACIONAL

TOBAR OLVERA SARA MARIA

0915428106

UEP NIVEL DIRECTIVO B1 - Escala 1

4.4 CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

4.5 NOMBRE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR

GUAYAQUIL - CUENCA - GUAYAQUIL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

4.6 FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) 4.7 HORA SALIDA (hh

:mm)

4.8 FECHA DE LLEGADA (dd-mmm-aaaa) [4.9 HORA LLEGADA (hh:mm)

(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)

(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)

6/6/2023

15:20

7/6/2023

19:30

4.10 SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION
William Herrera Rios - Rector
Sara Tobar Olvera - Secretaria Administrativa

Paul Roman Mufioz - Conductor
4.11  DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

* Reunidn de trabajo reunién de trabajo con la Sra. Andrea Montalvo, Secretaria de educacion Superior Ciencia tecnologfa e Innovacion y Boris Chumbi, Rector del Conservatorio José Maria Rodriguez

5. TRANSPORTE
5.1 TIPO DE TRANSPORTE 5.2 NOMBRE DE s A
g .2 NOMBI L
(Aereo, terrestre, otros) TRANSPORTE 53 RUTA 54 FECHA 55 HORA 56 FECHA 57 HORA
(dd-mmm-aaaa) (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hh:mm)
TERRESTRE GEA2643 Guayaquil Cuenca 6/6/2023 15:20 6/6/2023 19:00
TERRESTRE GEA2643 Cuenca Guayaquil 71612023 15:30 7162023 19:30
6. DATOS PARA TRANSFERENCIA
6.1 TIPO DE CUENTA 6.2 No.DE CUENTA 6.3 NOMBRE DEL BANCO
AHORROS 02006138371 PRODUBANCO
———ee e e ——
7. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD )
7.1 FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 7.2 FIRMA DE LA O DEL RESPON&E_EE DE /ﬁ UNIDAD SOLICITANTE
o T NSX Vi 17
= / / I B
NOMBRE: TOBAR OLVERA SARA MARIA NOMBRE: WILLIAM ANIBAL HERRERA RIOS"
CARGO: DIRECTORA DE TALENTO HUMANO CARGO: RECTOR——/ ]
7.3 FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA'Q'SU DELEGADO
7 — ‘}\ ,-/ /
| 2
NOMBRE: WILLIAM ANIBAL HERRERA RIOS
CARGO: RECTOR
NOTA: Esla solicitud debera ser prasentada para su Autorizacian, con por lo menos 6 dias de anticipacian a la licencia
1.- De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedaran insubsistentes

2.~ El informe de Licencia con remuneracion debera presentarse dentro del lérmino méaximo de 4 dias de cumplida la licencia
3.- Esta prohibido conceder licencias para el cumplimiento de servicios institucionalas durante los dias de 0 oblig:
por la Maxima Aulteridad o su Delegado,

6n de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente juslificados

io, con
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INFORME DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y/O MOVILIZACION

CODIGO:
FECHA:
VERSION:
PAGINA:

1. Nro, SOLICITUD LICENCIA CON REMUNERACION

2. FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

UARTES-SAD-SMT0O-0001-2023

08/06/2023

3. DATOS GENERALES

B T TR T e —
3.1 APELLIDOS - NOMBRES DEL SERVIDOR

3.2 No. CEDULA DE IDENTIDAD

3.3 GRUPO OCUPACIONAL

TOBAR OLVERA SARA MARIA

0915428106 UEP NIVEL DIRECTIVO B1 - Escala 1

3.4 CIUDAD - PROVINCIA DE LA COMISION

3.5 NOMBRE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR

GUAYAQUIL - CUENCA - GUAYAQUIL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

3.6 SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION

* William Herrera Rios - Rector
* Sara Tobar Olvera - Secretaria Administrativa
* Pail Roman Munoz - Conductor

3.7 ElInforme debera contener: a) Antecedantes; b) Objetivo de la

ison; c) Actividad trad,

pi i adquiridos

Antecedentes.:

* Mediante Memorando Nro, UA-R-2023-0219-M del 5 de junio de 2023 el Rector remite la solicitud de

ion G

il - Cuenca - G
yaq
* Agenda de trabajo con la Sra. Andrea Montalvo, Ministra de la Secretaria de Educacion Superior, Clencia, Tecnologia e Innovaclion - SENESCYT y el Sr. Boris Chumbl Rector del Conservatorio José Maria Rodriguez

yaq

Objetivo de la comision :

El objetivo de la comisién fue sostener una agenda de trabajo con la Ministra de SENESCYT, Coordinacidn zonal de SENESCYT y Conservatorio de Cuenca en torno al proyecto de creacién de una sede de la Universidad de las Artes en |a ciudad de Cuenca.

Actividades realizadas :

* Reunidén de trabajo con Rector y Vicerrector del Conservatorio de Cuenca.

* Reunién de trabajo con Ministra de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologlfa e Innovacién y Coordinacion zonal de SENESCYT,
* Recorrido por el inmueble del antiguo colegio Borja, como potencial espacio para la sede de la Universidad de las Artes,

Productos o compromisos adquiridos:

* Se cumplid con las actividades detalladas anteriormente.

* Se planificé una siguiente actividad a finales del mes de junio para la firma del comodato del bien inmueble a nombre del Conservatorio.

OBSERVACION:
3.8 ITINERARIO
SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA (dd-mm-aaaa) 06-Jun-2023( 07-Jun-2023 . ' X . i . ) '
HORA hhimm 1520 1930 Estos datos se refieren al hempo elezftlvamanle ulilizado en la Comisién, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales
= - o del cumplimiento de la licencia segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
Hora Inicio de Labores el dia de retorno: 8:00
4. TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
4.1 TIPO DE TRANSPORTE -
{Aereo, terresire, olros) 42 NOMBRE DEL TRANSPORTE 43 RUTA 44  FECHA 45 HORA 4.6 FECHA 47 HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE GFA2643 Guayaquil Cuenca 06-Jun-2023 15:20 06-Jun-2023 19:00
TERRESTRE GEA2643 Cuenca Guayaquil 07-Jun-2023 15:30 07-Jun-2023 19:30

5. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

5.1 FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

5.2 FIRMA DE LA O DEL

SABLE DE LA UIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

TOBAR OLVERA SARA MARIA

NOMBRE:

DIRECTORA DE TALENTO HUMANO

- WILLIAM ANJBAL HERRERA'RIOS

NOMBRE: i Bt 71
53 FIRMA DE LA O EY JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
( : 47

HERRERA RIOS
OR

WILLIAM ANIBAL
I/ REC]

NOMBRE:

Delegadalo,

NOTA: El informe debera presentarse denlro del término miximo de 4 dias de cumplida las lareas oficiales o servicios institucionales al Coordinador/a General Administrativo/a Financiero/a, caso contrario la liquidacién se demorard e incluso dg no mcsgnlanlu no)
podré generar una nueva solicitud de vidticos, subsistencias o movikizacion. Cuando las tareas oficiales o servicios institucionales sean supericres al nimero de horas o dlas autorizados, se deberd adjuntar lajautorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o sul




B Vi

FORMULARIO DE REI

INSTITUCIONALES

lNro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

UNIVERSIDAD DE LAS ARTES

NTEGRO DE GASTOS DE PEAJES Y PARQUEOS EN LICENCIAS CON

REMUNERACION

UARTES-SAD-SMT0-0001-2023

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

TOBAR OLVERA SARA MARIA

CEDULA DE IDENTIDAD

0915428106

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

GUAYAQUIL - CUENCA - GUAYAQUIL

FECHA DE SALIDA: 6/6/2023 FECHA DE LLEGADA: 7/6/2023
DETALLE DE GASTOS
FECHA No. DE FACTURA PROVEEDOR CONCEPTO VALOR DE LA FACTURA
7/6/2023 001-301-000015013 Hotel Victoria Hospedaje - Alimentacion 75,58
TOTAL DE GASTOS A REINTEGRAR 75,58

FIRMA DE RESPONABILIDAD:

o

=l

TOBAR OLVERA SARA MARIA

OBSERVACION:

Nota: No se reconocerdn facturas no autorizadas, que no estén a nombre del funcionario y que se encuentren con tachones y enmendaduras.




EMPRESA HOTELERA DURAN VINTIMILLA

Obligado a llevar contabilidad: S|

RUC: 0190492206001

FACTURA
No. 001-301-000015013

NUMERO DE AUTORIZACION:

Emision Normal

Telf: (022827401 CLAVE DE ACCESO

|

(706202301019049220600120013010000150131594837217

0706202301019049220600120013010000150131594837217
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
Dir, Matriz: CALLE LARGA 6-93 Y PRESIDENTE BORRERO AMBIENTE: Produccién
EMISION:

07/06/2023 10:16:55

Il

i

Cliente: SARA MARIA TOBAR OLVERA

Fecha de emision: 07/06/2023

RUC/CI: 0915428106

Cadigo principal Cantidad | Descripcion . Precio unjtario ||Descuento ||Precio total
SRV _002 1.000000][HABITACION SENCILLA 45.080000 0.00 45.08
ISRV_Olz ” 1.000000 |TERNERA CORDON BLEU || 14.900000 0.00 14.90|
] SRV _861 || 1.000000 IJUGO DE FRUTAS PEQUENQ ” |.970000[| 0.00 1.97[
SUBTOTAL GRAVADO CON IVA 61.95
SUBTOTAL 0% 0.00
Dir: GUAYAQUIL -
SUBTOTAL No sujeto de IVA 0.00
Telefono: 0999113796 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 61.95
Email: saratobar@hotmail.com DESCUENTO 0.00
Obs: ICE 0.00
VA 12% 7.43
FORMA (S) DE PAGO PROPINA 6.20
CTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 75.58
VALOR TOTAL 75.58

Pagina
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