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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIOS DE LOGISTICA PARA LA EJECUCION DE LAS ETAPAS DE PREPRODUCCION Y
PRODUCCION DE LOS PROYECTOS DE TITULACION Y MONTAJE DEL PERIODO A2023, DE LA ESCUELA DE
ARTES ESCENICAS.

1.- ANTECEDENTES:

El articulo 27 de la Constitucion de la Republica, dispone que: “La educacidn se centrara en el ser humano y garantizara
su desarrollo holistico, en el marco del respeto a los derechos humanos, al medio ambiente sustentable y a la
democracia; serd participativa, obligatoria, intercultural, democratica, incluyente y diversa, de calidad y calidez;
impulsara la equidad de género, la justicia, la solidaridad y la paz; estimulara el sentido critico, el arte y la cultura fisica,
la iniciativa individual y comunitaria, y el desarrollo de competencias y capacidades para crear y trabajar (...)".

El articulo 350, ibidem determina que: “El sistema de educacidn superior tiene como finalidad la formacién académica
y profesional con visidn cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnolégica; la innovacion, promocidn,
desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacion
con los objetivos del régimen de desarrollo”.

Mediante Ley publicada en el Suplemento del Registro Oficial No. 145 de 17 de diciembre de 2013, fue creada la
Universidad de las Artes, como institucion de educacidn superior de derecho publico, sin fines de lucro, con personeria
juridica propia, con autonomia académica, administrativa, financiera y organica, acorde a los principios establecidos
en la Constitucion de Montecristi y en la Ley Organica de Educacidn Superior.

El 5 de diciembre de 2020 se llevaron a cabo las elecciones mediante votacidn universal, directa y secreta, siendo
proclamado los resultados de los ganadores de Maximas Autoridades y representantes del Organo Colegiado Superior
el 9 de diciembre mediante Resolucion del Tribunal Electoral No. TE-TELETRABAJO-2020-020 y Resolucidon No. TE-
TELETRABAJO-2020-022 respectivamente.

Mediante resolucion No. TE-TELETRABAJO-2020-023 de fecha 21 de diciembre de 2020, el Tribunal Electoral declard
a los ganadores del proceso de elecciones de la Universidad de las Artes; y el 22 de diciembre de 2020 en sesién No.
30, el Tribunal Electoral procedié a levantar las actas y nombrar a los ganadores de los comicios realizadosel 5 de
diciembre de 2020.

Mediante resolucién RPC-SE-26-N0.178-2020 EL CONSEJO DE EDUCACION SUPERIOR RESUELVE: Articulo Unico.-
Aprobar la institucionalizacién de la Universidad de las Artes (UARTES) con base en el informe de pertinencia IG- DGUP-
CES-12-43-2020, de 31 de diciembre de 2020, remitido por la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion y en consideracion a que la Comisién Gestora, en cumplimiento a lo establecido en la Disposicidn
Transitoria Primera de la Ley de Creacidn de la referida Universidad, cesa en sus funciones el 31 de diciembre de 2020.

2.- JUSTIFICACION:

La educacién debe centrarse en el ser humano y garantizar su desarrollo integral, impulsando la equidad de
género, la justicia, la solidaridad y la paz; estimulando el sentido critico, el arte, la iniciativa individual y
comunitaria, y el desarrollo de competencias y capacidades para crear y trabajar.

La Universidad de las Artes, como institucion de educacidn superior de derecho publico, sin fines de lucro, con
personeria juridica propia, con autonomia académica, administrativa, financiera y organica, debe cumplir la finalidad
primordial prevista en la Constitucidon de la Republica, relacionada con la formacidn académica y
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Profesional con visidn cientifica y humanista; con la investigacion cientifica y tecnoldgica; con la innovacién, promocion,
desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; con la construccién de soluciones para los problemas del pais.

La Escuela de Artes Escénicas tiene como objetivo cumplir con la planificacion académica establecida para el periodo
A2023. Segun los expedientes de las carreras de Danza y Creacidn Teatral, especificamente en los micro curriculos de la
Unidad de Integracion Curricular y de las materias Laboratorio de Puesta en Escena (Creacidn Teatral) y Practicas del
Cuerpo en Movimiento: Procesos de Creacion (Danza), se establece lo siguiente:

e En cuanto a los procesos de titulacién, la institucion debe proporcionar apoyo técnico, logistico y de
coordinacién para los proyectos de creacion-investigacion. Estos procesos son parte de los contenidos minimos
que se deben cumplir.

e En relacidn a los procesos de montaje, debido a que se trata de un trabajo profesionalizante, estos deben
llevarse a cabo en espacios apropiados, con el equipamiento y personal calificado necesarios para su ejecucion.

Por las razones mencionadas y con el propdsito de que los estudiantes se acerquen al campo profesional de las artes
escénicas, es necesario obtener servicios de logistica durante las etapas de preproduccién y produccién de los proyectos
de titulacion y montaje del octavo semestre de las carreras de Creacion Teatral y Danza. Estos servicios, incluyen la
provisién de implementos y materiales de montaje, transporte, vestuario y demds equipamiento necesario para llevar a
cabo dichos proyectos. Ante esta necesidad, se plantea lo siguiente:

3.- OBJETIVO:

- Contratar el servicio de logistica para los Proyectos de titulacién y de Montajes, de las carreras de Danza y
Creacion Teatral, que coordine los servicios de traslado de materiales y movilizacidn interna e interprovincial
de personal, adquisicion de insumos para montaje escenografico/museografico y de talleres pedagdgicos
(materiales didacticos, papeleria, etc.), alquiler de espacios, alquiler de equipo técnico sonoro-luminico, disefio,
adquisicion y/o manufactura de vestuarios, derechos de autor o concesién de composiciones sonoras o
audiovisuales, entre otros; a fin de contribuir con el cumplimiento de las actividades académicas-artisticas
programadas por la Escuela de Artes Escénicas para su estudiantado.

4.- ALCANCE:

El presente procedimiento tiene por objeto efectuar la contratacién de una persona natural o juridica, con experiencia
en la ejecucion y coordinacion logistica de actividades institucionales, a través de prestacion de sus servicios, en los
que se encuentran incluidos: traslado de equipos y materiales, movilizacién de personas, provisién de material de
escenografia, vestuario y demas insumos para la construccion y presentacién de actividades escénicas.

5.- MODALIDAD DE LA CONTRATACION:
La presente contratacion se realizard mediante Menor Cuantia de Bienes y Servicios de acuerdo al articulo 51 de
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

6.- CPC DE LA CONTRATACION:
La presente contratacidn esta categorizada en el cddigo 962200561 SERVICIOS DE PRODUCCION DE EVENTOS.

7.- METODOLOGIA DE TRABAJO
Para el desarrollo metodoldgico de la presente contratacion se deben considerar los siguientes aspectos:

Los montos considerados para la ejecucidn Proyectos de Titulacion y de Montaje, seran destinados para cubrir
Unicamente uno o varios de los siguientes rubros, siempre y cuando se ajusten a las necesidades de los proyectos:

e  Transporte de materiales diversos

e Movilizacion de personal (interna e interprovincial)

e Adquisicion de insumos o materiales didacticos de diversa naturaleza (utileria/escenografia)
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e Alquiler de espacios
e Alquiler de equipo técnico sonoro luminico
e Disefio, adquisicion y/o manufactura de vestuario
e Derechos de autor o concesién de composiciones sonoras, audiovisuales y/o de otra naturaleza artistica.

Los Responsables de Titulacion y docentes responsables de Montaje deberan informar al Administrador de Contrato
los servicios a ser utilizados por cada proyecto y por los laboratorios de montaje. Los mencionados, entregaran el
detalle de rubros y presupuesto en que se utilizaran los recursos asignados.

Para tales efectos se ha considerado los siguientes montos:

Proyectos de titulacion: USD 800,00
El valor total para proyectos de titulacién serd distribuido de la siguiente forma:

e  Producto artistico/Creacién: $800,00 (en 8 proyectos, con un valor de $100,00 méximo por cada proyecto)
Proceso de Montaje: USD 1.360,00

El Administrador del contrato indicara, con una anticipacion de 3 dias calendario, via correo electrénico, al
Contratista la siguienteinformacién, para la adquisicién de los bienes o servicios requeridos en los proyectos:

e Nombre del proyecto

e Detalley especificaciones de material requerido de acuerdo a los rubros contemplados.

e Nombres y nimero de ciudadania de los participantes de proyectos y/o montaje.

e Rutas de transporte de equipos (en caso de ser necesario).

e  Especificacion de cualquier otra necesidad dentro del proyecto, que se ajuste a lo estipulado en los rubros a cubrir.

El contratista, en el plazo maximo de 5 dias calendario, contados a partir de la recepcién del correo electréonico remitira
a la Universidad delas Artes la siguiente informacion: Confirmacién de la disponibilidad de los servicios solicitados;
presentando una buena opcién de precio de los productos o servicios.

El administrador del contrato, a las 24 horas de la recepcion del correo del contratista confirmara los servicios a
contratar.

8.- INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD

La Universidad de las Artes, a través del administrador del contrato, proporcionara oportunamente la plantilla
de requerimientos de cada proyecto y montaje:

e Nombre vy tipo de proyecto

e  Fecha de ejecucion

o Nombres del (los) participante (s)

e Detalle de producto artistico y/o montaje

9.- PRODUCTOS Y SERVICIOS ESPERADOS PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE TITULACION Y MONTAJE SE INCLUYE LOS

SERVICIOS DE:
PRODUCTOS Y SERVICIOS DESCRIPCION
MOVILIZACION/TRANSPORTE Contar con servicio de movilizacion tanto de materiales o

equipos, asi como del personal humano que pueda participar
dentro de los proyectos de titulacién o montaje, dentro y
fuera de la provincia. El transporte podra ser, furgonetas,
buses, camiones, camionetas o autos, segun lo dispuesto por
el administrador del contrato.
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El contratista, tramitard directamente con compaiiias de
transporte, la atencién inmediata de los servicios requeridos
por la Universidad de las Artes. Una vez solicitados los
servicios no podra haber cambios y en caso de que existiesen
correran por cuenta de los titulares del proyecto.
ADQUISICION DE INSUMOS O MATERIALES DIDACTICOS Comprende la compra de todo tipo de material didactico o
(UTILERIA/ESCENOGRAFIA) insumo que se requiera dentro de los proyectos, asi como
insumos de utileria/escenografia. Por ejemplo: material de
papeleria, tela, madera, etc. Siempre y cuando responda a las
necesidades concretas del proyecto y haya sido verificado por
el tutor/a y/o responsable de titulacidn de las respectivas
carreras a la que pertenezca el proyecto (Creacion Teatral o
Danza)

ALQUILER DE ESPACIOS/LOCACIONES Comprende la provision de espacios a utilizar para la
realizacion o presentacion del proyecto de titulacion o
montaje (en caso de realizarse en espacios fuera de las
instalaciones de la Universidad de las Artes).

Los pagos deberdn realizarse en el tiempo y la forma solicitado
por el administrador del contrato (efectivo, cheque,
transferencia) y se realizardn previa presentacion de la factura
o liquidacién de servicio correspondiente a nombre del
beneficiario.

ALQUILER DE EQUIPO TECNICO SONORO-LUMINICO Comprende el pago por alquiler de equipo técnico, ya sea de
sonido o iluminacion, que sean utilizados en los diversos
ejercicios escénicos en el marco de los proyectos de titulacién
y montaje.

Los pagos deberan realizarse en el tiempo y la forma solicitado
por el administrador del contrato (efectivo, cheque,
transferencia) y se realizardn previa presentacion de la factura
o liquidacién de compra/servicio correspondiente a nombre
del beneficiario.

DISENO/ADQUISICION Y/O MANUFACTURA DE VESTUARIOS Comprende la confeccion, arreglo o adquisicion de vestuario,
provision de articulos relacionados al mismo.

Los pagos deberdn realizarse en el tiempo y la forma solicitado
por el administrador del contrato (efectivo, cheque,
transferencia) y se realizaran previa presentacion de la factura
o liquidacidn de compra/servicio correspondiente a nombre
del beneficiario.

DERECHOS DE AUTOR O CONCESION DE COMPOSICIONES Comprende el pago por uso de derechos de autor o concesion

SONORAS, AUDIOVISUALES O DE OTRA NATURALEZA de composiciones sonoras, audiovisuales o de otra naturaleza

ARTISTICA en el campo de las artes o campos afines a la realizacion de los
proyectos.

Los pagos deberan realizarse en el tiempo y la forma solicitado
por el administrador del contrato (efectivo, cheque,
transferencia) y se realizaran previa presentacion de la factura
o liquidacidn de compra/servicio correspondiente a nombre
del beneficiario.

COORDINACION El contratista sera responsable de coordinar y adquirir los
servicios objetos del presente contrato. Asi mismo, sera
encargado de brindar el servicio en los tiempos establecidos y
solventar cualquier inconveniente que pudiera presentarse
durante la ejecucion del contrato.

La planificacion de las actividades podra ser modificada a
solicitud del administrador del contrato, en cuanto a cantidad
o tipos de eventos sin que esto afecta el monto total del
contrato y el valor de coordinacion del contratista.
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10.- PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucion por el servicio objeto de la contratacidn sera de 30 dias calendario contados a partir de la fecha
de la suscripcidn del contrato, o hasta la entrega total de los productos objetos del presente contrato, lo que ocurra

primero.

11.- PRESUPUESTO REFERENCIAL

De acuerdo a lo establecido en el Informe de Determinacion de Presupuesto Referencial.

12.- FORMA DE PAGO

Se realizard un pago de 100% contra entrega al contratista, conforme a la liquidacion de los servicios entregados,
obligdndose el contratista a entregar un informe de gastos y el acta de entrega-recepcion definitiva suscrita por el
administrador del contrato, los 5primeros dias del mes siguiente de haber entregado los servicios objetos del presente
contrato.

Para proceder con el pago contra prestacion de los servicios de coordinacion, se requiere el informe final del Contratista,
el informe favorable del Administrador del Contrato de haber recibidos los servicios a satisfaccién, y la factura
correspondiente. El informe emitido por el contratista especificara los servicios efectivamente recibidos por la
Universidad de las Artes y deberd ser entregado los 5 primeros dias habiles del siguiente mes, incluyendo:

1.- Nombre y tipo proyecto

2.- Fecha de entrega de bienes y servicios

3.- Nombres de los/as beneficiarios

4.- Listado de bienes y servicios entregados

5.- Fotocopia de comprobantes de pago, o firma de recepciéon de pago de acuerdo al caso.

6.- El informe deberd contener soportes: detalle PDF de facturas por los servicios contratados, informe del
administrador de contrato de haber recibido los servicios, y factura del contratista.

La entidad contratante cancelara los productos y servicios efectivamente recibidos y por concepto de coordinacion.
Al finalizar el plazo de ejecucidn o entrega total de los servicios objetos del presente contrato, se suscribira el Acta de
Recepcion Definitiva y se cancelard los valores totales.

13.- VALOR DE LOS PLIEGOS

Para esta contratacion el pliego estd disponible, sin ningin costo, en el Portal Institucional, del SERCOP
www.compraspublicas.gob.ec; el oferente que resulte adjudicado, una vez recibida la notificacién de la adjudicacion,
no pagara a la Universidad de las Artes ningun valor, de conformidad con lo previsto en el inciso 4 del articulo 31 de
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica —LOSNCP.

14.- LUGAR Y ENTREGA DE LA OFERTA

El oferente debera revisar la informacion establecida en los términos de referencia y condiciones particulares de los
pliegos, lo que le servira para identificar la documentacion complementaria que debera presentar para acreditar los
requisitos minimos solicitados y demas condiciones de participacidn. En atencidn a las modificaciones presentadas a
los formularios 1.1 PRESENTACION Y COMPROMISO; y 1.3 NOMINA DE SOCIOS Y ACIONISTAS; en la oferta que arroja
el Médulo facilitar MFC de acuerdo a Resolucidon Externa Nro. RESERCOP2020-00000110 de fecha 21 de septiembre
de 2020. Se solicita a los oferentes presentar dichos formularios actualizados como anexos a la oferta. De acuerdo a
los lineamientos establecidos por el ente rector de las contrataciones publicas SERCOP mediante oficio circular Nro.
SERCOP -SERCOP-2020-0022-C de fecha 27 de octubre de 2020, la oferta técnica se receptara a través del Portal de
Compras Publicas SOCE (Obligatorio).
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15.- VIGENCIA DE LA OFERTA
De acuerdo a lo establecido en el articulo 30 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidon Publica,
las ofertas estardn vigentes por 30 dias.

16.- OBLIGACIONES DE LAS PARTES

16.1.- Obligaciones del Contratista

1.- Cumplir cabalmente con las obligaciones derivadas del objeto de esta contratacién.

2.- La cantidad propuesta de actividades, fechas de salida y retorno, rutas de origen y destino, no pueden considerarse
como taxativas y éstas pueden ser modificadas por el Administrador del Contrato y el Contratista debera proceder con
el cambio, sin costo adicional.

3.- El contratista se comprometera a estar en contacto permanente con el Administrador del contrato, para coordinar
la obtencion de los bienes y servicios objetos del presente contrato: movilizaciones, transporte de equipos, espacios,
material de utileria y/o escenografia, vestuario, maquillaje y/o los demas estipulados.

4.- El oferente informara oportunamente los beneficios o promociones que se generen en el mercado a fin de hacer
uso de las mismas para laadquisicion del servicio.

5- Cumplir con las observaciones y/o solicitudes establecidas por el Administrador del contrato.

6.- Se requiere que el contratista contemple una persona que centre sus operaciones en la ciudad de Guayaquil para
coordinacién de actividades y fiel cumplimiento del contrato.

16.2.- Obligaciones del Contratante.

1.- Facilitar al contratista la informacidn necesaria para el cumplimiento del objeto de esta contratacidn.

2.- El contratante debera suscribir las actas de entrega-recepcidn de los servicios efectivamente recibidos por la
Universidad delas Artes.

3.- Pagar los valores correspondientes, posterior a la presentacion de informes de gastos y recepcién a conformidad
del servicio.

4. Atender las peticiones del contratista en el término de 10 dias.

5. Celebrar contratos complementarios en el término de 15 dias, segin necesidad de la institucion.

Nota: La Universidad de las Artes, no asume relaciones u obligaciones laborales con las personas que trabajen
en el objeto de esta contratacion.

17.- ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

El delegado de la Maxima Autoridad designara al Administrador del Contrato, quien velara por el cabal y
oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del mismo.

Adoptara las acciones que sean necesarias para evitar retrasos injustificados e impondra multas y sanciones aque
hubiere lugar.

18.- GARANTIAS
No aplica

19.- MULTAS
Se aplicara la multa de 1 por mil (1/1000) por cada dia de retraso e incumplimiento de las especificaciones
técnicas (Productos y Servicios esperados).

20.- PARAMETROS Y METODOLOGIA DE EVALUACION

Integridad de la oferta: La integridad de las ofertas se evaluara considerando la presentacién de los Formularios de
la oferta y requisitos minimos previstos en el pliego. Para la verificacion del cumplimiento de los requisitos
minimos se utilizard la metodologia “CUMPLE O NO CUMPLE”.

Evaluacion de las ofertas (cumple/no cumple): Los parametros de calificacion propuestos a continuacién, son
las condiciones minimas que debera cumplir la oferta.
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e INTEGRIDAD DE LA OFERTA
La integridad de la oferta se evaluara considerando la presentacion de los formularios y requisitos minimos
previstos en el pliego, de acuerdo con el siguiente detalle:

| Formulario de la Oferta

1.1 Presentacién y compromiso.

1.2 Datos generales del oferente.

1.3 Nomina de socio(s), accionista(s) o participe(s) de personas juridicas y disposiciones especificas para
personas naturales, oferentes.

1.4 Situacién financiera.

1.5 Tabla de cantidades y precios.

1.6 Componentes de los (bienes o servicios) ofertados

1.7 Experiencia del oferente.

1.8 Personal técnico minimo requerido.

1.9 Equipo minimo requerido.

1.10 Declaracidon del valor agregado ecuatoriano de la oferta.

1.11 Célculo del porcentaje de valor agregado ecuatoriano

1.12 Formulario para la declaracidn de valor agregado ecuatoriano de la oferta de desarrollo de software y,
adquisicion de software.

1.13 Otros parametros de calificacion propuestos por la entidad

21.- PERSONAL TECNICO MINIMO
e  Personal Técnico Minimo

item Cargo Titulo Nivel de Estudio Cantidad
1 Ejecutivo de cuenta o Licenciado en Artes y | Tercer Nivel con titulo. 1
productor artistico. Humanidades,  Ciencias
Sociales, Educacion,
Administracién o afines.

Para la verificacidon del personal técnico el oferente debera presentar las hojas de vida y copias de los titulos y
registroen el SENESCYT.

e Experiencia Minima del Personal Técnico

NUMERO | CARGO DESCRIPCION TIEMPO | NUMERO DE | MONTO DE
MINIMO PROYECTOS PROYECTOS
2 Experiencia en logistica de eventos
Ejecutivo de publicosy privados.
cuenta o Deberd presentar minimo dos
productor de certificados, contratos, facturas o 2 (Cantidad referencial
artes actas de entrega-recepcion el oferente podra
escenlc’asydel d.ef|n|t'|)/a de proyectc?s de 1 afio presentar 2 o mas USDS$2.700 més IVA
espectdculo. ejecucion de eventos relacionados proyectos para
al arte para empresas publicas, acreditar la
universidades publicas, experiencia)
instituciones privadas en los
ultimos cinco afios, en los que
haya participado por montos que
sumados den USDS 804.00 mds
IVA

e Experiencia General del Oferente.
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Experiencia Numero de | Monto Total| Monto
TIPO Descripciéon adquirida en los proyectos minimo
ultimos afios similares por
contrato
El oferente debera presentar certificados,
contratos, facturas o actas de entrega- Durante los
recepcion definitiva de experiencia ultimos 15 afios
relacionada con la prestacion de servicios | previos a la 1
de preproduccidn de eventos, con publicacién del UsD 270.00 | USD 13.5
GENERAL - .. . .
entidades publicas o privadas u procedimiento

universidades.

¢ indices Financieros

iNDICE INDICADOR OBSERVACIONES
SOLICITADO

SOLVENCIA Mayor o igual a 1,00

ENDEUDAMIENTO Menor a 1,50

Los factores para el calculo de los indices financieros estaran respaldados con la Declaracién de Impuesto a la Renta del ejercicio
fiscal correspondiente y/o los balances presentados al 6rgano de control respectivo.

OTROS PARAMETROS DE EVALUACION

Oferta econémica: Los proveedores que decidan participar en el proceso deben adherirse al presupuesto destinado de $2.700,00,
monto establecido para la ejecucién de los rubros de:

MOVILIZACION/TRANSPORTE

ADQUISICION DE INSUMOS O MATERIALES DIDACTICOS (UTILERIA/ESCENOGRAFIA)

ALQUILER DE ESPACIOS/LOCACIONES

ALQUILER DE EQUIPO TECNICO SONORO-LUMINICO

DISENO/ADQUISICION Y/O MANUFACTURA DE VESTUARIOS

DERECHOS DE AUTOR O CONCESION DE COMPOSICIONES SONORAS, AUDIOVISUALES O DE OTRA NATURALEZA ARTISTICA.

La evaluacién de la oferta econémica se realizara Gnicamente al porcentaje ofertado del rubro COORDINACION, el cual en ningln
caso podra superar el 20% del valor de USD 2.700,00. El valor calculado como comisién es de USD 540.00, el oferente debera ofertar
hacia la baja de este valor.

Observacion: Revisar el item 7.- Metodologia de trabajo donde se detalla la forma de ejecucion del presente proceso.

Guayaquil, 17 de agosto de 2023.

Elaborado por: Revisado y aprobado por:
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Carlos Cedeiio Bertha Diaz
Asistente de Escuela de Artes Escénicas Directora de Escuela de Artes Escénicas

Dir.: Boyaca y 10 de Agosto, Guayaquil - Ecuador
Teléfono: +593 4 2590700
Correc: info@uartes.edu.ec
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